o/ CVM Comissao de Valores Mobiliarios

TEXTO INTEGRAL DA INSTRUCAO CVM N 251, DE 14 DE JUNHO DE 1996, COM AS
ALTERACOES INTRODUZIDAS PELA INSTRUCAO CVM N2335/00.

INSTRUCAO CVM N° 251, DE 14 DE JUNHO DE 1996.

Dispde sobre as hipoteses de aplicagdo do RITO
SUMARIO no processo administrativo.

O PRESIDENTE DA COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS- CVM torna publico que o
Colegiado, em reunido realizada nesta data, e com fundamento no disposto no art. 9°,8 2°, da Lei n° 6.385,
de 7 de dezembro de 1976,e no item Il da Resolucdo n°® 1.657, de 26 de outubro de 1989, do Conselho
Monetario Nacional,

RESOLVEU:

Art.12 Constituem hipdteses de infracdo de natureza objetiva, em que poderd ser adotado rito
sumario de processo administrativo, de acordo com o Regulamento anexo a Resolugdo CMN n® 1.657/89:

. Caput com redacéo dada pela Instrugdo CVM n° 335, de 04 de maio de 2000.
ADMINISTRADORES DE COMPANHIA ABERTA

| - Deixarem, os administradores de companhia aberta e, quando for o caso, o interventor, o sindico
ou o ligiiidante:

a) de providenciar a suspensdo das negociacdes das acdes a partir da convocagdo da Assembléia
Geral que deliberar sobre o cancelamento do registro de companhia aberta, até a efetiva publicacdo do
aviso de oferta publica de aquisi¢cdo de a¢des (artigo 3° da Instru¢cdo CVM n° 229/95);

b) de adotar os procedimentos elencados nos incisos | a 111 do art. 13 da Instrugdo CVM n° 202/93,
ressalvada a hip6tese prevista no inciso VI do art. 17dessa mesma Instrucéo;

c) de publicar os anuncios e as demonstra¢des financeiras anuais nos prazos previstos no art. 133 da
Lei n® 6.404, de 15/12/76;

d) de atender ao disposto nos artigos 1°, 21, 32 e 35 (caput e paragrafo unico) da Instrugdo CVM n°
247/96;
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e) de incluir sociedades controladas nas demonstracdes financeiras consolidadas, sem a devida
autorizacdo da CVM (8 1° do art. 23 da Instru¢cdo CVM n° 247/96);

f) de apresentar as notas explicativas que devem acompanhar as demonstracGes financeiras
consolidadas, conforme previsto no art. 31 da Instrucdo CVM n°247/96;

g) de divulgar, em nota explicativa, o valor de mercado dos instrumentos financeiros, reconhecidos
ou ndo nas demonstrac@es financeiras (art. 1° e paragrafo Unico da Instrucdo CVM n° 235/95);

h) de efetuar as publicacfes adicionais previstas no art. 1°, a e b, da Instrucdo CVM n° 207/94, bem
como descumprir os artigos 2° e 5°dessa mesma Instrucao; e

1) de fornecer as certiddes dos assentamentos constantes dos livros referidos nos incisos | a 1V do
art. 100 da Lei n° 6.404/76;

ADMINISTRADORES DE COMPANHIAS INCENTIVADAS

Il - Deixarem, os administradores das companhias beneficiarias de recursos oriundos de incentivos
fiscais:

a) de pleitear o registro junto a CVM, nos termos do art. 26 e paragrafo Gnico da Instru¢do CVM n°
92/88, com as alteracdes contidas no art. 1° das Instruces CVM n® 98/89 e 103/89; e

b) de adotar os procedimentos previstos nos incisos | e Il do art. 7° da Instrucdo 92/88, ressalvadas
as hipoteses previstas nos incisos V e X do art. 13 dessa mesma Instrucéo;

ACIONISTA CONTROLADOR

I11 - Deixar, o acionista controlador, de acatar o pedido de acionistas que representem, no minimo,
um décimo de a¢des com direito a voto, relativamente a instalagdo de Conselho Fiscal, como previsto nos
paragrafos 2° e 3° do art. 161 da Lei n° 6.404/76 e a adocdo do processo de voto multiplo,conforme
previsto no art. 141, paragrafo 1° da Lein® 6.404/76 e Instru¢cdo CVM n° 165/91;

DISTRIBUICAO PUBLICA

IV - Utilizarem, o ofertante ou as institui¢cbes responsaveis pela distribuicdo de valores mobiliarios,
qualquer texto publicitario antes da concess@o do registro ou sem prévia aprovagédo por parte da CVM
(art. 23 da Instrugdo CVM n°13/80, art. 15 da Instrucdo CVM n° 88/88 e art. 9° da Instrucdo CVM n°
223/94);
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V - Deixar, o lider da distribuicdo, de remeter os mapas de colocacdo de valores mobiliarios no
prazo previsto (art. 17, inciso VI, da Instrugdo CVM n° 13/80, art. 23 da Instrugcdo CVM n°88/88 e art. 10,
§ 2° da Instrugdo CVM ne 223/94);

ACOES EM TESOURARIA

VI - Adquirir, a companhia aberta, acdes de sua emissdo sem que o estatuto social atribua poderes
ao Conselho de Administracdo para autorizar tal procedimento (art. 1°, Instrucdo CVM n°10/80);

VIl - Manter em tesouraria, a companhia aberta, acdes de sua emissdo em quantidade superiora 5%
de cada classe de acGes em circulagdo no mercado, incluidas neste percentual as acgdes existentes,
mantidas em tesouraria por sociedades controladas e coligadas (art. 3°, Instrucdo CVM n°10/80);

VIII - Adquirir, a companhia aberta, agdes de sua emisséo para permanéncia em tesouraria ou para
cancelamento, ou aliena-las, em transagdes privadas (art. 9°, Instru¢do CVM n° 10/80);

IX - Deixar, a companhia aberta, de mandar publicar, de imediato, a ata de deliberacdo do Conselho
de Administracdo que autorizar a aquisi¢do ou alienagdo de a¢Ges em tesouraria (art. 10, Instrucdo CVM
n° 10/80);

X - Deixar, a companhia aberta, de comunicar, imediatamente, a CVM e a Bolsa de Valores onde
forem negociados seus titulos, a deliberacdo do Conselho de Administracdo que autorizar a aquisi¢ao ou a
alienacdo de acBes em tesouraria (art. 11, Instrucdo CVM n° 10/80);

XI - Deixar, a companhia aberta, de alienar as agdes em tesouraria que excederem o saldo de lucros
e reservas disponiveis, no prazo de 3 meses a contar da aprovacao do balango em que se apurar 0 excesso
(art. 14, Instrugdo CVMn° 10/80);

PARTICIPACAO ACIONARIA RELEVANTE

XIl - Deixar, qualquer pessoa fisica ou juridica, ou grupo de pessoas agindo em conjunto ou
representando um mesmo interesse, de atender ao disposto nos artigos 1° e 2°da Instrucdo CVM n° 69/87,
relativa a divulgacao de participacdo acionaria relevante;

AGENTE FIDUCIARIO

XIII - Deixar, o agente fiduciario dos debenturistas, de cumprir os deveres impostos pelos incisos I,
XVI1 e XXIV do art. 12 da Instrugdo CVM n° 28/83;
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AUDITOR INDEPENDENTE

XIV - Infringir, o auditor independente, o disposto nos artigos 20, 21, 26, 29, incisos V a VII e 30,
§81° e 5° da Instrugdo CVM n° 216/94;

ADMINISTRACAO DE CARTEIRA
XV - Deixar, o administrador de carteira de valores mobiliarios:

a) de contratar por escrito com o cliente as caracteristicas basicas do servico, na forma prevista no
inciso 111 do art. 10 da Instrucdo CVM n° 82/88;

b) de observar o disposto no art. 11, I e 1l da Instrucdo CVM n° 82/88, a respeito da atuacdo como
contraparte em operacdes com carteiras que administra;

c) de observar o disposto no art. 11, Il da Instrucdo CVM n° 82/88, sobre as caracteristicas dos
Servicos que presta;

d) de observar o disposto no art. 11, VI da Instrucdo CVM n° 82/88, a respeito de utilizacdo dos
recursos que administra;

e) de indicar imediatamente, em caso de vacancia, diretor ou socio-gerente responsavel pela
administracdo de carteira de valores mobiliarios previsto no artigo 6°, inciso Il e paragrafo 3°, da
Instrucdo CVM n° 82/88;

f) de observar o disposto nos 88 1% 2° do artigo 1° da Instrugdo CVM n°231/95;
SERVICO DE AQ()ES ESCRITURAIS,CUSTODIA E EMISSAO DE CERTIFICADOS

XVI - Deixarem, as instituicfes autorizadas a prestacdo de servicos de agdes escriturais, de custddia
e de emisséo de certificados, de apresentar o relatorio exigido no art.8° da Instrucdo CVM n° 89/88;

CARTEIRAS ADMINISTRADAS, FUNDOS E SOCIEDADES DE INVESTIMENTO

XVII - Deixarem, os administradores de Fundos, Sociedades de Investimento e Carteiras de
Investidores Institucionais estrangeiros e, se for o caso, o interventor, o sindico ou o liglidante:

a) de observar os limites de composicéo e diversificacao de carteira estabelecidos:
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1) nos artigos 43 a 45 do Regulamento Anexo | a Resolugdo CMN n° 1.289/87, para as Sociedades
de Investimento - Capital Estrangeiro;

2) nos artigos 40 a 42 do Regulamento Anexo Il & Resolu¢gdo CMN n° 1.289/87, para os Fundos de
Investimento - Capital Estrangeiro;

3) nos artigos 25 a 26 do Regulamento Anexo Ill a Resolucdo CMN n° 1.289/87, para Carteira de
Titulos e Valores Mobiliarios mantidas no Pais por entidades mencionadas no artigo 2° do Decreto-Lei n°
2.285/86;

4) no artigo 27 do Regulamento Anexo IV & Resolugdo CMN n° 1.289/87, para Carteiras de Valores
Mobiliarios mantidas no Pais por investidores institucionais estrangeiros;

5) no artigo 26 da Instrucdo CVM n° 141/91, para Fundos Mutuos de Privatizagdo integralizados
com Certificados de Privatizacdo;

6) nos artigos 14 a 17 da Instrucdo CVM n° 153/91, para Fundos Mutuos de Ac¢des Incentivadas;

7) no artigo 25 da Instrugcdo CVM n° 157/91, para Fundos Mutuos de Privatizacdo integralizados
com Créditos e Titulos representativos da divida externa brasileira, admitidos no &mbito do Programa
Nacional de Desestatizacéo;

8) no artigo 3° da Instrucdo CVM n° 171/92, para Fundos Setoriais de Investimento em Acdes do
Setor de Mineracéo;

9) nos artigos 30 e 31 da Instrucdo CVM n° 186/92, para Fundos de Investimento Cultural e
Artistico;

10) no artigo 26 da Instrugdo CVM n° 209/94, para Fundos Mutuos de Investimento em Empresas
Emergentes;

11) nos artigos 43, 44, 45, 49, 50 e 57 da Instrucdo CVM n° 215/94, para Fundos Mdtuos de
Investimento em Ac¢bes, Fundos Mdtuos de Investimento em Ac¢bes - Carteira Livre e Fundos Mdtuos de
Investimento em Quotas de Fundo Mutuo de Investimento em Acoes;

12) nos artigos 36 a 42 da Instrugado CVM n° 227/94, para Fundos de Conversdo — Capital
Estrangeiro e Fundos de Converséo - Capital Estrangeiro (Areas Incentivadas);

13) no artigo 4° da Instrucdo CVM n° 241/96, para Fundos Mutuos de Investimento em Ac0es -
Carteira Livre destinados a participacdo em Leildo de Privatizacao; e
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14) no artigo 26 do Comunicado Conjunto BACEN/CVM n° 034/91, para Fundos Mutuos de
Privatizacdo integralizados com créditos emitidos em moeda nacional oriundos do processo de
renegociacao de débitos vencidos da Unido ou por ela garantidos;

b) de observar as vedagdes impostas nos Artigos 48 e 49 do Regulamento Anexo I, artigos 44 a 46
do Regulamento Anexo I, artigos 29 e 30 do Regulamento Anexo lll, e artigos 22 e 23 do Regulamento
Anexo 1V, todos da Resolugdo CMN n° 1.289/87; no artigo 3° da Resolugdo CMN n° 2.034/93; nos
artigos 30 a 32 da Instrucdo CVM n° 141/91; nos artigos 45 e 46 da Instrucdo CVM n° 153/91; nos artigos
31 a 34 da Instrugdo CVM n° 157/91; no artigo 40 da Instrucdo CVM n° 186/92; nos artigos 38 e 39 da
Instrucdo CVM n° 209/94; nos artigos 37 e 38 da Instrucdo CVM n° 215/94; nos artigos 45 a 47 da
Instrucdo CVM n° 227/94 e nos artigos 29 a 31 do Comunicado-Conjunto BACEN/CVM n° 034/91;

c) de observar o disposto nos artigos 50 e 51 do Regulamento Anexo I, nos artigos 49 e 50 do
Regulamento Anexo IlI, ambos da Resolucdo CMN n° 1.289/87; no artigo 13 da Instru¢do CVM n°
153/91; nos artigos35 e 36 da Instrugcdo CVM n° 157/91; no artigo32 da Instrucdo CVM n° 186/92; no
artigo 29da Instrucdo CVM n° 209/94; no artigo 29 da Instrucdo CVM n° 215/94, nos artigos 49 e 50da
Instrucdo CVM n° 227/94 e no artigo 32 do Comunicado-Conjunto BACEN/CVM n° 034/91, relativos a
despesa se encargos imputaveis aos Fundos ou Sociedades;

d) de observar o disposto nos artigos 31 e 32 do Regulamento Anexo I, artigo 33 do Regulamento
Anexo Il, ambos da Resolugdo CMN n° 1.289/87; nos artigos 29a 32 da Instrugdo CVM n° 153/91; no
artigo24 da Instrucdo CVM n° 157/91; nos artigos22 a 29 da Instrucdo CVM n° 186/92, no artigo25 da
Instrucdo CVM n° 209/94; nos artigos de 25 a 28 da Instrucdo CVM n° 215/94 e nos artigos de 29 a 32 da
Instrucdo CVM n° 227/94, relativamente ao resgate de quotas e liquidacdo do investimento;

e) de observar as disposicdes regulamentares relativas as demonstrac@es financeiras previstas nos
artigos 36 e 37 do Regulamento Anexo I, artigos 34 a 36 do Regulamento Anexo Il; do artigo 22 do
Regulamento Anexo Il1, artigo20 do Regulamento Anexo 1V, todos da Resolugdo CMN n° 1.289/87; nos
artigos 27 e 28 da Instrucdo CVM n° 141/91; nos artigos 40 e 41 da Instrucdo CVM n° 153/91; nos artigos
28 e 29 da Instrucdo CVM n° 157/91; nos artigos 33 e 34 da Instrucdo CVM n° 186/92; nos artigos 30 e
31 da Instrucdo CVM n° 209/94; nos artigos 30 e 31 da Instrugcdo CVM n° 215/94; nos artigos 33 e 34 da
Instrucdo CVM n° 227/94 e nos artigos 27 e 28 do Comunicado-Conjunto BACEN/CVM n° 034/91;

f) de observar o disposto nos artigos 33 a 35 do Regulamento Anexo |, artigos 52 e 53 do
Regulamento Anexo Il,artigos 33 e 34 do Regulamento Anexo Ill, artigo 24 do Regulamento Anexo IV,
todos da Resolugdo CMN n° 1.289/87;n0s artigos 34 a 36 da Instrugdo CVM n° 141/91;nos artigos 27, 42,
43 e 44 da Instrugdo CVM n°153/91; nos artigos 37 a 40 da Instrucdo CVM n°157/91; nos artigos 35 a 39
da Instrucdo CVM n°186/92; nos artigos 32 a 37 da Instrucdo CVM n°209/94; nos artigos 32 a 36 da
Instrucdo CVM n°215/94; nos artigos 51 e 52 da Instrucdo CVM n°227/94; no artigo 1° da Instrucao
CVM n°239/95; no artigo 1° da Instrugdo CVM n°242/96 e nos artigos 33 a 35 do Comunicado-Conjunto
BACEN/CVMn° 034/91, relativamente as informacdes devidas aos quotistas, mercado e CVM;

g) de observar o disposto no artigo 52 da Instrugcdo CVM n° 215/94, relativo a ciéncia pelo quotista
do grau de risco da aplicacdo e responsabilidade por eventual ocorréncia de patrimonio negativo;
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h) de observar o disposto no 8§ 5° do artigo 1° da Instru¢do CVM n° 215/94, relativamente ao
percentual maximo das quotas emitidas em poder de um quotista;

i) de observar o disposto no pardgrafo unico, do art. 4° da Instrucdo CVM n° 215/94,relativo ao
encaminhamento para aprovacdo da CVM da documentacdo referente a Assembléia Geral de quotistas;

FUNDO PAIT
XVIII - Deixar, a instituicdo administradora dos Planos de Poupanca e Investimento - PAIT:

a) de observar os limites operacionais estabelecidos no art. 4° da Instrugdo CVM n° 61/87, bem
como no art. 1° da Instrucéo 87/88; e

b) de cumprir o prazo estabelecido para o resgate de bens, estabelecido no art. 5° da Instrucdo CVM
n° 87/88;

SOCIEDADES INTEGRANTES DO SISTEMA DE DISTRIBUICAO

XIX - Infringirem, os integrantes do sistema de distribuicdo, o disposto na Instru¢do CVM n°
220/94, excetuando-se as hipdteses em que tais praticas sejam instrumento de infracdes a Instrucdo CVM
n° 08/79;

XX - Deixarem, os integrantes do sistema de distribuicéo, de observar o disposto nos arts. 2° e 3° da
Instrucdo CVM n° 42/85;

XXI - Praticar, a sociedade integrante do sistema de distribuicéo, os atos vedados no art. 12, 1l e V,
do Regulamento anexo a Resolugdo CMN n° 1.655/89 e no art. 12, Il e V do Regulamento anexo a
Resolucdo CMN n° 1.120/86, com a redacdo dada pela Resolucdo CMN n° 1.653/89 e Instrugdo CVM n°
122/90;

XXII - Infringir, a sociedade corretora ou a sociedade distribuidora, o disposto nos artigos 1°,
parégrafo Unico, 28, 35 e 36 da Instru¢cdo CVM n°051/86;

XXIII - Deixar, a entidade do mercado de balcdo organizado, de manter a disposicdo da CVM
informacdes sobre as negociacbes com titulos e valores mobiliarios realizados em seus sistemas (art. 4° da
Instrucdo CVM n°243/96);

XXIV - Deixar, a entidade prestadora de servi¢o de liquidagdo, registro e custodia de agdes, de
divulgar diariamente o saldo acumulado de a¢Ges emprestadas (art. 6° da Instrugdo CVM n°249/96);
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XXV - Deixarem, as Bolsas de Valores e de Futuros, de observar, respectivamente, o disposto nos
artigos 5°, 10, § 2°, 11, § 4°, 63 e 71 do Regulamento anexo a Resolucdo CMN n° 1.656/89 e alinea "c" do
item V1 da Resolugdo CMN n° 1.645/89;

XXVI - Deixar, a Bolsa de Valores, de comunicar a CVM a admissdo para negociacdo de valores
mobiliarios de companhia aberta (Instrucdo CVM n° 05/78);

XXVII - Deixar, a Bolsa de Valores, de adotar os procedimentos especiais de negocia¢do, nos
termos da Instrugcdo CVM n° 168/91, ressalvadas as hipoteses referidas nos 88 1° e 2°do artigo 2°,
daquela Instrucdo, cujo descumprimento configura infracdo grave;

XXVIII - Infringir, a Bolsa de Valores, a determinacdo contida na Instrucdo CVM n° 203/93;

XXIX - Deixarem, as Bolsas de Valores, de Futuros, as entidades de mercado de balcdo organizado
e outras entidades auto-reguladoras, de fornecer a CVM as informacdes solicitadas, na forma e prazos
fixados;

CARTEIRA PROPRIA DE CORRETORAS E DE DISTRIBUIDORAS
XXX - Deixarem, as sociedades corretoras ou distribuidoras:

a) de observar as regras estabelecidas no art.4° das Instrucdes CVM n®116 e 117/90, relativas a
limite operacional para carteira propria;

b) de observar os dispositivos relativos a demonstracfes financeiras estabelecidos no art. 6° das
Instru¢cbes CVM n® 116 e 117/90;

c) de observar o disposto no art. 7° das Instrugdes CVM n® 116 e 117/90, relativo a atuacéo na
contrapartida de operacg0es de carteiras por elas administradas;

d) de observar o disposto no art. 9° das Instrucdes CVM n® 116 e 117/90, relativo ao controle diario
de registro;

AGENTE AUTONOMO DE INVESTIMENTO

XXXI - Praticar, o agente autbnomo de investimentos, os atos que lhe sdo vedados no item XIII da
Resolucdo CMN n° 238/72;

XXXII - Praticarem, as sociedades credenciadoras de agentes autbnomos de investimento, os atos
que Ihes sdo vedados pelo item XV da Resolucdo CMN n° 238/72.
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FUNDO DE INVESTIMENTO IMOBILIARIO

XXXIII - Deixar, a instituicdo administradora, de cumprir o disposto nos artigos 14, I, Il, VI a XV,
16 e 18 da Instrucdo CVM n° 205/94;

CERTIFICADO DE INVESTIMENTO AUDIOVISUAL

XXXIV - Deixar, a empresa emissora de certificados de investimento - Decreto n® 974/93, de
cumprir as obrigacdes previstas nos artigos 26 a 30 da Instrugdo CVM n°208/94.

LAVAGEM DE DINHEIRO

XXXV - Deixarem, as pessoas mencionadas no art. 2°da Instrucdo CVM n? 301, de 16 de abril de
1999, de identificar os seus clientes e manter atualizado o cadastro de que trata o art. 3°da mesma
Instrucao.

. Inciso acrescentado pela Instrucdo CVM n° 335, de 04 de maio de 2000.

XXXVI - Deixarem, as pessoas mencionadas no art. 2°da Instru¢do CVM n? 301, de 16 de abril de
1999, de manter o registro de transagdes de que trata o art. 4% da mesma Instrucao.

. Inciso acrescentado pela Instrucdo CVM n° 335, de 04 de maio de 2000.
Art. 2° Nao serd adotado o rito sumario em caso de reincidéncia especifica.

Art. 3° Ocorrendo concurso entre infracdo de natureza objetiva e infracdo grave, o rito adotado sera
0 previsto na Resolugdo CMN n°454, de 16 de novembro de 1977.

Art. 4° Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial da Unido,
revogada a Instru¢cdo CVM n° 135, de 16 de novembro de 1990 e demais disposi¢cBes em contrario.

Original assinado por
FRANCISCO AUGUSTO DA COSTA E SILVA
Presidente
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