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BANCO CENTRAL DO BRASIL

CARTA-CIRCULAR N°.726

As Sociedades Distribuidoras

Documento normativo revogado pela Carta-Circular 2.823, de 13/11/1998.

Em decorréncia das normas que regulam a constituicdo, o funcionamento e as
atividades das sociedades distribuidoras de titulos e valores mobiliarios, ficam instituidos os
Capitulos 1, 2, 3, 4,5 e 6 do Titulo 21, as Sec¢des 1 e 3 do Capitulo 8 e alteradas as Se¢bes 21—9—
12,21—9—13,21—10—12 e 21—10—13 do Manual de Normas e Instru¢ées (MNI), que passam a
vigorar com a redacéo indicada nas folhas anexas.

Brasilia (DF), 08 de marc¢o de 1982.

DEPARTAMENTO DO MERCADO DE CAPITAIS
Francisco Flavio Sales Barbosa
CHEFE Substituto

Este texto nédo substitui o publicado no DOU e no Sisbacen.

Carta-Circular n° 597 de 08 03.82.


https://www.bcb.gov.br/pre/normativos/busca/normativo.asp?tipo=c_circ&ano=1998&numero=2823

MANUAL DE NORMAS E INSTRUQ()ES
Indice Geral

20 — SOCIEDADES CORRETORAS
1 — Caracteristicas e Constituicdo (a divulgar)
2 — Objetivo (a divulgar)
3 — Capital (a divulgar)
4 — Administracdo (a divulgar)
5 — Dependéncias (a divulgar)
6 — Normas Operacionais (a divulgar)
7 — Operacdes e Servicos
8 — Normas Gerais de Contabilidade e Auditoria
9 — Instrucgéo de Processos de Sociedades Andnimas
10 — Instrugéo de Processos de Sociedades Limitadas
21 — SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS
1 — Caracteristicas e Constituicao
2 — Capital
3 — Administragao
4 — Dependéncias
5 — Normas Operacionais
6 — Operacdes Especiais
7 — (a utilizar)
8 — Normas Gerais de Contabilidade e Auditoria
9 — Instrugdo de Processos de Sociedades Andnimas
10 — Instrucgéo de Processos de Sociedades Limitadas
22 — SOCIEDADES DE INVESTIMENTO D.L. 1.401
1 — Caracteristicas e Constituicdo
2 — Objetivo
3 — Capital
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUQ()ES
Indice Geral

4 — Administracao
5 — Credenciamento de Agentes de Subscricédo
6 — Normas Operacionais.
7 — Operagdes
8 — Instrucéo de Processos
9 — Normas Gerais de Contabilidade e Auditoria
23 — (reservado)
24 — SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL
1 — Caracteristicas e Constituicdo
2 — Objetivo
3 - Capital
4 — Administracdo
5 — Dependéncias
6 — Normas Operacionais
7 — Operagdes
8 — Instrucdo de Processos
9 — Normas Gerais de Contabilidade e Auditoria
25 — (reservado)
26 — INVESTIDORES INSTITUCIONAIS

1 — Fundos Mutuos de Investimento

2 — Fundos Fiscais de Investimento

3 — Sociedades Seguradoras

4 — Entidades de Previdéncia Privada
27 — SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO

1 — Caracteristicas e Constitui¢do (a divulgar)
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUQ()ES
Sociedade Distribuidoras — 21
Indice dos Capitulos e Sec¢Bes

1 - CARACTERISTICAS E CONSTITUICAO
2 - CAPITAL
1 — Formagéo
2 — (a utilizar)
3 — Aumento de Capital
4 — Niveis Minimos
5 — Normas gerais
Documento
3 ADMINISTRACAO
Documento
1 — Informacdes Sobre Ato de Eleicdo ou Nomeacéo
4 — DEPENDENCIAS
5 - NORMAS OPERACIONAIS
1 — Disposic¢oes Preliminares
2 — Limites
3 — Negociacéo de Titulos e Valores Mobiliarios
4 — Horério de Funcionamento
5 - Sigilo
6 — OPERACOES ESPECIAIS
1 — Operac0es a Precos Fixos
7 — (a utilizar)
8 — NORMAS GERAIS DE CONTABILIDADE E AUDITORIA
1 — Disposic¢des a Precos Fixos
2 — Auditoria Externa
3 — Livro de Balancetes Diérios e Balangos

9 — INSTRUCAO DE PROCESSOS DE SOCIEDADE ANONIMAS
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUQ()ES
Sociedade Distribuidoras — 21
Indice dos Capitulos e Sec¢Bes

1 — Disposi¢oes Preliminares
2 — Autorizagéo para Funcionar
3 — Fuséo
4 — Incorporagao
5 — Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Acionario
6 — Reforma de Estatuto
7 — Transformacdo em Sociedade Limitada
8 — Aumento de Capital em Moeda Corrente
9 — Aumento de Capital por Incorporagédo de Lucros e Reservas
10 — Autorizagdo Prévia para Participagdo Estrangeira
11 — Eleicio de Membros de Orgaos Estatutarios
12 — Instalacéo de Dependéncia
13 — Transferéncia de Dependéncia
14 — Cancelamento de Dependéncia
15 — Autorizacdo para Participar de Grupo de Sociedades
Documento
1 — Recibo de Depdsito para Constituicdo ou Aumento de Capital
2 — Lista de Subscricdo de Ag¢des — Constituicdo ou Aumento de Capital
3 — Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas — Dados Pessoais
10 — INSTRUCAO DE PROCESSOS DE SOCIEDADES LIMITADAS
1 — Disposigdes Preliminares
2 — Autorizacédo para Funcionar
3 — Fuséo
4 — Incorporagao
5 — Autorizacdo Prévia para Transferéncia de Controle Societario

6 — Alteracdo Contratual
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUQ()ES
Sociedade Distribuidoras — 21
Indice dos Capitulos e Sec¢Bes

7 — Transformacdo em Sociedade Andnima

8 — Aumento de Capital em Moeda Corrente

9 — Aumento de Capital por Incorporacdo de Lucros e Reservas
10 — Autorizacdo Prévia para Participacdo Estrangeiras

11 — Nomeacdo de Administracao

12 — Instalacdo de Dependéncias

13 — Transferéncia de Dependéncias

14 — Mudanca de Endereco de Dependéncia

15 — Cancelamento de Dependéncia
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TI'TU’LO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS - 21
CAPITULO : Caracteristicas e Constituicao — 1
SECAO:

2 — Objetivo
3 — Capital (a divulgar)
4 — Administracéo (a divulgar)
5 — Dependéncias (a divulgar)
6 — Normas Gerais de Contabilidade e Auditoria
28 — CREDITO INDUSTRIAL E PROGRAMAS ESPECIAIS
1 — Disposic6es Gerais (a divulgar)

2 — Programa Agroindustria

3 — Programa Nacional do Calcédrio Agricola —
Instalagdes Industriais e Estocagem

4 — PRONAZEN — Armazenagem Coletora,
Intermediéria e Terminal

5 — Programa Nacional do Alcool — Operacdes
Industriais

6 — Programa de Desenvolvimento Agroindustrial
(PRODAGRI)

7 e 8 (a utilizar)
9 — Operacdes Especiais de Repasse (a divulgar)
10 — Disposic¢des Transitorias e Finais (a divulgar)
29 — DISPOSICOES TRANSITORIAS
1 — Resolugdes N&o Codificadas
2 — Circulares N&o Codificadas
3 — Cartas-Circulares Néo Codificadas
4 — Normas Cambiais N&o Codificadas
5 — Normas de Contabilidade N&o Codificadas
CREDITO RURAL
1 — Disposicoes Gerais

2 — Condicg0es Basicas
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TI'TU’LO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS - 21
CAPITULO : Caracteristicas e Constituicdo — 1

SECAO:
3 — Formalizacao
4 — Garantias
5 — Despesas
6 — Conducéo de Créditos
7 — Controles
8 — Operag0es
9 — Créditos de Custeio
10 — Créditos de Investimento
11 — Créditos de Comercializacdo
12 — Créditos a Cooperativas
13 — Créditos para Producdo de Sementes ou Mudas
14 — Créditos a Atividades Pesqueiras
15 — Créditos para Florestamento ou Reflorestamento
16 — Creditos Fundiarios
17 — Créditos Subsidiaveis
18 — Recursos Obrigatorios
19 — Programa de Garantia da Atividade
Agropecuaria (PROAGRO)
20 — Créditos para Prestacdo de Servicos

Mecanizados
21 — Créditos para Aviacdo Agricola
22 — Politica de Garantia de Pregos Minimos
23 — (a utilizar)
24 — Refinanciamento

25 — Programa de Financiamento
para Aquisicdo de Equipamentos de Irrigagdo (PROFIR)

26 — Programa de Desenvolvimento de Areas
Integradas do Nordeste (POLONORDESTE)
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TI'TU’LO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS - 21
CAPITULO : Caracteristicas e Constituicdo — 1

SECAO:

(PRONAZEM)

pecuéria (PROPEC)

Varzeas Irrigaveis (PROVARZEAS)

27 a 29 — (a utilizar)

30 — Programa Nacional de Armazenagem

31 — (a utilizar)
32 — Programa Nacional do Alcool (PROALCOOL)
33 — (a utilizar)

34 — Programa Nacional de Desenvolvimento da

35 — Programa Nacional de Aproveitamento de
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TI'TU’LO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS - 21
CAPITULO : Caracteristicas e Constituicao — 1
SECAO:

1 — A sociedade distribuidora empresa comercial, constituida sob a forma de
sociedade anbnima de acdes exclusivamente nominativas, de sociedade por quotas de
responsabilidade limitada, ou ainda, de firma individual devidamente registrada.

2 — O objetivo da sociedade distribuidora a subscricdo de titulos pata revenda ou
sua distribuicdo e intermediacdo no mercado de capitais.

3 — A sociedade ou firma, de que trata o item 1, deve incluir em sua razdo social
os dizeres: “Distribuidora de Titulos e Valores Mobiliarios” ou “Distribuidora e Intermediadora de
Titulos e Valores Mobiliarios”.

4 —A sociedade distribuidora é controlada por capitais privados nacionais,
ressalvadas as situagdes existentes antes de 21. 10. 71.

5 — Considera-se entidade controlada por capitais privados nacionais aquela em
gue a maioria do capital social com direito a voto pertencer:

a) a pessoas fisicas brasileiras residentes e domiciliadas no Pais;

b) a pessoas juridicas cuja maioria de capital votante pertenca também, direta ou
indiretamente, a pessoas fisicas brasileiras residentes e domiciliadas no Pais.

6 — Para efeito do item anterior, as pessoas fisicas estrangeiras que residam e
trabalhem no Brasil e apresentem condi¢fes de estabilidade, caracterizada pela fixacdo permanente,
com vinculos de familia e patrimdnio constituido, equiparam-se as pessoas fisicas brasileiras.

7 — A sociedade distribuidora integra o Sistema de Distribuicdo de Titulos e
Valores Ma do Mercado de Capitais e, como entidade auxiliar, o.Sistema Financeiro Nacional,
sendo regida:

a) pelas normas legais;

b) pelas normas regulamentares baixadas pelo Banco Central, com base em
deliberacdes do Conselho Monetério Nacional;

c) pelas normas regulamentares baixadas pelo Banco Central e pela Comissdo de
Valores Mobiliéarios, com base em suas atribui¢des legais;

d) pelos seus estatutos, contrato ou registro de firma individual.

8 — A constituicdo e o funcionamento de sociedade distribuidora dependem de
prévia e expressa autorizacdo do Banco Central.

9 — A autorizagdo para funcionamento de sociedade distribuidora expressa em
carta patente de emissdo do Banco Central e tem prazo indeterminado de vigéncia.

10 — O exercicio das atividades de sociedade distribuidora no mercado de
valores mobiliarios depende de prévia e expressa autorizagdo da Comissao de Valores Mobiliarios.
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TI'TU’LO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS - 21
CAPITULO : Caracteristicas e Constituicao — 1
SECAO:

11 — Dependem também de prévia autorizacdo do Banco Central,

a) instalagdo, transferéncia ou fechamento de sede ou de
dependéncias;

b) alteracdo no valor do capital social;
¢) transformacéo, fusdo, incorporacao e Cisao;

d) investidura de administradores responsaveis ou prepostos, conselheiros
fiscais e membros de outros 6rgaos estatutarios;

e) alienacdo do controle acionario;
f) Participacao estrangeira no capital da instituicao;

g) qualquer outra alteracdo estatutaria, contratual ou no registro de firma
individual.

12 — A autorizacdo para funcionar e o registro caducam automaticamente e, em
Consequéncia, Sao considerados nulos de pleno direito se a Sociedade distribuidora néo se instalar e
iniciar operacdes dentro de 1 (um) ano da respectiva concessao.

13 — O Banco Central pode recusar, suspender ou cassar o0 registro da sociedade
distribuidora que ndo atender as disposicdes legais e regulamentares que Ihe forem aplicaveis. No
caso de sua pensdo ou cassacdo do registro, sera assegurado a infratora prazo ndo inferior a 30
(trinta) dias para o exercicio do seu direito de defesa.

14 — A Comissdo de Valores Mobiliarios pode recusar, suspender ou cassar a
autorizacdo prevista no item 10 quando a sociedade distribuidora ndo atender as disposicdes legais e
regulamentares referentes ao mercado de valores mobiliarios.

15 — Sd&o observadas, quanto a sociedade distribuidora constituida sob a forma
de sociedade por quotas de responsabilidade limitada, no que ndo for regulado no contrato social, e
na parte aplicavel, as disposi¢des da lei das sociedades anénimas.
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TI'TU’LO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
CAPITULO: Capital — 2
SECAO: —1

1 — O capital inicial da sociedade distribuidora é sempre realizado em moeda
corrente. .

2 — No ato de subscricao do capital inicial é exigida a realizagdo de pelo menos
50% (cinguienta por cento) do valor subscrito.

3 — As quantias recebidas na subscricdo do capital inicial devem ser recolhidas
ao Banco. Central no prazo de 5 (cinco) dias de seu recebimento, permanecendo indisponiveis até a
solucéo do respectivo processo.

4 — O recolhimento de que trata o item anterior é efetuado por meio de guia
prépria, acompanhada da correspondente lista de subscri¢do, nos locais a seguir indicados

a) sede do Banco Central/Departamento de Administracdo Financeira;
b) Departamentos Regionais do Banco Central;

c) agéncias do Banco do Brasil S.A., em pragas onde ndo haja dependéncias do
Banco Central.

5 — O remanescente do capital subscrito deve ser integralizado no prazo de um
ano, contado da data da publicacdo do despacho aprobatério do Banco Central, no Diéario Oficial da
Unido.
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TI'TU’LO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
CAPITULO: Capital — 2
SECAO: —3

1 — Os aumentos de capital da sociedade distribuidora dependem de prévia
autorizacgdo do Banco Central e podem ser realizados:

a) em moeda corrente;
b)mediante incorporacéo de reservas ou de lucros.

2 —Nos aumentos de capital em moeda corrente € exigida, no ato, a realizacdo de
pelo menos 50% (cinqlienta por cento) do valor subscrito.

3 — As quantias recebidas dos subscritores séo recolhidas ao Banco Central e devem
permanecer indisponiveis até a solucdo do processo de aumento de capital, sendo facultado a
sociedade distribuidora o uso de uma das seguintes alternativas de recolhimento:

a) no prazo de 5 (cinco) dias do seu recolhimento em Letras do Tesouro Nacional; ou

b) no prazo de 5 (cinco) dias e de uma Unica vez, em moeda corrente, apds a
Assembléia Geral Extraordinaria que homologar o aumento de capital.

4 — O recolhimento de que trata a
alinea “b” do item anterior € efetuado por meio de guia propria, acompanhada da correspondente
lista de subscricdo, nos locais a seguir indicados:

a) sede do Banco Central/Departamento de Administracdo Financeira;
b) Departamentos Regionais do Banco Central,

c) agéncias do Banco do Brasil S.A., em pracas onde ndo haja dependéncias do
Banco Central.

5 — O recolhimento dos recursos em Letras do Tesouro Nacional é feito,
obrigatoriamente na representacdo regional do Banco Central a que estiver jurisdicionada a sede da
sociedade distribuidora.

6 — Para efeito do mencionado na
alinea “a” do item 3, aplicam-se as Letras do Tesouro Nacional as seguintes normas:

a) devem ser adquiridas no mercado apds o recebimento dos recursos relativos a
subscrigdo de agdes e ser contabilizadas em conta especifica do Ativo;

b) devem ser mantidas em conta especifica de custddia no Banco
Central/Departamento de OperacGes com Titulos e Valores Mobiliarios, devendo ser relacionadas
em mapa proprio;

c) a sociedade distribuidora deve contabilizar esses titulos pelo valor de aquisicéo,
por ocasido do recolhimento ao Banco Central, em conta especifica do Ativo;

d) os titulos podem ser substituidos por outras Letras do Tesouro Nacional, mediante
autorizacdo do Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais;
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TI'TU’LO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
CAPITULO: Capital — 2
SECAO: —3

e) por ocasido do resgate das Letras, o Banco Central/Departamento de Operacgdes
com Titulos e Valores Mobilidrios procederd automaticamente a transferéncia do valor
correspondente para a conta de aumento de Capital, em espécie, da sociedade distribuidora;

f) solucionado o processo do aumento de capital, as Letras podem ser liberadas,
mediante autorizagdo do Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais;

) semanalmente, 0 Banco
Central/Departamento de Operagfes com Titulos e Valores Mobiliarios fornece a sociedade
distribuidora demonstrativos analiticos de movimentacdo da conta de custodia.

7 — O subscritor de acbes deve
manifestar ciéncia e concordancia com o uso da alternativa de que trata a alinea “b” do item
3,.mediante inclusao, pela sociedade distribuidora, de clausula especifica no boletim de subscricéo.

8 — O remanescente do aumento de
capital subscrito em moeda corrente deve ser integralizado no prazo de | (um) ano, contado data da
Publicacdo do despacho aprobatério do Banco Central, no Diario Oficial da Unido.

9 — Nas distribuidoras Constituidas sob a forma de sociedade anénima, o aumento
de capital mediante capitalizacdo de lucros ou de reservas importa alteracdo do valor nominal das
acOes ou distribuicdo de a¢bes novas, correspondentes ao aumento, entre acionistas, na Proporgéo do
namero de a¢des que possuirem.

10 — Quando a sociedade distribuidora for conceituada como companhia aberta a
capitalizacdo da correcdo monetaria do capital realizado deve ser feita sem modificacdo do numero
de acBes emitidas e com aumento do valor nominal das a¢des, se for o caso.

11 — Na sociedade com acdes sem valor nominal, a capitalizacdo de lucros ou de
reservas pode ser efetivada sem modificacdo do nimero de acGes.

12 — No caso de distribuicdo de reservas em dinheiro, a titulo de bonificacdo aos
acionistas, é vedado subordinar-se, de qualquer forma, esta distribuicdo a subscricdo de aumento de
capital.

13 — A sociedade distribuidora quando constituida sob a forma de sociedade
andnima, para aumentar seu capital social mediante subscri¢do publica ou particular de a¢des, deve
ter, no minimo, 3/4 (trés quartos) do capital realizado.

14 — A sociedade distribuidora pode aumentar seu capital social por incorporagéo de
reservas, mesmo que o capital anterior ainda néo esteja integralizado.

15 — Na Proporcéo do numero de agbes que possuirem, os acionistas da sociedade
distribuidora, Constituida sob a forma de sociedade anénima, tém preferéncia para subscri¢cdo do
aumento de capital.
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TI'TU’LO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
CAPITULO: Capital — 2
SECAO: —4

1 — Os limites minimos de capital realizado para a sociedade distribuidora, baseados
no valor de uma Obrigacdo Reajustavel do Tesouro Nacional (ORTN) e fixados de acordo com a
localizacdo de sua sede e dependéncias, sdo 0s seguintes:

a) para as cidades do Rio de Janeiro e Sdo Paulo .......c...cccccecvevivennenne. 14.150 ORTNs
b) para as cidades de Belo Horizonte e Porto Alegre ..........ccocevvennens 7.075 ORTNS
c) para as cidades de Curitiba, Recife, Salvador e Santos .................. 3.500 ORTNs
d) para outras CIAAUES .......ccvvveerieeiisie e 2.400 ORTNs

2 — A exigéncia do ajuste do capital da sociedade distribuidora ao nivel minimo devera ser atendida
mediante o cumprimento do seguinte esquema de atualizacg&o:

a) adaptacdo até 30.04.82, com base
no valor nominal da ORTN fixado para vigéncia. em dezembro de 1980;

b) adaptacdo até 30.04.84, com base
no valor nominal da ORTN fixado para vigéncia em dezembro de 1982;

c) adaptacdo até 30.04.86, com base
no valor nominal da ORTN fixado para vigéncia em dezembro de 1984, e assim sucessivamente a.
cada 2 (dois) anos.

3 — A autorizacdo para instalacao de
novas dependéncias determinard dotacbes adicionais de capital, fixadas em correlacdo com a
localidade pretendida e mediante o cumprimento prévio das disposi¢des sobre capital minimo
indicadas no item 1.

4 — A sociedade distribuidora ndo
ligada a banco Comercial, para instalar ou transferir sede ou dependéncia para a Regido
Metropolitana de Sdo Paulo e para a cidade do Rio de Janeiro, deve possuir patriménio liquido
equivalente a, no minimo, 28.300 (vinte e oito mil trezentas) Obrigacdes Reajustaveis Tesouro
Nacional, sem prejuizo do atendimento aos limites fixados no item 1.

5 — A ndo adaptacéo aos niveis minimos de capitalizagdo fixados no item 1, dentro
dos prazos previstos, implicard o imediato cancelamento da autorizagdo para a sociedade
distribuidora funcionar, devendo esta ingressar em regime de liquidagdo ordinaria.

6 — A sociedade distribuidora
habilitada a pratica de “operagdes a precos fixos” deve obedecer os limites minimos de capital social
integralizado fixados na Secdo 4—8—2.
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TiTL{LO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
CAPITULO: Capital — 2
SECAO: — Normas Gerais — 5

1 — A sociedade distribuidora deve encaminhar ao Banco Central/Departamento do
Mercado de Capitais, no prazo maximo de 15 (quinze) dias da data em que ocorrer aumentos de
capital, fusdes, incorporaces, transferéncias de controle e outros atos que impliquem mudanca da
composic¢do societaria, mapa de composicdo de capital, na forma do documento n° 1 deste capitulo,
discriminando:

a) 0 acionista controlador ou os acionistas que compdem o grupo controlador,
independentemente do percentual de participacdo (art. 116 da Lei n® 6.404/76);

b) outros acionistas, ndo controladores, detentores de 5% (cinco por cento) ou mais
do capital votante ou ndo votante da instituicao;

c) independentemente de percentual,
as Participac6es no seu capital social de:

| — administradores da instituicao;

Il — instituicdes financeiras e sociedades autorizadas a funcionar pelo Banco
Central;

Il — acionistas estrangeiros.
Il — acionistas estrangeiros

2 — As Participagdes de pessoas
juridicas no capital da sociedade distribuidora e de outras pessoas juridicas no capital das primeiras,
e assim sucessivamente devem ser discriminadas até que fique claramente evidenciado O controle
acionario da empresa participante pelo setor governamental por pessoa(s) fisica(s) no Pais ou por
acionista(s) sediado(s), residente(s) ou domiciliado(s) no exterior.

3 — E dispensavel o desdobramento a
que se refere o item anterior nos seguintes casos:

a) ParticipacGes acionarias no capital da Sociedade distribuidora de outras instituicdes
autorizadas a funcionar pelo Banco Central, entidades de previdéncia privada, fundos matuos de
investimento, cooperativas, associacdes e fundacGes de carater beneficente e sem fins lucrativos;

b) quando essa informacao ja tenha sido apresentada.

4 — Nos balangos e balancetes da sociedade distribuidora € obrigatoria a
especificacdo da parcela de Capital social pertencente a pessoas fisicas ou juridicas residentes,
domiciliadas ou com sede no exterior.

5 — A Participagdo estrangeira, direta ou indireta, no capital de Sociedade
distribuidora, ressalvadas as situacOes anteriores a 21.10.71, ndo pode ultrapassar a 50% (cinquenta
por cento) do capital total, limitada a I/3 (um ter¢o) do capital com direito a voto.
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TITULO: SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS — 21
CAPITULO: Capital — 2
SECAO: — Normas Gerais — 5
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MNI 21— 2 DOCUMENTO N° 1

TITULO: COMPOSICAO DE CAPITAL
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Este documento tem a finalidade de captar dados sobre a composicdo do capital
da sociedade distribuidora e das pessoas juridicas que dela participam.

A relacdo dos participantes deve evidenciar, além das participacBes iguais ou
superiores a 5% (cinco por cento) do capital social, também participagdes inferiores a esse
percentual, nos seguintes casos:

a) se necessario para identificacdo das participacdes controladoras;
b) todas as participagdes estrangeiras;

c) todas as Participacdes de instituicGes financeiras e de sociedades subordinadas
a Lei n® 4.595/64;

d) todas as participacdes de administradores da sociedade distribuidora.

As pessoas juridicas participantes registradas no campo 15 passam a condicéo de
participadas (campo 08) constituindo os niveis subseqtentes, obedecido o disposto no paragrafo
anterior.

Usuério: DEMEC e sociedade distribuidora

Campo 01 — IDENTIFICA(;AO DO DOCUMENTO
Descrigdo: pré-impresso.

Campo 02 — NUMERO DE ORDEM

Usuério: DEMEC

Preenchimento: obrigatério

Descrigdo: preencher com um numero de 3 (trés) digitos referente ao nimero de
ordem sequencial do documento, dentro de cada lote, sendo 001 o nimero do primeiro documento
do lote.

Campo 03 — FOLHA N°
Usuario: DEMEC
Preenchimento: obrigatério
Descricdo: preencher com 001.

Campo 04 - RAZAO SOCIAL DA INSTITUICAO
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Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatorio

Descricdo: preencher com até 30 (trinta) caracteres alfanuméricos a razdo social da sociedade
distribuidora cuja composicdo de capital esta sendo informada.

Campo 05 — CGC DA INSTITUICAO
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério

Descri¢do: preencher o campo de 8 (oito) digitos com o CGC da sociedade distribuidora cuja
composicao do capital esta sendo informada.

Campo 06 — RAMO DE ATIVIDADE
Usuério: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério

Descricao: preencher com o codigo estabelecido pela Secretaria da Receita Federal, indicando o
ramo de atividade.

Os campos 04, 05 e 06 se repetem em todas as folhas.
Campo 07 — NIVEL

Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatério

Descricdo: preencher com 2 (dois) digitos que indiqguem grau de Participacdo no capital da
sociedade distribuidora, a serem compostos da seguinte forma:

01 — para pessoas fisicas e juridicas que Participam diretamente do capital da
instituicdo (Participacao direta);

02 — para pessoas fisicas e juridicas que participam do capital da instituicdo por
meio de 1 (uma) empresa intermediaria (Participacédo indireta de I?);

03 — para pessoas fisicas e juridicas que participam do capital da instituicdo por
meio de 2 (duas) empresas intermediarias de niveis diferentes, considerando-se que a de nivel 02
participa do capital da de nivel 01 (Participacdo indireta de 29);

04 — para pessoas fisicas. e juridicas que participam do capital da instituicdo por
meio de 3 (trés) empresas intermediarias de niveis diferentes, considerando-se que a de nivel 03
participa diretamente da de nivel 02 e esta participa diretamente da de nivel 01 (Participacdo indireta
de 32).
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E assim sucessivamente para tantos quantos forem os niveis de Participaces.
Campo 08 — RAZAO SOCIAL DO PARTICIPADO
Usuério: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério -

Descricdo: preencher com até 30 (trinta) caracteres alfanuméricos a razéo social do participado, ou
seja, a Instituicdo ou empresa que estd informando a distribuicdo de seu capital. Para o nivel 01,
notar que o conteudo deste campo deve coincidir com o do campo 04 (razdo social da institui¢ao).

Campo 09 - CGC DO PARTICIPADO
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatdrio

Descrigdo: preencher o campo de 8 (oito) digitos com o CGC do participado, ou seja, a instituicdo
ou empresa que esta informando a distribuicao de seu capital. Para o nivel 01 (campo 07), notar que
0 conteudo deste campo deve coincidir com o do campo 05 (CGC da institui¢do).

Campo 10 — TIPO DE INSTITUICAO
Usuario: DEMEC
Preenchimento: opcional

Descricdo: preencher com um numero de 3 (trés) digitos referente ao codigo da instituicdo,
conforme tabela.

Campo 11 — N° DE ACOES, QUOTAS OU TIiTULOS COM DIREITO A VOTO
Usuario:sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério

Descricdo: preencher com até 10 (dez) digitos o nimero de acdes, quotas ou titulos, com direito a
voto, em que se encontra dividido o capital social do participado referido no campo 08.

Campo 12 — N° DE ACOES SEM DIREITO A VOTO
Usuério: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatdrio, se houver Descri¢do: preencher com até 10 (dez) digitos o nimero de
acOes, sem direito a voto, em que se encontra dividido o capital social do participado referido no
campo 08.

Campo 13 - VALOR NOMINAL
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Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatorio, se houver

Descrigdo: preencher com até 10 (dez) digitos o valor nominal em cruzeiros (inclusive centavos) das
acOes do capital social do participado referido no campo 08.

Descricdo: campo pre-impresso (01, 02,10), indicando a seqtiéncia das linhas de informacéo.
Campo 15 - NOME OU RAZAO SOCIAL DO PARTICIPANTE

Usuério: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatério

Descricdo: preencher com até 30 (trinta) caracteres alfanuméricos referentes ao nome ou razao
social do participante (Possuidor de a¢des, quotas ou titulos patrimoniais), conforme seja ele pessoa
fisica ou juridica. No caso de acionista(s) controlador(es), previsto(s) no art. 116 da Lei n° 6.404/76,
deve preceder ao(s) no me(s) respectivo(s) o carater “*” (asterisco).

Campo 16 - CPF OU CCC
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério

Descricdo: preencher com 8 (oito) digitos para o caso de CGC e com 11 (onze) digitos para o caso
de CPF, referente ao participante (possuidor de ac¢Ges, quotas ou titulos patrimoniais), conforme seja
ele pessoa juridica ou fisica.

Campo 17 - NACIONALIDADE - NOME
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: opcional

Descri¢do: preencher com o nome do pais de origem do participante, caso seja ele pessoa fisica,
deixando em branco se for pessoa juridica.

Campo 18 - NACIONALIDADE - CODIGO
Usuario: DEMEC
Preenchimento: opcional

Descricdo: preencher com um numero de 3 (trés) digitos referente ao codigo do pais de origem do
participante, de acordo com a relagdo de cddigos de paises, em caso de pessoa fisica, deixando em
branco se for pessoa juridica.

Campo 19 — RESIDENCIA/LOCALIZACAO — NOME
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Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento obrigatdério Descri¢do: preencher com o nome do pais de residéncia para o caso de
participante pessoa fisica ou com o nome do pais onde esta sediado o participante, caso 0 mesmo
seja pessoa juridica.

Campo 20 — RESIDENCIA/LOCALIZACAO CODIGO
Usuéario; DEMEC
Preenchimento: obrigatério

Descricao: preencher com um numero de 3 (trés) digitos referente ao codigo do pais de residéncia
para o caso de participante pessoa fisica ou ao cddigo do pais onde esta sediado o participante, caso
0 mesmo seja pessoa juridica.

Campo 21 - RAMO DE ATIVIDADE
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatdrio

Descricdo: preencher com o codigo estabelecido pela Secretaria da Receita Federal indicando o
ramo de atividade do participante, caso 0 mesmo seja pessoa juridica.

Campo 22 — DATA DO INICIO DA PARTICIPACAO
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério, se houver

Descricdo: preencher com 6 (seis) digitos referentes a data em que o participante passou a fazer
parte do capital social da instituicdo ou empresa informante, no formato ddmmaa, onde dd = dia,
rum = més e aa = ano.

Campo 23 — N° DE ACOES, QUOTAS OU TITULOS COM DIREITO A VOTO
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério

Descricdo: preencher com até 10 (dez) digitos a quantidade de acgdes, titulos ou quotas que o
participante possui no capital,com direito a voto, do participado.

Campo 24 — N° DE AQOES SEM DIREITO A VOTO
Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatorio.
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Descricao: preencher com até 10 (dez) digitos a quantidade de acdes que o participante possui do
capital social, sem direito a voto, do participado.

Campo 25— TOTAL |

Usuario:sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatério

Descrigdo: preencher com até 10 (dez) digitos o nimero

total de acgdes, quotas ou titulos patrimoniais, com direito a voto, informados em uma folha do
documento (somatério do campo 23).

Campo 26 - TOTAL Il
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério

Descrigdo: preencher com até 10 (dez) digitos o numero total de acdes, sem direito a voto,
informadas em uma folha do documento (somatoério do campo 24).

Campo 27 - NOME
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério

Descricdo: preencher com o nome da pessoa credenciada a assinar pela sociedade distribuidora e
responsavel pelas informacges contidas no formulario.

Campo 28 — CPF
Usuério: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério
Descricdo: preencher com o CPF da pessoa cujo nome consta do campo 27.
Campo 29 - CARGO
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: Preenchimento :obrigatorio

Descricdo: preencher com o nome do cargo ocupado na sociedade distribuidora pela pessoa cujo
nome consta do campo 27.

Campo 30 - ASSINATURA
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Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatério

Descricdo: apor a assinatura da pessoa cujos dados estdo descritos nos campos 27, 28 e 29.
Campo 31 - NOME

Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatdrio, se houver

Descricdo: preencher com o nome da pessoa credenciada a assinar pela sociedade distribuidora e
responsavel pelas informagdes contidas no formulério.

Campo 32 — CPF

Usuario: sociedade distribuidora -

Preenchimento: obrigatdrio, se houver

Descricdo: preencher com o CPF da pessoa cujo nome
consta do campo 31.

Campo 33 - CARGO

Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento:obrigatdrio, se houver

Descricao: preencher com o nome do cargo ocupado na sociedade distribuidora pela pessoa cujo
nome consta do campo 31. -

Campo 34 — ASSINATURA
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério, se houver
Descric¢do: Por a assinatura da pessoa cujos dados estdo descritas nos campos 31, 32 e 33.
Campo 35 — DATA DE EMISSAO
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatorio
Descrigdo: preencher com 6 (seis) digitos a data a partir da qual as informacdes prestadas devem ter

validade (data da posicao), no formato ddmmaa, onde dd = dia, mm = més e aa = ano.
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1- Os diretores ou administradores da sociedade distribuidora estdo Sujeitos as
mesmas exigéncias e disciplina estatuidas para os administradores das institui¢oes financeiras.

2 — A administragdo da Sociedade distribuidora, quando constituida sob a forma de
sociedade por acOes, cabe, conforme determinar o estatuto, ao Conselho de Administracdo e a
Diretoria ou somente a Diretoria, e, quando constituida sob a forma de sociedade por quotas de
responsabilidade limitada, aos socios-gerentes ou diretores, conforme determinar o contrato social.

3 -A sociedade distribuidora que tenha seus titulos admitidos a negocia¢do em bolsa
de valores ou no mercado de balc&o deve ter,Conselho de Administracao.

4 — S&o inelegiveis para os cargos de administracdo e do Conselho Fiscal da
sociedade distribuidora as pessoas impedidas por lei especial, ou condenadas por crime falimentar,
de Prevaricacdo, peita ou suborno, peculato, contra a economia popular, a fé pdblica ou a
propriedade, ou a pena criminal que vede, ainda que temporariamente 0 acesso a cargos publicos.

5 — S&o condigBes basicas para o
exercicio de cargos de Conselho de Administracdo, de Diretoria, de Conselho Fiscal e de outros
Orgdos estatutarios:

a) ter reputacéo ilibada, aferida através do exame de informac6es cadastrais;
b) ndo ser impedido por lei;

c) nao haver sofrido protesto de titulo, nem ter sido responsabilizado em acéo
judicial;

d) ndo ter participado como sécio ou administrador de firma ou sociedade que, no
periodo de sua participacdo ou administracdo, ou logo apos, tenha tido titulos protestados ou tenha
sido responsabilizada em acdo judicial;

e) ndo ser falido ou concordatario, nem ter pertencido a firma ou sociedade que se
tenha subordinado aqueles regimes;

f) ndo ser pessoa declarada inabilitada para cargo de administracdo em instituicdo
financeira, sociedade seguradora, entidade de previdéncia privada ou companhia aberta;

g) ndo. ter participado da administracdo de instituicdo financeira cuja autorizacao de
funcionamento tenha sido cassada ou ndo prorrogada, ou que esteve ou esteja em liquidacao
extrajudicial, concordata, faléncia ou sob intervencdo do Governo;

h) ndo exercer cargo de direcdo em cooperativa de crédito (ou cooperativa mista com
secdo de credito);

1) ser pessoa natural, residente no Brasil, devendo os membros do Conselho de
Administragéo ser acionistas e os do Conselho Fiscal diplomados em curso de nivel universitario ou
ter exercido,pelo prazo minimo de 3 (trés) anos, cargo de administrador de empresa ou conselheiro
fiscal.
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6 — Para o exercicio de carga de
Diretoria, sdo ainda basicas uma das seguintes condicdes:

a) ser diplomado em curso de nivel universitario, com experiéncia profissional de, no
minimo, 2 (dois) anos; ou

b) ter exercido, comprovadamente por prazo minima de 5 (cinco) anos, cargo de
chefia ou assessoramento de alto nivel em instituicdo do sistema financeira.

7 — A critério do Banco Central, o
prazo de 5 (cinco) anos referida no item anterior, pode ser reduzida para 2 (dois) anos, caso 0
pretendente eleito comprove a conclusdo, com aproveitamento, de curso especifico de alto nivel,
reconhecida pelo Banco Central, para as areas do mercado financeiro e de capitais, ministrado por
Faculdade ou Instituicdo competente.

8 — Ficam ressalvadas, em relacdo as condi¢fes fixadas nos itens 6 e 7, 0s casos de
diretores em exercicio.

9 — Nos casos previstos nas alineas “c”, “d”, “e” e “g” do item 5, é facultada ao
Banco Central a exame e a avaliacdo da situacdo individual do pretendente, com vistas a aceitar ou
recusar a nome do eleita.

10 — O titular de firma individual
sujeita-se as mesmas condicGes estabelecidas nos itens 4, 5 e 6, na que couber.

11 — Na&o pode ser eleito para o
Conselho Fiscal de sociedade distribuidora,. constituida sob a forma de sociedade por acdes,
membro de 6rgdo de administracdo e empregada da saciedade ou de instituicdo controlada ou do
mesmo grupo, bem como o cbnjuge ou parente, até 3° (terceiro) grau, de administrador da
sociedade; as mesmas regras sao aplicaveis aos suplentes.

12 — Os atos relativas a eleicdo de administrador e de membros de quaisquer 6rgaos
estatutarios devem ser submetidos ao Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais ou
Departamento Regional a que estiver jurisdicionada a sede da sociedade distribuidora no prazo de
15 (quinze) dias de sua ocorréncia, acompanhados das formularios conforme documento n° 1 deste
capitulo.

13 — O Banco Central decidira aceitar ou recusar o nome do eleito para a posse e
para 0 exercicio de cargos de administracdo ou fungdes em oOrgdos consultivos, fiscais e
semelhantes.

14 — A posse do eleito depende da aceitacdo a que se refere o item anterior.

15 — Entende-se ndo ter havido recusa a posse, se, tendo sido apresentada
integralmente a documentacgéo requerida, 0 Banco Central ndo se manifesta no prazo maximo de 60
(sessenta) dias,a contar da data em que o processo estiver totalmente instruido.

16 — O administrador ou membro do Conselho Fiscal da sociedade distribuidora
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responde, a qualquer tempo, salvo Prescricao extintiva, pelo ato que tiver praticado ou omissao em
que houver incorrido.

17 — Os administradores da sociedade distribuidora respondem solidariamente pelas
obrigacOes assumidas pela sociedade durante sua gestdo, até que se cumpram. A responsabilidade
solidéria se circunscreve ao montante dos prejuizos causados.

18 — O afastamento por prazo certo ou indeterminado, de administrador da
sociedade distribuidora, em gozo de licenga, ndo o exclui do rol de administradores, devendo
sujeitar-se, mesmo enquanto perdurar o afastamento, as disposicdes aplicaveis agueles em exercicio.

19 — A sociedade distribuidora que for autorizada a realizar “operagdes a precos
fixos” deve manter departamento técnico estruturado, supervisionado por diretor da sociedade

20 — Os administradores e membros de outros 6rgdos estatutarios da sociedade
distribuidora devem atualizar, anualmente, os campos 50 a 65 do formulario cadastral, de que trata o
documento n° 3 do capitulo 9, podendo a obrigatoriedade ser satisfeita com a remessa de copia da
ultima declaracéo de bens fornecida a Secretaria da Receita Federal, anexa a Declaracdo de Renda.

21 — As informagOes de que trata o item anterior devem ser encaminhadas ao
Banco Central/Departamento do Mercado de Capitais até 30 de abril de cada ano.

22 — A renlncia de qualquer administrador ou membro de outro 6rgédo
estatutario devera ser imediatamente comunicada ao Banco Central/Departamento do Mercado de
Capitais.

23 — As sociedades ou firmas individuais distribuidoras e seus diretores,
administradores ou titulares, aplicam-se as sanc¢@es previstas no Capitulo V da Lei n® 4.595/64 e no
art. 11 da Lei n° 6.385/76.

24 — Os anancios de convocacdo de assembléia geral devem conter,
obrigatoriamente além das informacgdes exigidas por lei, os no més dos administradores,
conselheiros fiscais, liquidante ou acionistas que fizeram a convocacao.
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TITULO: INFORMACOES SOBRE ATO DE ELEICAO OU NOMEACAO
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Este documento tem a finalidade de captar informacdes sobre a eleicdo dos
membros de érgdos estatutarios da sociedade distribuidora, fornecendo assim subsidios para que o
Banco Central homologue ou néo tais investiduras.

Usuério: DEMEC e sociedade distribuidora

Campo 01 — IDENTIFICAQAO DO DOCUMENTO
Descricdo: pré-impressa

Campo 02 — NUMERO DE ORDEM -

Usuario: DEMEC

Preenchimento: obrigatério

Descrigdo: preencher com um ndmero de 3 (trés) digitos referente ao nimero de ordem sequencial
do documento, dentro de cada lote, sendo 001 o nimero do primeiro documento do lote.

Campo 03 - FOLHA/DEPRO N°

Usuério: DEMEC

Preenchimento: obrigatério

Descricdo: preencher com 001.

Campo 04 — RAZAO SOCIAL DA INSTITUICAO
Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatério

Descricdo: preencher com até 60 (sessenta) caracteres alfanuméricos a razdo social da sociedade
distribuidora.

Campo 05 - CGC DA INSTITUICAO

Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatério

Descricao: preencher com 8 (oito) digitos referentes ao
CGC da sociedade. distribuidora.

Campo 06 — TIPO DA ELEICAO OU NOMEACAO
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Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatorio

Descri¢do: preencher com até 5 (cinco) caracteres alfa numéricos o tipo de assembléia que elegeu ou
nomeou 0 membro (AGO, AGE etc.).

Campo 07 — NOME DO ORGAO ESTATUTARIO
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatéria

Descri¢do: preencher com até 40 (quarenta) caracteres alfanuméricos o nome do 6rgdo estatutario ao
qual as informacGes se referem.

Campo 08 — DATA DA ELEICAO OU NOMEACAO
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatdrio

Descricdo: preencher com 6 (seis) digitos referentes a data da eleicdo ou homeacdo do membro, no
formato ddmmaa, onde dd = dia, mm = més e aa = ano.

Campo 09 — NUMERO DO PROCESSO
Usuério: DEMEC
Preenchimento: obrigatdria

Descricdo: preencher com até 12 (doze) digitos o numero do processo interno, gerado para
homologar ou néo as eleicdes ou nomeacdes.

Campo 10 — DATA DE INSTRUCAO DO PROCESSO
Usuario: DEMEC
Preenchimento: obrigatério

Descrigdo: preencher com 6 (seis) digitos referentes a data em que o processo foi protocolado no
Banco Central, no formato ddmmaa, onde dd = dia, mm = més e -aa = ano.

Campo 11 — DATA DO DESPACHO DO PROCESSO
Usuério: DEMEC
Preenchimento: obrigatério

Descrigdo: preencher com 6 (seis) digitos referentes a data do despacho do processo citado no
campo 09, no formato ddmmaa, onde dd = dia, mm = més e aa = ano.
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Campo 12 — SEQUENCIA

Descri¢do: numero pré-impresso de 2 (dois) digitos referentes & numeracdo sequencial das linhas de
informagdes.

Campo 13 — NOME DO ELEITO OU NOMEADO
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatorio

Descrigdo: preencher com até 30 (trinta) caracteres alfanuméricos o nome completo do membro
eleito ou nomeado. Este campo pode ser abreviado.

Campo 14 — CPF
Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatdrio

Descricdo: preencher com 11 (onze) digitos referentes ao CPF digitos verificador do membro eleito
ou nomeado.

Campo 15 —ELEITO OU NOMEADO

Usuério: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatorio

Descrigdo: preencher com “E” se eleito ou com “N” se nomeado.
Campo 16 - NOME DO CARGO

Usuario: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério

Descrigdo: preencher com até 20 (vinte) caracteres alfanuméricos 0 nome do cargo para o qual o
membro foi eleito ou nomeado, abreviando se necessario.

Campo 17 - CODIGO DO CARGO
Usuério: DENEC
Preenchimento: obrigatdrio,

Descricdo: preencher com 6 (seis) digitos referentes ao cédigo do cargo para o qual o membro foi
eleito ou nomeado, de acordo com a tabela de 6rgaos e cargos estatutarios.

Campo 18 — PRAZO DE MANDATO
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Usuario: DEMEC
Preenchimento: obrigatorio

Descrigdo: preencher com até 6 (seis) digitos alfanimericos o prazo de mandato do membro eleito
ou nomeado, aprovado pelo Banco Central.

Campo 19 — HOMOLOGACAO
Usuario: DEMEC
Preenchimento: obrigatério

Descri¢do: preencher com o codigo do digito indicativo do resultado do exame do processo, da
seguinte maneira:

“1” para “SIM” as elei¢des ou nomeagdes homologadas e
“2” para “NAO” as nio homologadas.

Campo 20 - MOTIVO

Usuario: DEMEC

Preenchimento: obrigatorio (se ndo homologado) Descricdo: a ser preenchido quando ndo ocorrer a
homologagdo da eleicdo ou nomeacdo, com codigo de 3 (trés) digitos indicativo da ocorréncia
especial que causou a ndo homologacdo da investidura.

Campo 21 — DATA DE EMISSAO
Usuario: saciedade distribuidora
Preenchimento: obrigatorio

Descrigdo: preencher com 6 (seis) digitos referentes a data de emissdo do documento, no formato
ddmmaa, onde dd = dia, mm=meés e aa = ano.

Campo 22 — NOME
Usuério: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatorio

Descrigdo: preencher com o nome da pessoa credenciada a assinar pela sociedade distribuidora e
responsavel pelas informagdes contidas no formulério.

Campo 23 - CPF
Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatdrio
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Descricao: preencher com o CPF da pessoa cujo nome consta do campo 22.

Campo 24 — ASSINATURA

Usuario:sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatorio

Descricdo: apor a assinatura da pessoa cujas dados estdo descritas no campos 22, 23 e 25.
Campo 25 — CARGO

Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatério

Descricdo: preencher com o0 nome do cargo ocupado na sociedade distribuidora pela pessoa cujo
nome consta da campo 22.

Campo 26 - NOME
Usuario:sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatdrio, se houver

Descri¢do: preencher com 0 nome da pessoa cujo nome credenciada a assinar pela sociedade
distribuidora e responsavel pelas informacdes contidas no formulario.

Campo 27 — CPF

Usuério: sociedade distribuidora
Preenchimento: obrigatério, se houver

Descricao: preencher com o CPF da pessoa cujo nome consta do campo 26.

Campo 28 — ASSINATURA

Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento: — obrigatdrio, se houver

Descricdo: apor a assinatura da pessoa cujos dados estdo descritos nos campos 26, 27 e 29.
Campo 29 - CARGO

Usuario: sociedade distribuidora

Preenchimento: obrigatdrio, se houver

Descricdo: preencher com o nome do cargo ocupado na sociedade distribuidora pela pessoa cujo
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nome consta do campo 26.
Campo 30 - CARIMBO E ASSINATURAS
Usuario: DEMEC

Preenchimento: obrigatério

Descricdo: reservado para carimba e assinatura dos responsaveis pelo preenchimento e pela
conferéncia do documento.
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TI'TU’LO: SOCIEDADE DISTRIBUIDORAS - 21
CAPITULO: Dependéncias — 4
SECAO:

1- A sociedade distribuidora pode, mediante prévia autorizacdo do Banco
Central:

a) instalar dependéncias
b) transferir dependéncias;

C) instalar dependéncias transitorias (“stands”) em feiras, exposi¢cdes, congressos etc.,
exclusivamente para fins publicitarios, vedada a realizacdo de quaisquer operacGes, sendo que a
autorizacdo tem validade pelo prazo do certame;

d) instalar escritorio, sem a caracterizacdo de dependéncia,desde que a finalidade seja a
descentralizacdo de servicos de natureza interna, vedado o acesso do publico em geral, observado o
disposto no item 6.

2 — A autorizacdo para instalacdo de novas dependéncias determinard dotagdes
adicionais de capital, fixadas em correlacdo com a localidade pretendida e mediante o cumprimento
prévio das disposi¢des sobre capital minimo indicadas em 21-2-4-4.

3 — A sociedade distribuidora, para instalar ou transferir dependéncia para a Regido
Metropolitana de S8o Paulo e para a cidade do Rio de Janeiro, deve atender as condicdes
estabelecidas em 21—2—4—4,

4 — As disposicOes contidas no item anterior somente se aplicam as sociedades
distribuidoras ndo ligadas a bancos comerciais, sendo vedada as demais a instalacdo ou transferéncia
de dependéncias para a cidade do Rio de Janeiro ou para a Regido Metropolitana de S&o Paulo.

5 — A sociedade distribuidora deve comunicar ao Banco Central:

a) as datas do encerramento e do inicio de operacdes da primitiva e da nova dependéncia, sendo que
0 inicio das atividades da nova dependéncia s6 pode ocorrer ap6s o0 encerramento das atividades da
dependéncia transferida;

b) a mudanca de endereco de dependéncia dentro de uma mesma cidade.

6 — Na instalagdo de escritorios, de que trata a alinea “c” do item 1, deve ser
observado o seguinte:

a) consideram-se servicos de natureza interna:
| — processamento de dados;
I1— contabilidade;
Il — almoxarifado;
IV — pessoal;

V — outros, a critério do Banco Central;
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SECAO:

b) é vedado mencionar o endereco do escritério em impressos ou em qualquer tipo de propaganda;

c) a inobservancia das condicOes estabelecidas neste item, bem como a falta de autorizago prévia
para instalacdo, confere ao escritdrio caracteristica de dependéncia, sujeitando os administradores da
sociedade distribuidora as penalidades previstas na legislacdo em vigor e a sociedade a perda da
faculdade de instalacdo de dependéncia na localidade do escritorio em que se verificar a ocorréncia.
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TiTL{LO: SOCIEDADE DISTRIBUIDORAS - 21
CAPITULO: Dependéncias — 5
SECAQO: Disposicoes Preliminares — 1

1 — A sociedade distribuidora é facultado:

a) subscrever, isoladamente ou em consércio com outras sociedades autorizadas, emissdes de titulos
ou valores mobiliarios para revenda;

b) contratar com a emissora, em conjunto ou separadamente, a sustentacdo de precos dos titulos no
mercado, no periodo de langcamento e colocagdo da emissao;

c) intermediar a colocacé@o de emissdes no mercado;

d) encarregar—se da venda a vista, a prazo ou a prestacao de titulos e valores mobiliarios por conta
de terceiros;

e) — comprar e vender, por conta prépria, a vista, a prazo ou a prestacao, titulos e valores
mobiliarias;

f) — realizar “operagdes a pregos fixos”, observado o disposto na Segdo 21-6-1;
g) praticar outras opera¢6es autorizadas pela Comissao de Valores Mobiliarios.
2 — E vedado a sociedade distribuidora:

a) distribuir valores mobiliarios de sociedades privadas ndo registradas na Comissdo de Valores
Mobiliarios ou cuja venda tenha sido suspensa ou proibida por aquela autarquia;

b) divulgar informacdes falsas, manifestamente tendenciosas ou imprecisas, a fim de incrementar a
venda ou influir no curso dos titulos e valores mobiliarios;

c) consorciar-se com a finalidade de influir no curso de titulos e valores mobiliérios, provocando
alta ou baixa de seu preco de maneira artificial;

d) praticar manipulacdo ou fraude destinada a criar condi¢es artificiais de demanda, oferta ou preco
de titulos e valores, mobiliarios negociados em bolsas de valores ou distribuidos no mercado de
capitais;

e) utilizar praticas comerciais ndo equitativas.

3 — A sociedade distribuidora sediada em municipio de menos de 150.000 (cento e
cingienta mil) habitantes e sem dependéncias pode exercer as atividades referidas no item 1,
cumulativamente com outras, salvo se proibidas pelo Banco Central em critérios genericos,
nacionais ou regionais.

4 — Nio sio admitidas as operacdes comumente conhecidas por “CARTEIROES”,
“CARTEIRA PARTICULAR DE RENDA FIXA”, “CARTEIRA NAO INDIVIDUALIZADA DE
TITULOS” e outras expressdes assemelhadas, assim entendidas as captacdes que envolvam garantia
de liquidez e rentabilidade, lastreadas por carteiras de titulos de renda fixa com ou sem
individualizacédo dos clientes.

5 — A sociedade distribuidora que desejar aplicar os recursos oriundos de incentivos
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CAPITULO: Dependéncias — 5
SECAQO: Disposicoes Preliminares — 1

fiscais deve observar que a aplicacdo s6 pode ser efetuada na forma do disposto no Decreto—lei n°
1.376, de 12.12.74, e legislacdo posterior.

6 — E vedado a sociedade distribuidora acolher aplicacdes das entidades definidas no
art. 2° do Decreto n° 84.128, de 29.10.79, quer em titulos federais ou em quaisquer outros titulos,
publicos ou privados, bem como em depoésitos de aviso prévio ou a prazo fixo, visto que essas
entidades somente podem efetuar aplicacGes de suas disponibilidades financeiras em titulos federais
através do Banco Central.

7 — Observado o disposto no MNI 4-7, a sociedade distribuidora pode credenciar
agentes autbnomas de investimento que, em caréater individual, exercam, sem vinculo empregaticio,
por conta e ordem da instituicdo, as seguintes atividades:

a) colocacdo ou venda de titulos de emissdo ou coobrigacdo de instituicdo financeira;

b) colocacdo ou venda de valores mobiliarios registrados na Comissao de Valores Mobiliarios;
c) colocacéo de quotas de fundos de investimento;

d) outras atividades expressamente autorizadas pelo Banco Central.

8 — A sociedade distribuidora deve adotar o procedimento de comprovagdo de
ocorréncia de homonimia, a que se refere o Decreto n° 85.708, de 10.02.81, na realizacdo de suas
operacoes.
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TiTL{LO: SOCIEDADE DISTRIBUIDORAS - 21
CAPITULO: Dependéncias — 5
SECAO: Limites — 2

1 — A sociedade distribuidora ndo pode manter aplicacbes em imdveis de uso proprio,
que, somadas ao seu ativo em instalacGes, excedam o valor de seu capital realizado e reservas livres.

2 — A sociedade distribuidora habilitada a pratica de “operagdes a pregos fixos” esta
sujeita aos limites operacionais contidos no MNI 4-8.
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CAPITULO:Operacionais — 5
SECAO: Negociagoes de Titulos e Valores Mobiliarios — 3

1 — Nas de Valores sdo negociados os titulos e valores mobiliarios de emissao ou co—
responsabilidade:

a) de pessoas juridicas de direito publico;
b) de pessoas juridicas de direito privado, registradas na Comisséo de Valores Mobiliarios.

2 — Sao também negociaveis, nas Bolsas de Valores, direitos a subscri¢do e opcdes
referentes a a¢Oes e debéntures, desde que oriundos de titulos capitulaveis no item anterior.

3 — Os valores mobiliarios emitidos por companhias registradas em Bolsas de
Valores somente podem ser negociados no mercado de balcdo quando resultantes de emissdo
realizada nos termos do art. 19 da Lei n° 6.385, de 07.12.76, durante o periodo de distribuicdo da
respectiva emissao.

4 — A sociedade distribuidora pode realizar transacdes para seus clientes com 0s
titulos e valores mobiliarios referidos nos itens 1 e 2, de acordo com contrato especifico de
distribuicdo, desde que executadas em Bolsa de Valores.

5 — O contrato de distribuicéo previsto
no item anterior, devidamente registrado em Bolsa de Valores, deve ser firmado entre a sociedade
distribuidora e sociedade corretora, admitida a devolucdo de até 50% (cinqlienta por cento) da
comissdo de corretagem.

6 — E permitida também a negociacdo, fora das Bolsas de Valores, de titulos e valores
mobiliarios:

a) quando emitidos por pessoas juridicas de direito privado e ndo admitidos a negociacdo em Bolsas,
registrados de acordo com o art. 21, inciso 1, da Lei n° 6.385/76.

b) quando relativos a transa¢des privadas, assim caracterizadas as ndo capitulaveis no art. 19 da Lei
n° 6.385/76.

7 — A sociedade distribuidora que contratar, a distribuicdo de valores mobiliarios na
forma prevista no item 3 deve comunicar & Bolsa de Valores as datas de inicio e encerramento de
cada emissdo e, ainda, o valor da corretagem abonada ao colocador.

8 — A Comissdo de Valores Mobiliarios determinara a sustacdo das operagdes de
sociedade distribuidora que realize a compra e venda de titulos e valores mobiliarios sem perfeita
caracterizacdo dos beneficios que serdo transferidos ao cliente, que devem ser consignados por
declaracéo escrita.

9 — Deve permanecer nos arquivos da sociedade distribuidora, & disposi¢do da
Comissdo de Valores Mobiliarios, cdpia das declaragdes referidas no item anterior.

10 — A venda a prestacdo, por oferta publica, de titulos e valores mobiliarios, depende
de:
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a) registro prévio na Comissdo de Valores Mobiliarios, que pode concedé—lo ou nédo, tendo em vista a
defesa dos interesses dos investidores;

b) deposito prévio dos titulos e valores mobiliarios, em nome da sociedade distribuidora, em
instituicdo financeira, onde permanecerdo até liquidacdo final das vendas;

c) inclusdo no contrato de venda das seguintes clausulas:

| — destinagdo em favor do comprador, dos beneficios produzidos pelos titulos e valores
compromissados, na proporcdo das pagamentos efetuados e desde a data do primeiro deles, ou
aplicagdo do critério “pro rata temporis”, se for o caso;

Il — indicacdo dos valores nominal e de venda dos titulos, bem como de que diferenca entre eles,
qguando houver, corresponde aos dnus de distribuicéo e financiamento;

I11- identificacdo da custddia e localizacdo da entrega dos titulos e de pagamento das prestacoes
devidas;

IV — convencdo expressa de que o ndo pagamento, pela comprador, de qualquer das prestacdes,
importard automaticamente na sua constituicdo em mora, independentemente de aviso ou
notificacdo judicial ou extrajudicial, fazendo ele jus ao recebimento dos titulos na proporcdo dos
pagamentos efetuados, depois de deduzidos os 6nus de distribuigdo e multa convencional.

11 — Em casa de mora, de que trata o inciso IV da alinea- “c” do item anterior, a
sociedade distribuidora pode efetuar o levantamento dos titulos mediante declaracdo expressa a
instituigdo financeira, independentemente de outras formalidades.

12 — A sociedade distribuidora deve observar os seguintes limites maximos para a
cobranca de comissdo pelas servicos de distribuicdo ou colocacdo no mercado de titulos da divida
pablica federal,estadual ou municipal:

a) 1,5 % (um e meio por cento), sobre os valores subscritos, para os titulos de até 1 (um) ano de
prazo;

b) 3 % (trés por cento), sobre os valores subscritos, para os titulos de mais de 1 (um) ano a 2 (dois)
anos de prazo;

c) 4 % (quatro por cento), sobre os valores subscritos, para os titulos de mais de 2 (dois) anos de
prazo.

13 — A sociedade distribuidora, intermediadora na colocagdo de certificados de
deposito bancario ou de letras de cdmbio de emissdo ou aceite de instituicdo ligada, deve,
obrigatoria e mensalmente, encaminhar ao Banco Central/Departamento de Fiscalizagdo do Mercado
de Capitais, juntamente com seus balancos e balancetes, as seguintes informacoes:

a) o valor totalizado das aquisi¢cOes de titulos efetuados no més e a taxa média ponderada de
remuneracao obtida, expressa em termos de percentagem ao ano;
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b) o valor totalizado das vendas de titulos ao publico efetua das no més e a taxa média ponderada de
remuneracdo oferecida ao aplicador, expressa em termas de percentagem ao ano.
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CAPITULO:Operacionais — 5
SECAOQ: Horério de Funcionamento — 4

1 — O horério para atendimento ao publico pela sociedade distribui cora esta sujeito as
seguintes limitagdes:

a) inicio nunca antes de 10:00 (dez) horas e encerramento, no méaximo, as 16:30 (dezesseis e trinta)
horas, nos seguintes

municipios:

— Belo Horizonte (MG);
— Curitiba (PR);

— Macei6 (AL);

— Parto Alegre (RS);

— Recife (PE);

—Rio -de Janeiro (RJ);
— Salvador (BA);

— Séao Paulo (SP);

b) inicio nunca antes das 9:00 (nave) horas e encerramento, no maximo, as 16:30 (dezesseis e trinta)
horas, nos seguintes municipios:

— Belém (PA);
— Rio Branco (AC);

c) inicio nunca antes das 9:00 (nove) horas e encerramento, no maximo, as 16:00 (dezesseis) horas,
no municipio de Manaus (AM).

2 — Esté subordinada as disposi¢cdes do item anterior a sociedade distribuidora que
funcione nas pracgas integradas ou interliga das, pelo Servigo de Compensagéo de Cheques e Outros
Papéis, aos municipios ali mencionados.

3 — 0 Banco Central, por delegacéo do Conselho Monetario Nacional, pode:
a) estender a outros municipios o horario de atendimento estabelecido no item 1;

b) admitir, em casos excepcionais, horarios especiais de atendimento ao publica, em fungédo de
interesses de ordem geral,

c) solucionar 0s casos 0missos.
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SECAO: Sigilo -5

1 — A sociedade distribuidora deve conservar sigilo em suas operacfes e Servicos
prestados.

2 — As informacgbes e esclarecimentos ordenados pelo Poder Judiciario, prestados
pelo Banco Central ou pela sociedade distribuidora, e a exibicao de livros e documentos em Juizo,
devem revestir-se sempre de carater sigiloso, s6 podendo a eles ter acesso as partes legitimas na
causa, que deles ndo podem servir-se se para fins estranhos a mesma.

3 — A sociedade distribuidora deve prestar informagdes ao Poder Legislativo, no caso
de o pedido haver sida aprovado pelo Plenéario da Céamara dos Deputados ou do Senado Federal,
podendo solicitar sejam mantidas em reserva ou sigilo, desde que existam motivos relevantes.

4 — As Comissdes Parlamentares de Inquérito, no exercicio da competéncia
constitucional e legal de ampla investigacdo, devem ter seus pedidos de informac6es, que forem
aprovados pela maioria absoluta dos membros da Comisséo, atendidos pela sociedade distribuidora,
inclusive através do Banco Central.

5 — A quebra de sigilo constitui crime e sujeita as responsaveis a pena de recluséo, de
um a quatro anos, aplicando—se, no que couber, o Cadigo Penal e o Codigo de Processo Penal, sem
prejuizo de outras sangdes cabiveis, nos termos do § 7° do art. 38 da Lei n° 38 4.595/64.

6 — A sociedade distribuidora ¢é obrigada a fornecer ao Banco Central, na forma por
ele determinada, os dados ou informes julgados necesséarios para o fiel desempenho de suas
atribuicoes.
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CAPITULO:Operacionais — 6
SECAOQ: Operag0es a Precos Fixos — 1

1- A realizagdo de “operacdes a precgos fixos” por sociedade distribuidora depende de
habilitacdo prévia junto ao -Banca Central/Departamento do Mercado de Capitais e da observancia
das normas contidas no ME 4-8, ressalvado o disposto no item seguinte.

2 — A sociedade distribuidora ndo habilitada somente pode realizar “operagdes a
precgos fixos” se observar, cumulativamente, as seguintes condigdes:

a) na qualidade de aplicador de recursos proprias;
b) com instituicdes habilitadas nos termos do ME 4-8-2-1 e 4-8-2-2;

c) com base em Letras do Tesouro Nacional, ObrigacGes Reajustaveis do Tesouro Nacional e titulos
de responsabilidade dos Estados e Municipios;

d) nas seguintes modalidades de operacgéo:

| — compra de titulos com compromisso de recompra dado pelo vendedor, conjugadamente com
compromisso de revenda assumido pelo comprador, para liquidagdo em data preestabelecida;

Il — compra de titulos com compromisso de recompra dado pelo vendedor, conjugadamente com
compromisso de revenda assumido pelo comprador, para liquidacdo a qualquer tempo durante
determinado prazo, a critério de qualquer das partes, conforme previamente acordado entre estas;

1l — compra de titulos com compromisso de recompra assumido pelo vendedor, exercitavel a
critério exclusivo do comprador, em data determinada ou dentro de prazo estabelecido.

1 — A sociedade distribuidora deve remeter ao Banco Central/Departamento de
Fiscalizacdo do Mercado de Capitais cépia do modelo analitico dos documentos a seguir
mencionados, observados 0s seguintes prazos maximas:

a) balancetes mensais até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao do seu levantamento;
b) balangos semestrais até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao do seu levantamento.

2 — Nos balangos semestrais de junho e dezembro a sociedade distribuidora deve,
obrigatoriamente, proceder a corre¢cdo monetaria do capital realizado e a avaliacdo do investimento
em coligadas e controladas, de que tratamos artigos 185 e 248 da Lei n° 6.404, de 15.12.76, e 39, 8
1°, do Decreto—lei n® 1.598, de 26.12. 77.

3 — Também é obrigatoria, para a sociedade distribuidora constituida por cotas de
responsabilidade limitada ou sob a forma de firma individual, a incorporacdo ao capital social da
correcdo monetaria do capital realizado, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, contado a
partir da data do balango geral encerrado no més de dezembro.
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TiTL{LO: SOCIEDADE DISTRIBUIDORAS - 21
CAPI~TULO: Normas Gerais de Contabilidade e Auditoria — 8
SECAQ: Livro de Balancetes Diérios e Balancos — 3

1- E facultado & sociedade distribuidora substituir, em sua escrituracio contabil, o
livro “Diario” pelo de “Balancetes Diarios e Balangos”.

2 — No livro “Balancetes Diarios e Balangos” deve constar, em ordem cronoldgica de
dia, més e ano, a movimentacéo diaria das contas, discriminando em relacdo a cada uma delas:

a) o saldo anterior;
b) os débitos e créditos do dia;
¢) o saldo resultante, com indicagéo dos credores (C) e dos devedores (D)

3 — Devem ser inscritos no livro que registrar os balancos semestrais centralizados da
sociedade distribuidora:

a) o balancete da dependéncia centralizadora, levantado no Gltimo dia Gtil do semestre;

b) o balanco da dependéncia centralizadora e respectiva demonstracdo da canta “RESULTADO DO
EXERCICIO”;

c) o balanco consolidado da sociedade, resultante da incorporagdo, por processo contébil, dos
balangos das demais dependéncias ao da centralizadora, inclusive a respectiva demonstragéo da
conta “RESULTADO DO EXERCICIO”.

4 — Na falta da incorporagdo contabil a que se refere a alinea “c” do item anterior, a
sociedade distribuidora pode optar pela transcrigdo, um a um, no livro “Balancetes Diarios ¢
Balancos” da dependéncia centralizadora, dos balancos e respectivas demonstragdes da conta
“RESULTADO DO EXERCICIO” das demais dependéncias, seguida da transcri¢io do balango
global da sociedade.

5 — As fichas de langamento por “Caixa” e de “Operacdes Extra-caixa, autenticadas,
constituem o registro probatdrio dos assentamentos transcritos no livro “Balancetes Didrios e
Balangos™.

6 — Das fichas de lancamento, que sdo numeradas (uma série para cada dia), devem
constar, obrigatoriamente, o local, data, conta devedora, conta credora, histérico da operacéo e seu
valor expresso em moeda nacional.

7 — As fichas de langamento correspondentes ao movimenta de cada dia devem ser
encadernadas com requisitos de seguranga que as tornem inviolaveis, sendo que a capa deve conter
termo, datado e assinado, mencionando o nimero de fichas de langamento e o seu valor total.

8 — A substitui¢do do livro “Diario” pelo de “Balancetes Didrios e Balangos”, uma
vez deliberada pela sociedade distribuidora, deve ser programada para que Se processe na mesma
data em todas as suas dependéncias.

9 — Na hipdtese prevista no item anterior, o livro- “Diario” deve ser escriturado
normalmente até a véspera, ao fim de cujo expediente € lavrado termo de encerramento.
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TiTL{LO: SOCIEDADE DISTRIBUIDORAS - 21
CAPITULO: Instrugdes de Processos de Sociedade Andnimas —9
SECAQ: Instalacdo de Dependéncia — 12

1 — processo relativo a instalacdo de dependéncia deve ser instruido com a seguinte
documentacéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;
b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for ocaso;

c¢) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido do
conselho de administragcdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel, o endereco
da nova dependéncia.

2 — No caso de instalacdo de dependéncia transitoria “stand”, o processo podera ser
instruido somente com solicitacdo, observa do o disposto em 21-9-1-1, informando o tipo de
evento, local de realizacéo e periodo de duracéo.

3 — No caso de instalacdo de escritorio, sem a caracterizacdo de dependéncia,
conforme previsto no Capitulo 4, o processo podera ser instruido somente com solicitacdo,
observado o disposto em 21-9-1-1, no qual conste justificativa sobre a necessidade de instalacdo do
escritorio de descentralizacdo dos servicos de natureza interna, indicacdo sobre o endereco e
detalhamento sobre os departamentos ali localizados, bem como suas respectivas atribuicoes.
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1- O processo relativo a transferéncia de dependéncia deve ser instruido com a
seguinte documentagéo:

a) solicitacdo, observado o disposto em 21-9-1-1;
b) prova de publicidade do edital de convocacdo da assembléia, na forma da lei, quando for o caso;

c) duas copias datilografadas e autenticadas da ata da assembléia geral ou da ata da reunido do
conselho de administracdo ou da diretoria, quando for o caso, mencionando, se possivel, 0 novo
endereco da dependéncia;

d) carta patente da dependéncia para fins de apostilamento.
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