CIRCULAR SUSEP N° 122, de 21 de marc¢o de 2000.

Regulamenta os atos societarios, as
atribuicdes do Diretor de Relacbes com a
SUSEP e a periodicidade das reavaliagoes
dos imdveis das Sociedades Seguradoras,
de Capitalizacdo, Entidades Abertas de
Previdéncia Privada e Resseguradoras
Locais e filiais, representacoes e
inspetorias de producdo das Sociedades
Seguradoras.

O SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DE
SEGUROS PRIVADOS - SUSEP, na forma prevista no art. 36, alineas "b", "c" e "h",
do Decreto-Lei n° 73, de 21 de novembro de 1966, do art. 9°, inciso I, da Lei n° 6.435,
de 15 de julho de 1977, do art. 3°, § 2°, do Decreto-Lei n° 261, de 28 de fevereiro de
1967, e do art. 1° da Lei n° 9.932, de 20 de dezembro de 1999, no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pelo Item 2, alinea "c’, da Instrugdo SUSEP n° 1, de 20 de margo
de 1997, e considerando o inteiro teor do Processo SUSEP n° 10.000007/00-59,

RESOLVE:

TITULOI
Dos atos societarios
CAPITULO |

Das ASSEMBLEIAS GERAIS E REUNIOES DE CONSELHOS
DELIBERATIVOS

Secao |
Dos Documentos e Obrigacdes Legais para a Realizacdo das Assembléias Gerais e
Reunibes dos Conselhos Deliberativos
Art. 1° Na instrucao dos processos referentes as Assembléias Gerais € as
Reunides dos Conselhos Deliberativos, as Sociedades com fins lucrativos deverdo
atender ao disposto nos Anexos 1 a 11, as filiais de Sociedade Estrangeira deverao

atender ao disposto nos Anexos 14 e 15 e as Sociedades sem fins lucrativos deverdo
atender ao disposto nos Anexos 16 a 17, conforme o caso.



Art. 2° O pedido de homologagdo do ato devera ser apresentado a
Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, no prazo de trinta dias, a partir da data
da realizagdo de cada Assembléia Geral ou Reunido do Conselho Deliberativo.

Art. 3° A documentacéo pertinente devera ser autenticada em cartorio ou atraves
da assinatura de, pelo menos, dois diretores, que responderéo, na forma da lei, pela
fidelidade das declaragdes nela contidas.

8 1° Os documentos de origem estrangeira deverdo ser autenticados na
Representacao Diplomatica do Brasil, no pais em que estiver situada a sede da
instituicdo, acompanhados da respectiva traducdo, em lingua portuguesa, feita por
tradutor pablico juramentado.

8§ 2° No caso de filial de Sociedade estrangeira, a documentagéo sera autenticada
por seu representante legal.

Art. 4° O ato de aprovacdo governamental e as atas das Assembléias Gerais € as
Reunides dos Conselhos Deliberativos deverao ser publicados e, em seguida,
arquivados na reparticdo competente.

8§ 1° As Portarias serdo publicadas no Diério Oficial da Unido;

§ 2° Os atos societarios a que se refere esta Circular deverdo ser publicados no
Diario Oficial e em outro jornal de grande circulacdo editado na localidade em que esta
situada a sede da Sociedade.

Art. 5° As Assembléias Gerais Ordinarias e Extraordinérias, quando realizadas
cumulativamente, no mesmo local, dia e hora, poderéo ser registradas em ata unica,
observadas as competéncias legais.

Art. 6° Todos os documentos relativos aos atos societarios deverdo permanecer
arquivados na Sociedade pelo prazo que a Legislacdo determinar.

Secéo 11
Dos Documentos e ObrigacOes Legais para a Obtencéo de Autorizacdo para
Constituicdo ou Aprovacao de Transferéncia de Controle Acionario
Art. 7° Na instrucdo dos processos, referentes a obtencao de autorizacao para
constituicdo ou aprovacao de transferéncia de controle acionario, as Sociedades deverao

atender ao disposto nos Anexos 12 e 13 destas normas, conforme o caso.

8 1 - A declaragdo de proposito constante nos Anexos 12 e 13 devera observar o
modelo disposto no Anexo 18.

8§ 2 - A declaragdo de proposito devera ser publicada no Diario Oficial da Unido
— DOU e no caderno de economia, ou equivalente, de jornal de grande circulacdo, por



trés vezes, com intervalo minimo de cinco dias entre as publicacdes, no local da sede da
instituicdo e domicilio, no Pais, dos controladores diretos e indiretos.

Art. 8° Ficam dispensadas da "Declaracao de Proposito™:

| - As pessoas fisicas e/ou juridicas que ja controlem Sociedades reguladas pela
SUSEP; e

Il — Em caso de transferéncia de controle, as pessoas fisicas e/ou juridicas, se
seus controladores e niveis de participacdo permanecerem 0Ss mesmos.

Aurt. 9° Fica sujeita aos mesmos procedimentos aplicaveis a transferéncia de
controle societario qualquer alteracdo que possa implicar ingeréncia efetiva na
administracdo da Sociedade em decorréncia de:

| - Ato, isolado ou em conjunto, de qualquer pessoa fisica ou juridica, ou de
grupo de pessoas representando interesse comum;

Il - Acordo de acionistas/quotistas; e
I11 — Negdcios Juridicos celebrados entre os controladores.

Paragrafo Unico. N4o se caracteriza transferéncia de controle quando
permanecerem 0s mesmos controladores, em quaisquer dos niveis inferiores.

Art. 10. Somente serdo aceitos como validos os documentos apresentados em
conformidade com o disposto no art. 3°.

Art. 11. A Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP, no exame dos
pedidos formalizados pela Sociedade:

| — Indeferira sumariamente, em face de constatacdo de quaisquer impedimentos
relativos aos acionistas, administradores e/ou controladores da Sociedade;

Il — Podera solicitar quaisquer documentos e/ou informacdes adicionais
que julgar necessarios a decisdo acerca da pretensdo; e

I11 — Poderéa exigir dos administradores e/ou controladores Certiddes
expedidas pelos respectivos Cartdrios Distribuidores das Varas Civeis, Criminais, de
Protestos de Titulos e de Faléncias e Concordatas, das comarcas em que sejam, ou
tenham sido, residentes e domiciliados nos ltimos cinco anos, bem como das
localidades onde exercam, ou tenham exercido, atividades econémicas no mesmo
periodo.

Art. 12. A autorizacdo concedida pela SUSEP esta sujeita ao cumprimento das
seguintes condi¢oes:

| — Inexisténcia de restricdo cadastral dos administradores e controladores, estes
pessoas fisicas;



I — Patriménio liquido do prospectivo controlador equivalente a, no minimo,
trés vezes o patrimonio liquido da empresa em constituicdo ou objeto de transferéncia
de controle acionério; e

Il — Parcela integralizada do capital social da Sociedade em constituicdo ou
objeto de transferéncia de controle acionario equivalente a, no minimo, o capital exigido
pela regulamentagéo em vigor.

Secéo 111
Dos Modelos para Assembleias Gerais e Reunides dos Conselhos Deliberativos

Art. 13. Fica facultada as Sociedades a convocacdo e realizacdo de Assembléias
Gerais e Reunides do Conselho Deliberativo utilizando-se dos modelos constantes dos
Anexos 20 a 22.

Paragrafo Unico. No caso da ndo adocio dos modelos mencionados no “caput”,
a Sociedade devera observar, no minimo, o disposto em seus topicos, em atencéao a
legislacdo vigente.

TiTULO I
DAs DEPENDENCIAS
CAPITULO I

DAS filiais, REPRESENTACOES e INSPETORIAS DE PRODUCAO DAS
SEGURADORAS

Secéo |
Das Filiais e Representagoes

Art. 14. Denomina-se Filial a dependéncia da Sociedade Seguradora cujo
responsavel detenha, por outorga, 0s seguintes poderes:

| - Aceitar ou recusar propostas de seguros dos ramos ou modalidades em que a
Sociedade Seguradora estiver autorizada a operar;

Il — Receber e resolver reclamacdes e acordar a respeito;
Il — Efetuar o pagamento de indenizagdes e de capitais garantidos;

IV — Receber primeiras citacdes e representar a Sociedade Seguradora, ativa e
passivamente, em juizo, no tocante as operagOes efetuadas na respectiva jurisdicéo; e

V — Representar a Sociedade Seguradora perante as entidades fiscalizadoras de
suas atividades e junto as resseguradoras e/ou cosseguradoras.



Art. 15. Denomina-se Representacdo a pessoa fisica ou juridica, sem vinculagdo
empregaticia com a Sociedade Seguradora, a cujo responsavel foram outorgados os
poderes definidos nos incisos do art. 14.

Art. 16. A Filial e a Representacdo deverdo manter arquivada a seguinte
documentacao:

| - Copia de propostas, de apolices de avisos de sinistros e de outros documentos
relativos a contratos de seguros; e

Il - Cdpia de bilhetes de seguros quitados.

Secéo Il
Das Inspetorias de Produgéo

Art. 17. Denomina-se Inspetoria de Producdo a dependéncia da Sociedade
Seguradora destinada a intensificar sua producdo com objetivo exclusivo de:

| - Receber as propostas de seguros angariadas pelos corretores das respectivas
areas de producdo e encaminha-las & Sucursal ou Filial a que estiver jurisdicionada; e

Il - Receber avisos de sinistros e encaminha-los a Sucursal ou Filial a que estiver
jurisdicionada, diligenciando para solucéo das Reclamacdes apresentadas.

CAPITULO I
DoS aCOMPANHAMENTOS
Secdo Unica
Dos Acompanhamentos

Art. 18. A Sociedade Seguradora devera informar, no Formulario de
Informacdes Periddicas enviado a SUSEP, todas as suas filiais, representacées e
inspetorias de producéo, bem como suas respectivas alteracoes.

Art. 19. O Departamento de Controle Econémico - DECON e o Departamento
de Fiscalizacdo - DEFIS poderéo estabelecer outros critérios para 0 acompanhamento
do estabelecido neste Capitulo.

TITULO 11

Do diretor de relagbes com a SUSEP

CAPITULO |



do diretor de relagOEs com a susep
Secdo Unica

Obrigatoriedade do Diretor de Relagdes com a SUSEP

Art. 20. As Sociedades devem atribuir a um dos seus Diretores a funcao de
responder pelo relacionamento com a SUSEP, que podera ser exercida cumulativamente
com outras atribuicdes executivas.

Art. 21. Ao Diretor de RelagGes com a SUSEP cabe prestar informacdes
solicitadas pela Autarquia, relativas, dentre outras, as atividades de fiscalizag&o.

Art. 22. O Diretor de Relag6es com a SUSEP devera indicar funcionario, em sua
matriz e dependéncias, para atuar perante & Autarquia, na area de atendimento ao
publico e defesa do consumidor, com poderes para equacionar demandas em contato
permanente com a Divisdo de Informacdo e Controle - DINFO, da Geréncia de Relagcbes
com o Pablico do Departamento de Fiscalizacéo e os Departamentos e Representacdes
Regionais da SUSEP.

TITULO IV

Da reavaliacéo periddica dos imoveis e das exigéncias adicionais para as
resseguradoras locais

CAPITULO |
DA REAVALIAGE0 periddica Dos IMOVEIS
Secdo Unica
Do Critério de Reavaliacéo Periddica
Art. 23. Todos os imdveis integrantes do Ativo das Sociedades deverao ser
submetidos a periddica reavaliagdo, no maximo, a cada trés anos, contados da data da
aquisicdo ou da reavaliacdo anterior, obedecidos os critérios estabelecidos pelo
Conselho Nacional de Seguros Privados - CNSP.
Paragrafo Unico. A diferenca apurada entre o valor da reavaliacio e o valor
contébil dos imoveis registrados na Sociedade devera ser reconhecida contabilmente, a

partir da data da Assembléia.

Art. 24. Ficam desobrigadas da reavaliacdo periddica prevista no art. 23 as
Sociedades que apresentarem indice de imobiliza¢cdo menor que 0,8.

8 1 - Para definic¢do do indice de imobilizagio acima considera-se como o
resultado do somatério dos valores contdbeis dos imdveis de uso e de renda dividido
pelo Patriménio Liquido.



8§ 2 - A qualquer tempo que o indice mencionado no “caput” atinja ou exceda o
limite de 0,8, a Sociedade fica automaticamente obrigada a observar o disposto no art.
23, bem como reavaliar a totalidade de seus iméveis.

8§ 3 - A SUSEP podera a qualquer tempo solicitar reavaliacdo dos imdveis de
qualquer empresa, independentemente de seu indice de imobilizacao.

CAPITULO 1
Das EXIGENCIAS ADICIONAIS PARA AS RESEGURADORAS LOCAIS
Secdo Unica

Do Critério de Reavaliacdo Periodica

Art. 25. O Ressegurador Local submetera a aprovacao da SUSEP plano de
operacdo na forma estabelecida pela regulamentacéo especifica do CNSP.

TITULO IV
Das DISPOSICOES FINAIS
CAPITULO I
DAS disposicdes finais

Art. 26. O Departamento de Controle Econémico da SUSEP - DECON,
por meio de Carta-Circular, determinara procedimentos para instrucdo dos processos
administrativos abertos para as finalidades fixadas por esta Circular, de modo a
comportar toda a documentacdo prevista em seus Anexos.

8 1° - O DECON podera expedir Carta-Circular modificando os modelos
dispostos nos Anexos que integram esta Circular, observando a legislagéo vigente.

8 2° - No caso dos modelos constantes dos Anexos 20 e 22, devem ser
observados 0s seguintes pontos:

| - Sempre que constar uma determinada ordem do dia no item "Ordem
do Dia" da Assembléia Geral Extraordinaria - AGE, a Sociedade devera,
obrigatoriamente, fazer constar o mesmo teor no Edital de Convocacdo e descrever tal
ordem no item "Deliberagéo" da AGE.

I - No caso de existir mais de uma ordem do dia, a Sociedade devera
numera-las, sequencialmente, no Edital de Convocagéo e nos itens "Ordem do Dia" e
"Deliberacdo” do modelo de AGE.

I11 - No caso de os itens 1 a 8, previstos no modelo de Ata de AGE que
integra 0 Anexo 22, ndo contemplarem a situacdo especificamente tratada na AGE, a



Sociedade deverd cita-la no Edital de Convocacéo e na Ordem do Dia, descrevendo
sucintamente o que sera tratado na Assembléia.

Art. 27. Esta Circular entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 28. Ficam revogadas as Circulares: n° 87, de 11 de marcgo de 1999, n° 78, de
9 de fevereiro de 1999, n° 58, de 12 de agosto de 1998, n° 16, de 31 de outubro de 1997,
n° 20, 12 de setembro de 1994, n° 7, de 5 de abril de 1994, n° 45, de 29 de julho de

1980, n° 66, de 6 de setembro de 1979, n° 48, de 20 de junho de 1979, e art. 5° da
Circular n® 7, de 20 de junho de 1997.

HELIO OLIVEIRA PORTOCARRERO DE CASTRO

Superintendente

CIRCULAR SUSEP N° 122, de 21 de marco de 2000 — Anexo 1

DOCUMENTOS

AGE - SEM REFORMA ESTATUTARIA

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via
Copia da ata - uma via.
Lista de Acionistas presentes a AG

Relagdo completa dos acionistas na data da realizagdo da AG, devendo ser informado
nominalmente os acionistas que tenham mais de 5% do capital social, exceto os membros do
conselho de administracdo, que deverdo ser informados independentemente da quantidade de
acOes possuida, totalizando o numero de acGes representativas do capital social, com a
expressao "demais acionistas” - uma via.

Edital de convocacdo da AG, publicado na forma da lei - uma via.



CIRCULAR SUSEP N° 122, de 21 de margo de 2000 — Anexo 2

DOCUMENTOS

AGE - COM REFORMA ESTATUTARIA

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via
Copia da ata - uma via.

Lista de acionistas presente a AG, com declaracdo de que, em caso de acionistas
representados, foram observadas as normas estabelecidas no art. 126 e seus paragrafos da Lei
n° 6.404/76 — uma via.

Relacdo completa dos acionistas na data da realizacdo da AG, devendo ser informado
nominalmente os acionistas que tenham mais de 5% do capital social, exceto os membros do
conselho de administracdo, que deverdo ser informados independentemente da quantidade de
acOes possuida, totalizando o nimero de acdes representativas do capital social, com a
expressao "demais acionistas".

Edital de convocacédo da AG, publicado na forma da lei - uma via.

Projeto do Estatuto Social consolidando as altera¢des aprovadas - duas vias.

Folha do DOU que publicou a Gltima Portaria de aprovacdo da ultima Assembléia Geral.
Copia da publicacdo no Diario Oficial da certiddao de arquivamento na Junta Comercial.

Declaracdo Unica indicativa dos processos de AG em fase de apreciacdo na SUSEP e de que
o capital social atual se encontra realizado - uma via.

CIRCULAR SUSEP N° 122, de 21 de margo de 2000 — Anexo 3

DOCUMENTOS

AGE - AUMENTO DO CAPITAL SOCIAL

POR INCORPORACAO DE RESERVAS DISPONIVEIS

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.



Copia da ata - uma via.

Lista de acionistas presente a AG, com declaracdo de que, em caso de acionistas
representados, foram observadas as normas estabelecidas no art. 126 e seus paragrafos da Leli
n° 6.404/76 - uma via.

Relacédo de acionistas evidenciando o nimero de a¢des possuidas antes do aumento, o
namero de a¢des subscritas por acionistas e o total de acbes apds o aumento aprovado, se
houver emisséo de a¢des, devendo ser apresentada com a indicacdo dos acionistas que
representem, no minimo, 5% do capital social, totalizando o nimero de a¢6es do capital com
a expressdo "demais acionistas™, e destacando a participacdo de estrangeiro, se houver. Caso
0 acionista seja pessoa juridica também devera ser informado seus acionistas, até o nivel de
pessoa fisica, quando possivel - duas vias.

Edital de convocacédo da AG, publicado na forma da lei - uma via.
Projeto do Estatuto Social consolidando as altera¢des aprovadas - duas vias.

Folha do Diario Oficial que publicou o tltimo ato governamental de aprovacédo da ultima AG
e certiddo de seu arquivamento - uma via.

Declaracdo Unica indicativa dos processos de AG em fase de apreciacdo na SUSEP e de que
o capital social atual se encontra realizado - uma via.

Demonstrativo contabil das reservas utilizadas - uma via.

CIRCULAR SUSEP N° 122, de 21 de marco de 2000 — Anexo 4

DOCUMENTOS

AGE - AUMENTO DO CAPITAL SOCIAL

POR APROVEITAMENTO DE REAVALIACAO DE IMOVEIS

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.
Copia da ata - uma via.

Lista de acionistas presente a AG, com declaracéo de que, em caso de acionistas
representados, foram observadas as normas estabelecidas no art. 126 e seus paragrafos da Lei
n° 6.404/76 - uma via.

Relacdo de acionistas evidenciando o nimero de agdes possuidas antes do aumento, o
numero de acOes subscritas por acionistas e o total de a¢cdes apos 0 aumento aprovado, se
houver emisséo de agdes, devendo ser apresentada com a indicagdo dos acionistas que
representem, no minimo, 5% do capital social, totalizando o nimero de acdes do capital com



a expressdo” demais acionistas™, e destacando a participacao de estrangeiro, se houver. Caso
0 acionista seja pessoa juridica também devera ser informado seu acionista, até o nivel de
pessoa fisica, quando possivel - duas vias.

Edital de convocacédo da AG, publicado na forma da lei - uma via.
Projeto do Estatuto Social consolidando as alteracdes aprovadas - duas vias.

Folha do Diario Oficial que publicou o tltimo ato governamental de aprovacédo da ultima AG
e certiddo de seu arquivamento - uma via.

Declaracgdo Unica indicativa dos processos de AG em fase de apreciacdo na SUSEP e de que
o capital social atual se encontra realizado - uma via.

Demonstrativo contabil das reservas utilizadas - uma via.

CIRCULAR SUSEP N° 122, de 21 de margo de 2000 — Anexo 5

DOCUMENTOS

AGE - AUMENTO DO CAPITAL SOCIAL

POR INCORPORACOES DE BENS

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.
Copia da ata - uma via.

Lista de acionistas presente a AG, com declaracdo de que, em caso de acionistas representados,
foram observadas as normas estabelecidas no art. 126 e seus paragrafos da Lei n° 6.404/76 - uma
via.

Relacdo de acionistas evidenciando o nimero de a¢des possuidas antes do aumento, o0 nimero de
acOes subscritas por acionistas e o total de acGes apds o aumento aprovado, devendo ser
apresentada com a indicacao dos acionistas que representem, no minimo, 5% do capital social,
totalizando o nimero de a¢des do capital com a expressao "demais acionistas"”, e destacando a
participacdo de estrangeiro, se houver. Caso 0 acionista seja pessoa juridica também devera ser
informado seus acionistas, até o nivel de pessoa fisica, quando possivel - duas vias.

Edital de convocacdo da AG, publicado na forma da lei - uma via.
Projeto do Estatuto Social consolidando as alteragdes aprovadas - duas vias.

Folha do Diario Oficial que publicou o ultimo ato governamental de aprovacédo da ultima AG e
certiddo de seu arquivamento - uma via.

Declaracgéo Unica indicativa dos processos de AG em fase de apreciacdo na SUSEP e de que 0



capital social atual se encontra realizado - uma via.
Boletim de subscri¢do do aumento de capital - uma via.

Declaracdo da natureza juridica e da composicdo acionaria, direta e indireta, no caso de
subscricdo feita por PJ - uma via.

Laudos de avaliagdo dos bens avaliados - uma via.

CIRCULAR SUSEP N° 122, de 21 de margo de 2000 — Anexo 6

DOCUMENTOS

AGE - AUMENTO DO CAPITAL SOCIAL

POR SUBSCRICAO EM DINHEIRO

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.
Copia da ata - uma via.

Lista de acionistas presente a AG, com declaracdo de que, em caso de acionistas representados,
foram observadas as normas estabelecidas no art. 126 e seus paragrafos da lei n° 6.404/76 - uma
via.

Relacdo de acionistas evidenciando o nimero de a¢des possuidas antes do aumento, 0 nimero de
acOes subscritas por acionistas e o total de acGes apds o aumento aprovado, devendo ser
apresentada com a indicacao dos acionistas que representem, no minimo, 5% do capital social,
totalizando o nimero de a¢des do capital com a expressao "demais acionistas"”, e destacando a
participacdo de estrangeiro, se houver. Caso 0 acionista seja pessoa juridica também devera ser
informado seu acionista, até o nivel de pessoa fisica, quando possivel - duas vias.

Edital de convocacédo da AG, publicado na forma da lei - uma via.
Projeto do Estatuto Social consolidando as alteragdes aprovadas - duas vias.

Folha do Diario Oficial que publicou o ultimo ato governamental de aprovacédo da ultima AG e
certiddo de seu arquivamento - uma via.

Declaracgéo Unica indicativa dos processos de AG em fase de apreciacdo na SUSEP e de que 0
capital social atual se encontra realizado - uma via.

Boletim de subscri¢cdo do aumento de capital - uma via.

Comprovacéo da origem dos créditos em conta corrente, quando for o caso, bem como a sua



contabilizacdo na sociedade, em nome do acionista subscritor - uma via.

Declaracdo da natureza juridica e da composicéo acionaria, direta ou indireta, no caso de
subscricao feita por novo acionista PJ, conforme o disposto no anexo 24 - uma via.

Comprovante dos editais de convocagdo para o exercicio do direito de preferéncia - uma via.

CIRCULAR SUSEP N° 122, de 21 de marco de 2000 — Anexo 7

AGE - REDUCAO DO CAPITAL SOCIAL

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.
Copia da ata - uma via.

Lista de acionistas presente a AG, com declaracdo de que, em caso de acionistas
representados, foram observadas as normas estabelecidas no art. 126 e seus paragrafos da Lei
n° 6.404/76 - uma via.

Relacdo de acionistas antes e apds a reducdo de capital, evidenciando o nimero de agdes
possuidas, devendo ser apresentada com a indicacdo dos acionistas que representem, no
minimo, 5% do capital social, totalizando o nimero de a¢des do capital com a expressao
"demais acionistas"”, e destacando a participacdo de estrangeiro, se houver. Caso 0 acionista
seja pessoa juridica também devera ser informado seu acionista, até o nivel de pessoa fisica,
guando possivel - duas vias.

Edital de convocacédo da AG, publicado na forma da lei - uma via.
Projeto do Estatuto Social consolidando as alteragdes aprovadas - duas vias.

Folha do Diario Oficial que publicou o tltimo ato governamental de aprovacdo da ultima AG
e certiddo de seu arquivamento - uma via.

Declaracdo Unica indicativa dos processos de AG em fase de apreciacdo na SUSEP e de que
o capital social atual se encontra realizado - uma via.

Demonstrativo contabil das reservas utilizadas na absor¢éo de prejuizos, no caso de reducao
por prejuizo, ou das devolugdes aos acionistas, no caso de reducdo por devolugdo aos
acionistas - uma via.
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AGE - TRANSFORMACAO OU MUDANCA DE OBJETO SOCIAL

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP — uma via.
Copia da ata - uma via.

Lista de acionistas presente a AG, com declaracdo de que, em caso de acionistas representados,
foram observadas as normas estabelecidas no art. 126 e seus paragrafos da Lei n° 6.404/76 -
uma via.

Relagdo completa dos acionistas na data da realizagdo da AG, devendo ser informado
nominalmente os acionistas que tenham mais de 5% do capital social, exceto os membros do
conselho de administragdo, que deverdo ser informados independentemente da quantidade de
acOes possuida, totalizando o numero de acGes representativas do capital social, com a
expressao "demais acionistas” - uma via.

Edital de convocacdo da AG, publicado na forma da lei — uma via.
Projeto do Estatuto Social consolidando as altera¢des aprovadas - duas vias.

Folha do Diario Oficial que publicou o Gltimo ato governamental de aprovacéo da tltima AG e
certiddo de seu arquivamento - uma via.

Declaracdo Unica indicativa dos processos de AG em fase de apreciacdo na SUSEP e de que 0
capital social atual se encontra realizado - uma via.

Copias das publicac6es das demonstracGes financeiras dos trés Gltimos exercicios, das pessoas
juridicas controladoras - exceto quando se tratar de sociedade autorizada a funcionar pela
SUSEP, auditadas por auditor independente devidamente registrado na CVM ou, no caso de
sociedades ndo obrigadas a publicacdo de demonstrac6es financeiras, parecer de auditoria
independente do ltimo exercicio social - uma via.

Declaracdo de bens, direitos, de dividas e 6nus reais e obrigacoes, da(s) pessoa(s) fisica(s)
controladora(s), direta ou indiretamente, da instituicdo, comprovada por copia da(s)
declaracdo(6es) do imposto de renda, sendo que em caso de pessoa juridica estrangeira,
documento equivalente - uma via.

Formulario cadastral - duas vias.

Estrutura do grupo controlador e mapa de sua composicdo de capital e das pessoas juridicas
que dele participam. Caso 0 acionista seja pessoa juridica também devera ser informado seu
acionista, até o nivel de pessoa fisica, quando possivel - uma via.

Copia autenticada do contrato social ou do estatuto social e da ata da AG ou do translado da
escritura publica, conforme o caso, sendo que, quando se tratar de pessoa juridica com sede no
exterior, deverdo tais documentos ser traduzidos e registrados em Representacdo Diplomética
do Brasil, se for o caso - uma via.
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AGE - CISAO, FUSAO OU INCORPORACAOD

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.

Copia autenticada das atas das assembléias gerais das instituicdes envolvidas, que deliberaram
sobre a fusdo/cisdo/incorporacdo e a nomeagao dos peritos para avaliagdo do patriménio, na
forma da Lei, ou da alteracdo contratual, conforme o caso - uma via.

Protocolo e justificativa de acordo com os artigos 224 e 225 da Lei n° 6.404/76 - uma via.

Lista de acionistas presente a AG, com declaracdo de que, em caso de acionistas representados,
foram observadas as normas estabelecidas no art. 126 e seus paragrafos da Lei n° 6.404/76 -.
uma via.

Relacdo completa dos acionistas na data da realizacdo da AG, devendo ser informado
nominalmente os acionistas que tenham mais de 5% do capital social, exceto os membros do
conselho de administracdo, que deverao ser informados independentemente da quantidade de
acOes possuida, totalizando o nimero de a¢des representativas do capital social, com a expressao
"demais acionistas™ - uma via.

Edital de convocacédo da AG, publicado na forma da lei - uma via.
Projeto do Estatuto Social consolidando as alteracdes aprovadas - duas vias.

Folha do Diario Oficial que publicou o ultimo ato governamental de aprovacédo da ultima AG e
certiddo de seu arquivamento - uma via.

Declaracdo Unica indicativa dos processos de AG em fase de apreciacdo na SUSEP e de que o
capital social atual se encontra realizado - uma via.

Boletim de subscricdo do aumento de capital se for o caso - uma via.

Declaracdo da natureza juridica e da composi¢do acionaria, direta e indireta, antes e depois da
ciséo, fusdo ou incorporacéo, no caso de subscricdo feita por PJ - uma via.

Estrutura do grupo controlador e mapa de sua composicdo de capital e das pessoas juridicas que
dele participam. Caso o acionista seja pessoa juridica também devera ser informado seu
acionista, até o nivel de pessoa fisica, quando possivel - uma via.

Copia autenticada do contrato social ou do estatuto social e da ata da AG ou do translado da
escritura publica, conforme o caso, sendo que, quando se tratar de pessoa juridica com sede no
exterior, deverdo tais documentos ser traduzidos e registrados em Representacdo Diplomatica do
Brasil, se for o caso - uma via.

Copia autenticada da ata da RCA que elegeu a diretoria se for o caso - uma via.

Copia de acordo de acionistas/quotistas ou contrato de usufruto das acGes, se houver, das pessoas



juridicas e seus controladores, em que devera constar clausula de prevaléncia sobre qualquer
outro compromisso ndo submetido a aprovacdo da SUSEP ou declaracdo de sua inexisténcia, se
for o caso - uma via.
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AGE - REAVALIACAO DE IMOVEIS

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.
Copia da ata da AG - uma via.
Lista dos acionistas presentes a AG - uma via.

Declaracéo de que foi cumprido o art. 126 e paréagrafos da Lei n° 6.404/76, no caso de
acionistas representados - uma via.

Relacdo completa dos acionistas na data da realizacdo da AG, devendo ser informado
nominalmente os acionistas que tenham mais de 5% do capital social, exceto os membros do
conselho de administracdo, que deverao ser informados independentemente da quantidade de
acOes possuida, totalizando o nimero de a¢des representativas do capital social, com a
expressao "demais acionistas". - uma via.

Edital de convocacdo da AG, publicado na forma dos art. 124 e 289 da Lei n° 6.404/76, se for
0 €aso - uma Vvia.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) dos laudos de avaliagdo - uma via.
Demonstrativo contabil da reserva de reavaliacdo - uma via.

Declaracdo ou qualquer outro documento comprovando que a empresa de avaliacdo executou
servigos de avaliacdo para, pelo menos, duas instituicdes financeiras federais, quando a
avaliacdo ndo for realizada pela Caixa Econémica Federal - uma via.

Demonstrativo contabil da reserva de reavaliacdo em disquete - uma via.

Original ou copia autenticada em cartério dos laudos de avaliagdo dos imoveis reavaliados,
registrados no Centro Regional de Engenharia e Arquitetura - CREA, contendo fotografia
dos referidos imoveis, acompanhados das originais, ou copias autenticadas, das Certiddes do
Registro Geral de Imdveis, com prazo maximo de 60 dias da data de sua expedi¢do - uma
via.
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DOCUMENTOS

AGO - APROVACAO DE CONTAS E ELEICAO DE ADMINISTRADORES

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.
Copia da ata - uma via.

Lista de acionistas presente a AG, com declaracdo de que, em caso de acionistas
representados, foram observadas as normas estabelecidas no art. 126 e seus paragrafos da Lei
n° 6.404/76 - uma via.

Relacdo completa dos acionistas na data da realizacdo da AG, devendo ser informado
nominalmente os acionistas que tenham mais de 5% do capital social, exceto os membros do
conselho de administracdo, que deverao ser informados independentemente da quantidade de
acOes possuida, totalizando o nimero de acdes representativas do capital social, com a
expressao "demais acionistas” - uma via.

Edital de convocacédo da AG, publicado na forma da lei - uma via.

Publicacdo em Diario Oficial e jornal de grande circulacdo, do relatério da diretoria,
demonstracdes financeiras e pareceres dos auditores independentes e do conselho fiscal,
guando em funcionamento - uma via.
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AGC - CONSTITUICAO DE NOVA SOCIEDADE

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.

Declaracédo de proposito - uma via.

Copia das publicacdes da Declaracdo de Propdsito - uma via.
Copia da ata ou EP, no caso de subsidiaria integral - duas vias.

Copia autenticada da relagdo global dos investidores, acompanhada de fichas individuais,



especificando nomes, profissdes, CPF, residéncias, domicilios e nimero de a¢des nominativas
possuidas - uma via.

Declaracéo, sob as penas da lei, de que inexiste impedimento legal a participacéo dos
controladores, pessoas fisicas, em sociedade comercial, como sdécio ou administrador e,
subsegiientemente - uma via.

Declaracdo individualizada de reputacdo ilibada dos controladores, aferida através de informacdes
cadastrais - uma via.

Copia das publicacdes das demonstracGes financeiras dos trés ultimos exercicios, das pessoas
juridicas controladoras - exceto quando se tratar de sociedade autorizada a funcionar pela SUSEP,
auditadas por auditor independente devidamente registrado na CVM ou, no caso de sociedades
néo obrigadas a publicacdo de demonstracdes financeiras, parecer de auditoria independente do
ultimo exercicio social - uma via..

Declaracdo de bens, direitos, de dividas e 6nus reais e obrigactes, da(s) pessoa(s) fisica(s)
controladora(s), direta ou indiretamente, da instituicdo, comprovada por copia da(s)
declaracdo(6es) do imposto de renda, sendo que em caso de pessoa juridica estrangeira,
documento equivalente — uma via.

Formulario cadastral - duas vias.

Estrutura do grupo controlador e mapa de sua composicao de capital e das pessoas juridicas que
dele participam. Caso 0 acionista seja pessoa juridica também devera ser informado seu acionista,
até o nivel de pessoa fisica, quando possivel - uma via.

Prova de publicacdo do edital de convocacdo da AG, na forma da lei - uma via.

Copia autenticada do contrato social ou do estatuto social e da ata da AG ou do translado da
escritura publica, conforme o caso, sendo que, quando se tratar de pessoa juridica com sede no
exterior, deverdo tais documentos ser traduzidos e registrados em Representacdo Diplomaética do
Brasil - uma via.

Copia autenticada da ata da RCA que elegeu a diretoria - uma via.
Boletim de subscricdo do capital - duas vias.

Comprovante do registro da emissdo na CVM, quando se tratar de sociedade constituida por
subscri¢do publica - uma via.

Comprovante do depdsito no Banco do Brasil S.A. - uma via.

Copia de acordo de acionistas/quotistas ou contrato de usufruto das acdes, se houver, das pessoas
juridicas e seus controladores, em que devera constar clausula de prevaléncia sobre qualquer outro
compromisso ndo submetido a aprovacdo da SUSEP ou declaracdo de sua inexisténcia - uma via.

Comprovacao do registro, no BACEN, dos recursos utilizados pelo(s) controlador(es) para fazer
face ao empreendimento, no caso de capital de origem estrangeira - uma via.
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TRANSFERENCIA DE CONTROLE SOCIETARIO

SOCIEDADES COM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.
Declaragéo de proposito - uma via.
Copia das publicacdes da Declaragdo de Propdsito - uma via.

Copia autenticada da relagdo global dos investidores, acompanhada de fichas individuais,
especificando nomes, profissdes, CPF, residéncias, domicilios e nimero de a¢des nominativas
possuidas - uma via.

Declaracdo, sob as penas da lei, de que inexiste impedimento legal a participacdo dos
controladores, pessoas fisicas, em sociedade comercial, como sécio ou administrador - uma via.

Declaracdo individualizada de reputacéo ilibada dos controladores, aferida através de
informagdes cadastrais - uma via.

Copias das publicacdes das demonstracdes financeiras dos trés Gltimos exercicios, das pessoas
juridicas controladoras - exceto quando se tratar de sociedade autorizada a funcionar pela
SUSEP, auditadas por auditor independente devidamente registrado na CVM ou, no caso de
sociedades ndo obrigadas a publicacdo de demonstragdes financeiras, parecer de auditoria
independente do Gltimo exercicio social - uma via.

Declaracdo de bens, direitos, de dividas e 6nus reais e obrigacoes, da(s) pessoa(s) fisica(s)
controladora(s), direta ou indiretamente, da instituicdo, comprovada por cépia da(s)
declaracdo(des) do imposto de renda, sendo que em caso de pessoa juridica estrangeira,
documento equivalente - uma via.

Formulario cadastral - duas vias.

Estrutura do grupo controlador e mapa de sua composicao de capital e das pessoas juridicas que
dele participam, antes e depois da transferéncia de controle - uma via.

Copia autenticada do contrato social ou do estatuto social e da ata da AG ou do translado da
escritura pablica, conforme o caso, sendo que, quando se tratar de pessoa juridica com sede no
exterior, deverdo tais documentos ser traduzidos e registrados em Representacdo Diplomatica do
Brasil - uma via.

Copia de acordo de acionistas/quotistas ou contrato de usufruto das a¢des, se houver, das pessoas
juridicas e seus controladores, em que devera constar clausula de prevaléncia sobre qualquer
outro compromisso ndo submetido & aprovacdo da SUSEP ou declaragdo de sua inexisténcia -
uma via.

Comprovacao do registro, no BACEN, dos recursos utilizados pelo(s) controlador(es) para fazer
face ao empreendimento, no caso de capital de origem estrangeira - uma via.



Contrato de compra e venda ou instrumento equivalente, na forma da lei, no qual devera constar
clausula de que estipula que a concretizagdo do negdcio esta condicionada a sua aprovagéo pela

SUSEP - uma via.
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DOCUMENTOS

RD - REFORMA DE ESTATUTO

SOCIEDADES SEGURADORAS ESTRANGEIRAS — FILIAIS, SUCURSAIS E
REPRESENTACAO

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP, assinada pelo representante legal no Brasil - uma via.

Copia do original da resolugdo da casa matriz, devidamente autenticada e legalizada - uma
via.

Estatuto atualizado - duas vias.
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DOCUMENTOS

RD - AUMENTO DE CAPITAL

SOCIEDADES SEGURADORAS ESTRANGEIRAS — FILIAIS, SUCURSAIS E
REPRESENTACAO

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP, assinada pelo representante legal no Brasil - uma via.
Copia original da resolucdo da casa matriz, devidamente autenticada e atualizada - uma via.
Demonstrativo contabil das reservas utilizadas no aumento de capital - uma via.

Prova de transferéncia de valores para o pais, se houver - uma via.
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DOCUMENTOS

AGE e RCD - REFORMA DO ESTATUTO

SOCIEDADES SEM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.

Copia da ata da AG ou RCD - uma via.

Lista dos associados controladores presentes a assembléia ou reunido.
Projeto de estatuto consolidando as alteracfes aprovadas - duas vias.
Editais de convocacao - uma via.

Folha do Diario Oficial que publicou o Gltimo ato governamental de aprovacdo do estatuto ,
com o devido registro no cartorio de pessoas juridicas - uma via.

Declaragéo indicativa de processos de AG ou RCD em fase de apreciacdo na SUSEP - uma
via.
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DOCUMENTOS

AGE e RCD - RESERVA DE REAVALIACAO

SOCIEDADES SEM FINS LUCRATIVOS

DOCUMENTOS

Peticdo a SUSEP - uma via.

Copia da ata da Assembléia Geral ou Reunido do Conselho Deliberativo que nomeou 0s
peritos avaliadores e que aprovou os laudos e a reserva de reavaliagéo - uma via.

Lista dos associados controladores presentes a assembléia ou reunido, com expressa
declaracédo de que, em caso de associado controlador representado, foram observadas as
normas estabelecidas no art. 126, da lei n° 6.404/76 e seus paragrafos - uma via.



Editais de convocacao - uma via.

Demonstrativo contébil do calculo da reserva de reavaliacdo, ora aprovada - valor do laudo
menos valor contabil na data do laudo - uma via.

Original ou copia autenticada em cartério dos laudos de avaliagcdo dos imdveis reavaliados,
registrados no Centro Regional de Engenharia e Arquitetura - CREA, contendo fotografia
dos referidos imdveis, acompanhados das originais, ou copias autenticadas, das Certidfes do
Registro Geral de Imoveis, com prazo maximo de 60 dias da data de sua expedicao - uma
via.
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MODEL O DE DECLARACAO DE PROPOSITO

(DENOMINACAO)
As Pessoas fisicas abaixo subscritas, na condiGdo de ...........cccvevvereiiennienenine
(Preencher com acionistas/quotistas controladores), por intermédio do presente
instrumento:
DECLARAM

1. Sua intencdo de (escolher uma das alternativas abaixo)

- constituir sociedade com as caracteristicas abaixo especificadas:

ou
- adquirir o controle societario do(a)........cc.cccuevene.. (indicar a sociedade) ........... em
decorréncia de .......cccevevevevrecresieennnn, (preencher com o instrumento utilizado, como o

contrato de compra e venda/acordo de acionistas/doacéo/heranga)... o(a) qual passara a
funcionar com as caracteristicas abaixo especificadas, negdcio cuja concretizacao
depende da aprovacéo da SUSEP.

ou
- reorganizar 0(a) .....ccoeeeeveeveereiie s (indicar a sociedade),
MEdIaNte.......ovvreeieeriecieeeas , 0(a) qual passara a funcionar com as caracteristicas

abaixo especificadas.



ODbjeto SOCIAl: ...cveiieiee e
- Controladores: nome e CPF/CNPJ dos quebra controlem a institui¢éo e percentual de

participacdo (discriminar todos os niveis de participacdo, até que fique claramente
evidenciado o controle societério da sociedade por pessoa fisica)

CIRCULAR SUSEP N° 122, de 21 de marco de 2000 — Anexo 18 — Continuacao

MODELO DE DECLARACAOQ DE PROPOSITO

- Outros acionistas/quotistas detentores de 5% (cinco por cento) ou mais do capital:
(nome e CGCI/CNPF dos acionistas/quotistas e percentual de participacdo de cada um).

ADMINISIIACAD: e
- nome(s), CPF e cargo do(s) administradores:  .....c.cccceevevievieennn.
2. Que ndo possuem quaisquer restricdes cadastrais, desfrutam de reputacao ilibada
que ndo foram condenados por crime incompativel com atividade econémico-financeira

e, ainda, que ndo foram nem estdo sendo responsabilizados em ac¢éo judicial ou processo
administrativo junto ao Poder Publico.

LLOCAI & a8 ettt ettt e e e e e aeaeaaaa

NOME(S) dO(S) SUDSCIILON(ES)....uveveevreiieeie ettt
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MODELO DE EDITAL DE CONVOCACAO

AGO

(DENOMINACAO SOCIAL)



EDITAL DE CONVOCACAO

Ficam convocados os senhores acionistas para a realizacdo da Assembléia Geral
Ordinaria no dia ... de ......... de..., As ...... horas, na sede social da Companhia, situada
naRUa ......ccoovrennen. no ........ para apreciar e deliberar sobre a seguinte ordem do dia:

I- Tomar as contas dos administradores, examinar, discutir e votar as demonstragdes
financeiras relativas ao exercicio social findo em ...... X

2- Proposta do Conselho de Administracdo (ou da Diretoria) sobre a destinacao a ser
dada ao resultado do exercicio e sobre a distribuicdo de dividendos (quando for o caso);

3- Eleicéo do Conselho de Administracdo (se a administracdo da companhia for
dicotdmica, ou da Diretoria, se unitaria, quando vencido o prazo de gestdo dos
administradores ou nas hip6teses de substituicdo previstas na lei e no estatuto social); do
Conselho Fiscal; e do Conselho Consultivo (se for o caso);

4 - Fixar a remuneragdo dos Administradores; do Conselho Consultivo e Conselho
Fiscal (quando for o caso).

5- Qutras que ndo as acima descritas:

Descrever sucintamente a ordem do dia

Local e data:

(assinatura de quem detém a competéncia estatutaria para fazer a convocacao)
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MODELO DE EDITAL DE CONVOCACAO

AGE

(DENOMINACAO SOCIAL)



EDITAL DE CONVOCACAO

Ficam convocados o0s senhores acionistas para a realizacdo da Assembléia Geral
Extraordinaria a ser realizada no (dia, més e ano), as ...... horas, na sede social situada
na (endereco completo), para apreciar e deliberar sobre a seguinte ordem do dia:

(1) Mudanca de denominagéo e de objeto social e Reforma do art.__° do
Estatuto Social, em face da mudanca do objeto social.

(2) Mudanca de endereco da sede de para
e Reforma do art.__° do Estatuto Social, em face da
mudanca de endereco.

(3) Reforma Estatutaria Ampla

(4) Aumento de Capital, em espécie e Reforma do art.__° do Estatuto
Social, em face do aumento de capital.

(5) Aumento de Capital, por incorporacédo de bens e Reforma do art.__ °
do Estatuto Social, em face do aumento de capital.

(6) Reducdo de Capital, por incorporacao de prejuizos e Reforma do
art.__ ° do Estatuto Social, em face da reducéo de capital.

(7) Redugdo de Capital, por devolucdo aos acionistas e Reforma do
art._ ° do Estatuto Social, em face da reducéo de capital.

(8) Reavaliacdo de Imoveis.
(9) Outras que nado as acima descritas:

Descrever sucintamente a ordem do dia.

Local e data:
(assinatura de quem detém a competéncia estatutaria para fazer a convocacéao)
CIRCULAR SUSEP N° 122, de 21 de marc¢o de 2000 — Anexo 21.

MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA




AGO

(DENOMINACAO SOCIAL)

DIA, HORA E LOCAL :

Ao0s dias do més de de , as horas, na sede social
da companhia, na , Na cidade de , Estado de

QUORUM -

Acionistas da companhia representando % do capital social.

CONVOCACAOQ :

Publicacdo do edital no Diario Oficial do Estado do e no jornal " ", edicOes
dosdias_, e de de

ou

Verificou-se, em la. convocacdo, a presenca de acionistas representando a totalidade do
capital social com direito a voto e a presenca do Auditor e do Conselho Fiscal, o que foi
constatado pelas assinaturas no livro de "Presenca de Acionistas”, tornando-se
dispensavel a convocacéo de editais conforme, autoriza o § 4° do art. 124 da Lei n°
6.404/76.



MESA: , Presidente

, Secretario
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MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA

AGO

DELIBERACOES:

1% Por unanimidade dos acionistas presentes, e com a abstencdo dos impedidos
legalmente, foram aprovadas, sem reservas, as demonstragdes financeiras e o balango

patrimonial referente ao exercicio social findo em .......... de conformidade com a
publicacdo efetivada no Diario Oficial da(o) ......... e no(s) jornal(ais) .......... edicdo(0es)
de.....co.o..

Se houver dissensao, registrar o(s) voto(s) do(s) acionista(s) dissidente(s) e 0s
eventuais

2%) Se o resultado do exercicio for positivo:

registrar a deliberacdo tomada sobre a proposta dos administradores respeitante a
destinacéo a ser dada ao lucro do exercicio, assim como a distribuigdo de dividendos. Se
a proposta ndo for transcrita em ata, registrar que foi lida e numerada pela Mesa, sob
documento n°..., e que fica fazendo parte integrante da ata.

Se o resultado do exercicio for negativo:

registrar o valor do prejuizo e que foi langado em conta contabil prépria de prejuizos
acumulados.

Deverdo ser registradas em ata as dissidéncias e 0s protestos.

3% Para composicido do Conselho de Administracdo (ou da Diretoria), foram eleitos (ou
reeleitos), com mandato até a Assembléia Geral Ordinaria referente ao ano de........ 0S
seguintes membros: para ... (cargo, como previsto no estatuto, em seqiiéncia até
completar o quadro do 6rgao administrativo)..., 0 Sr......... (qualificar, ainda que reeleito,
com a indicacdo da nacionalidade, estado civil, profisséo, residéncia, carteira de
identidade e CPF-MF);. e para o Conselho Fiscal foram eleitos os seguintes membros
efetivos: (nomina-los e qualifica-los) e os seguintes membros suplentes: (nomina-los e
qualifica-los).



Na hipédtese de o Conselho Fiscal ndo ser instalado, registrar em ata: "O Conselho Fiscal
ndo foi instalado por nao ter sido requisitada pelos senhores acionistas a sua instalagdo™.

Deverdo ser registradas em ata as dissidéncias e 0s protestos.

4%) Foi aprovada, por unanimidade, a remuneragdo global e mensal (ou anual) de R$......
(por extenso) para o Conselho de Administracdo (e/ou Diretoria) (com vigéncia no
prazo de gestdo); para cada membro em exercicio do Conselho Fiscal a remuneracao

de.......... (se for o caso) e para cada membro do Conselho Consultivo a remuneracgéo
de......... (se for o caso). Deverdo ser registradas em ata as dissidéncias e 0s protestos.
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MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA

AGO
5% Outras que ndo as acima descritas:
Descrever sucintamente a deliberacéo.

CONSELHO FISCAL.:

O Conselho Fiscal da Companhia nédo foi ouvido por ndo se encontrar instalado no
periodo.

ou se em funcionamento, declarar:

O Parecer do Conselho Fiscal passa a fazer parte integrante desta ata, como seu Anexo

DOCUMENTOS ARQUIVADOS:

Foram arquivados na sede da sociedade, devidamente autenticados pela Mesa, 0s
documentos submetidos a apreciacdo da Assembléia, referidos nesta ata.

ENCERRAMENTO:

Nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente encerrou os trabalhos desta
Assembléia Geral Extraordinéria, lavrando-se no livro préprio, a presente Ata que, lida
e achada conforme, foi aprovada por todos os presentes, que a subscrevem.

ASSINATURAS: , Presidente e

, Secretario; ,

e , Acionistas (quando
Pessoa Juridica, informar quem e a qualidade de quem representou).

DECLARACAOQO:




Declaramos, para 0s devidos fins que a presente € copia fiel da ata original lavrada no
livro préprio e que sdo auténticas, no mesmo livro, as assinaturas nele apostas.

Ou
(nome) (nome)
Presidente Secretéario
Ou
(nome) (nome)
Diretor Diretor
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MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA

AGE

(DENOMINACAO SOCIAL)

REALIZADA EM...DE .......... DE ......

DIA, HORA E LOCAL :

Ao0s dias do més de de , as horas, na sede social
da companhia, na , Na cidade de , Estado de

QUORUM :



Acionistas da companhia representando % do capital social.

CONVOCACAO :

Publicacéo do edital no Diario Oficial do Estado do e no jornal " ", edicOes
dosdias _, e de de

ou

Verificou-se, em la. convocacdo, a presenca de acionistas representando a totalidade do
capital social com direito a voto, o que foi constatado pelas assinaturas no livro de
"Presenca de Acionistas", tornando-se dispensavel a convocacdo de editais conforme,
autoriza o § 4° do art. 124 da Lei n° 6.404/76.

MESA: , Presidente

, Secretario
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MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA

AGE

ORDEM DO DIA:

(1) Mudanca de denominacéo e de objeto social e Reforma do art.__° do Estatuto
Social, em face da mudanca do objeto social.

(2) Mudanca de endereco da sede de para e
Reforma do art.__° do Estatuto Social, em face da mudanca de endereco.

( 3) Reforma Estatutaria Ampla.



(4) Aumento de Capital, em espécie e Reforma do art.__° do Estatuto Social, em face
do aumento de capital.

(5) Aumento de Capital, por incorporacédo de bens e Reforma do art.__° do Estatuto
Social, em face do aumento de capital.

(6) Reducéo de Capital, por incorporacédo de prejuizos e Reforma do art.__° do
Estatuto Social, em face da reducéo de capital.

(7) Reducéo de Capital, por devolugéo aos acionistas e Reforma do art.__° do Estatuto
Social, em face da reducao de capital.

(8) Reavaliacdo de Imdveis.

(9) Outras que ndo as acima descritas:
Descrever sucintamente a ordem do dia.

Observacdo: Devera ser mencionada na ordem do dia a referida reforma estatutaria,
indicado o(s) artigo(s) alterado(s).
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AGE

DELIBERACOES :

(1) Mudanga de denominagéo e de objeto social e Reforma do art.__° do Estatuto
Social, em face da mudanca do objeto social.

1 Alterar a razdo social de para

2 Em consequéncia o artigo __° do Estatuto Social passa a vigorar

com a seguinte redacao: "Art. __ °-.."

3 Alterar o objeto social que passa a ser




4 Em consequéncia o artigo __° do Estatuto Social passa a vigorar
com a seguinte redacao: "Art. __ °-.."

5 Permanecem inalterados os demais artigos do Estatuto Social.

(2) Mudanga de endereco da sede de para e
Reforma do art.__° do Estatuto Social, em face da mudanca de endereco.

1 Mudar o endereco da sede da Sociedade da
para

2 Alterar a redacdo do art. __ ° do Estatuto Social, face a deliberacao
acima, passando o mesmo a ter a seguinte redacao:

"Artigo __ °-..".

3 Permanecem inalterados os demais artigos do Estatuto Social.

( 3) Reforma Estatutaria Ampla.
Foi aprovada por unanimidade reformar amplamente o Estatuto Social,
passando 0 mesmo a vigorar com a redagdo, constante como anexo desta
ata.
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MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA

AGE

DELIBERACOES :

(4) Aumento de Capital, em espécie e Reforma do art.__° do Estatuto Social, em face
do aumento de capital ao preco de R$ cada acéo.

Os acionistas, salvo os legalmente impedidos, sem dissidéncias, protestos
e declaracdes de votos vencidos, deliberaram:

1°) Aprovar 0 aumento de capital, no montante de R$
( ), passando-o de R$ ( )
para R$ ( ), através da emissdo de




( ) acdes ordinarias nominativas, sem valor
nominal, com valor nominal de R$ ao preco de R$ cada
uma, a serem integralizadas em dinheiro, mediante a realizacéo de 50%
(cinglienta por cento), no ato, e o restante, no montante de R$

( ), em até 1 (um) ano, a contar desta data.

2°)  Tendo em vista a deliberacdo acima, o artigo ___ ° do Estatuto

Social passa a vigorar com a seguinte redacdo: "Artigo __ ° - O Capital

Social € de R$ ( ), dividido e representado por
( ) acdes ordinarias nominativas, com/sem

valor nominal.

3%  Permanecem inalterados os demais artigos do Estatuto Social.
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MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA

AGE

DELIBERACOES :

(5) Aumento de Capital, por incorporacdo de bens e Reforma do art.__° do Estatuto
Social, em face do aumento de capital.

Os acionistas, salvo os legalmente impedidos, sem dissidéncias, protestos
e declaracdes de votos vencidos, deliberaram:

1°) Aprovar o0 aumento de capital, no montante de R$

( ), passando-o de R$ (__)paraR$
( ), através da emissdo de ( )
acOes ordinarias nominativas, sem valor nominal, com valor nominal de
R$__ ,aopreco de R$ cada uma, a serem integralizadas

mediante a transferéncia de toda propriedade, posse, direito e a¢éo,
relativo aos seguintes bens:

(Lista de Bens, citando os respectivos laudos de avaliagéo)

2°)  Tendo em vista a deliberacdo acima, o artigo ___ ° do Estatuto
Social passa a vigorar com a seguinte redagéo: "Artigo ___ ° - O Capital



Social é de R$ ( ), dividido e representado por
( ) acdes ordinarias nominativas, com/sem

valor nominal.

3%  Permanecem inalterados os demais artigos do Estatuto Social.
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MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA

AGE

DELIBERACOES :

(6) Reducdo de Capital, por absorcdo de prejuizos e Reforma do art.__° do Estatuto
Social, em face da reducéo de capital.

1°) Aprovar a reducdo de capital, no montante de R$

( ), passando-o de R$ ( ) para R$
( ), da forma a seguir descrita:

Acdes com valor nominal

O valor oriundo desta reducdo de capital implicara reducdo do
valor nominal das acoes R$ (___)paraR$

O valor oriundo desta reducéo de capital implicara numa reducéo
do nimero de agdes de ( ) para

passando de para

acoes.

2°)  Tendo em vista a deliberacéo acima, o artigo ___ ° do Estatuto

Social passa a vigorar com a seguinte redacao: "Artigo __ °- O Capital

Social é de R$ ( ), dividido e representado por
( ) acdes ordinarias nominativas, com/sem

valor nominal.

3%  Permanecem inalterados os demais artigos do Estatuto Social.
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MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA

AGE

DELIBERACOES :

(7) Reducéo de Capital, por devolugéo aos acionistas e Reforma do art.__° do Estatuto
Social, em face da reducao de capital.

1) Aprovar a reducdo de capital, no montante de R$

( ), passando-o de R$ ( )
para R$ (___ ), daforma a seguir descrita:
Com o cancelamento de ( ) acdes ordinarias,

sendo certo que o valor oriundo desta reducdo de capital serd
devolvido para os acionistas, na proporcao de suas acoes,
passando o capital social a ser dividido de
( ), para ( ) acBes ordinarias
nominativas, com/sem valor nominal.

2°)  Tendo em vista a deliberacéo acima, o artigo ___ ° do Estatuto

Social passa a vigorar com a seguinte redacao: "Artigo __ °- O Capital

Social é de R$ ( ), dividido e representado por
( ) acdes ordinarias nominativas, com/sem

valor nominal.

3%  Permanecem inalterados os demais artigos do Estatuto Social.

(8) Reavaliagdo de Imdveis

O Senhor Presidente esclareceu que a Administracdo ja providenciaria as
avaliagcdes dos imoveis, em conformidade com a regulamentagéo vigente,



e colocou em discussdo a matéria da ordem do dia. Por unanimidade dos
acionistas presentes, foram tomadas as seguintes deliberacdes:
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MODELO DE ATA DE ASSEMBLEIA

AGE

DELIBERACOES :

1. Foi aprovada a reavaliacdo dos imoveis pertencentes ao ativo imobilizado da
Companhia, identificados na relagdo apresentada a Mesa, que foi numerada e
que fica fazendo parte integrante desta Ata;

2. Foi aprovada a nomeacéo da ........ (nome da empresa) ..... para proceder a
avaliacdo ;

Foram aprovados os Laudos de Avaliacédo, elaborados pela .... (home da
empresa) ..., que avaliou os imdveis pelo valor total de R$ ... (...por
extenso...), os quais foram apresentados a Mesa que foram numerados e
ficam fazendo parte integrante desta Ata; 4- foi aprovada a diferenca
...(positiva ou negativa)... no valor total de R$ ... (...por extenso...) entre
o valor total apurado pelos peritos avaliados e o valor total contabil dos
imdveis, na data da elaboracdo dos respectivos laudos de avaliagdo bem
como o valor de R$ ...(...por extenso...) a ser ...(construido ou
revertido)... na conta de reserva de reavaliagdo e o saldo final desta conta
no valor de R$ ...(..por extenso..).

(9) Outras que nédo as acima descritas:

Descrever sucintamente a deliberacéo.

CONSELHO FISCAL.:

O Conselho Fiscal da Companhia nédo foi ouvido por ndo se encontrar instalado no
periodo.



Ou, se em funcionamento, declarar:

O Parecer do Conselho Fiscal passa a fazer parte integrante desta ata, como seu Anexo
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AGE

DOCUMENTOS ARQUIVADOS:

Foram arquivados na sede da Sociedade, devidamente autenticados pela Mesa, 0s
documentos submetidos a apreciacao da Assembléia, referidos nesta ata.

ENCERRAMENTO:

Nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente encerrou os trabalhos desta
Assembléia Geral Extraordinaria, lavrando-se no livro préprio, a presente Ata que, lida
e achada conforme, foi aprovada por todos os presentes, que a subscrevem.

ASSINATURAS: , Presidente e

, Secretario; :

e , Acionistas (quando PJ,
informar quem e a qualidade de quem representou).

DECLARACAOQO:

Declaramos, para os devidos fins que a presente € copia fiel da ata original lavrada no
livro proprio e que s&o auténticas, no mesmo livro, as assinaturas nele apostas.



Ou

(nome) (nome)
Presidente Secretario

Ou
(nome) (nome)
Diretor Diretor
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MODELO DE DECLARACAONDA NATUREZA JURIDICA E DA
COMPOSICAO ACIONARIA

DECLARACAO

Pelo presente instrumento partiCular, ..........ccocoooeveeeienene i (razéo social do
acionista majoritario PJ), com sede ...........ccccevvevveeiiecnnnne (endereco completo), parte,
inscritano CNPJsobon®.............. , COm seus atos constitutivos regularmente
arquivados na ........... (nome da junta de arquivamento), onde tem o0 NIRE n° ......... , com
Capital Social integralizado de R$ .............. , por seus Diretores, declara que é acionista
majoritaria de ................. (nome da empresa), possuindo .................... (ndimero de
acoes), ....ccvvennnnn. (tipo das agdes), 0 que o corresponde a ......... % de seu Capital Social.
Declara, ainda, que tem seu Capital social distribuido entre .................. (nome dos
demais acionistas PJ), com sede em ....... (endereco completo), com capital distribuido),
na proporc¢ao de ....... %, ....%....., respectivamente.

LOCAI 8 DATA ...ttt



Subscritor
(nome da empresa,

nome dos diretores e cargo)
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MODELO DE DECLARACAO~DE CAPITAL INTEGRALIZADO
COMPOSICAO ACIONARIA

A S/A, com sede na cidade

de , Estado de ,ha Av.

- andar, inscrita no CNPJ/MF sob o n.°

, e NIRE n.° dando cumprimento as

normas regulamentares em vigor,

DECLARA,

Por seus representantes legais infra-assinados, a fim de instruir o processo relativo a
Assembléia Geral em referéncia, que:

() Que o Capital Social da Sociedade de R$ encontra-se
totalmente integralizado, conforme abaixo:

Nome do ON % PN % Total %
Acionista



Total

() Encontra-se na SUSEP, Processo SUSEP N° , relativo a Assembléia
Geral , realizada em I , que deliberou
sobre

() Nesta data, ndo possui Conselho Fiscal instalado.

() As disposicdes referentes ao "quorum™ de instalacdo e de deliberagédo
da Assembléia foram fielmente observados.

() Na representacédo de acionistas foram observadas as normas
estabelecidas no art. 126 e seus paragrafos da Lei n® 6.404/76 (uma via).



