OFICIO CIRCULAR/CVM/SEP/N® 01/2003

Rio de Janeiro, 06 de margo de 2003

Assunto: Orientacodes gerais sobre procedimentos

Senhor Diretor de Relagdes com Investidores,

O presente oficio circular tem como objetivo orientar as companhias abertas sobre aspectos
procedimentais que devem ser observados quando do encaminhamento das informagdes
periddicas e eventuais, bem como de consultas, a CVM.

Tais pontos foram verificados ao longo do ano de 2002 com base na andlise dos documentos e
informacgdes prestados e nas exigéncias feitas pela CVM as companhias abertas.

A observacao as recomendacdes a seguir relacionadas contribuird para minimizar eventuais
desvios e, consequentemente, reduzir a necessidade de formulacao de exigéncias.

a. IAN - INFORMACOES ANUAIS

b. ITR - INFORMAGCOES TRIMESTRAIS

c. DEMONSTRACOES FINANCEIRAS - DFs
d. EDITAIS DE CONVOCACAO

e. ORCAMENTO DE CAPITAL

f. COMUNICADOS DO ARTIGO 11, da Instrugdo CVM n.° 358 - NEGOCIACAO DE
ADMINISTRADORES E PESSOAS LIGADAS

g. POLITICA DE DIVULGAGAO DE ATO OU FATO RELEVANTE - INSTRUGAO CVM N°
358/02

h. CONSULTAS DE COMPANHIAS ABERTAS

Atenciosamente,
Original assinado por
ELIZABETH LOPEZ RIOS MACHADO

Superintendente de Relagdes com Empresas

Ao Senhor

DIRETOR DE RELACOES COM INVESTIDORES

a) IAN - INFORMAGCOES ANUAIS



O formuldrio de Informacdes Anuais (IAN) deve ser entendido como um documento dinamico
sobre a evolucao dos negocios da empresa e nao estatico, vinculado a determinado exercicio
social, em que pese o fato de ser fixada uma data para sua apresentagao ano a ano.

Nesse sentido, a Instrugdo CVM n. © 351/2001 alterou a redacdo do artigo 16 da Instrucao CVM
n. © 202/93, que dispde sobre o registro de companhia para negociacdao de seus valores
mobilidrios em Bolsa de Valores, no mercado de balcdo organizado ou no mercado de balcdo, e
sua atualizacdo, enfatizando a necessidade de alteracdo do formulario IAN sempre que
ocorrerem quaisquer fatos que modifiquem as informacdes ja prestadas.

Portanto é fundamental que as companhias abertas atentem para a necessidade de reapresentar
o IAN, de forma espontédnea, sempre que se verificarem alteragdes societdrias cujas informagoes
sejam requeridas no formulario, em especial, informacdes sobre a composicdo dos membros do
conselho de administracdao, sobre eventuais alteracbes estatutarias, sobre mudancas na
composicdo acionaria (acionistas com mais de 5% de participacdo no capital votante).

Cabe salientar que, no caso de registro de emissao publica de valores mobilidrios, as
informacdes inseridas no prospecto de emissao devem também fazer parte do IAN, devendo o
mesmo ser reapresentado espontaneamente quando da solicitagdo do mencionado registro.

Ressaltamos que a data final para a entrega do formulario IAN é 31 de maio do ano em curso,
tal como estabelecido no inciso IV do art. 16 da Instrucdao CVM n. © 202/93, com a redacao dada
pela Instrugdo CVM n. © 351/01, sendo improrrogdvel, porquanto ndo existe autorizacdo expressa
na legislacdo para que se autorize, sob quaisquer motivos, pedido de prorrogacdao de prazo de
entrega do formulario.

Alertamos que a companhia aberta que ndo mantiver seu registro atualizado, nos termos do art.
13, 16 e 17 da Instrucdo CVM n. © 202, estd sujeita a multa cominatéria didria, segundo os
valores relacionados na tabela constante do art. 18 da mencionada Instrugao.

Voltar

b) ITR - INFORMAGOES TRIMESTRAIS

As projecdes empresariais eventualmente apresentadas no formuldrio IAN devem ser objeto de
um acompanhamento sistematico no formuldrio de Informagdes Trimestrais (ITR). Dessa forma,
se a companhia fez projecoes sobre os seus negocios no IAN, a concretizacdo ou ndo das etapas
planejadas deve constar do ITR, ja que o formuldario é também um instrumento de
acompanhamento para os investidores sobre o andamento de projetos da companhia.

Ressaltamos que o prazo para a entrega dos formuldrios ITR esta estabelecidos no inciso VIII da
Instrugdo CVM n. © 202/93, e no art. 19, inciso V, da Instrugdo CVM n.° 245, sendo
improrrogavel, porquanto ndo existe autorizacdo expressa na legislacdo para que se autorize,
sob quaisquer motivos, pedidos de prorrogacao de prazo de entrega do formulario.

Alertamos que a companhia aberta que ndao mantiver seu registro atualizado, nos termos do art.
13, 16 e 17 da Instrucdao CVM n.° 202, estd sujeita a multa cominatéria didria, segundo os
valores relacionados na tabela constante do art. 18 da mencionada Instrucgao.

Voltar

c) DEMONSTRAGCOES FINANCEIRAS - DF’s

As alineas "a" e "b", do inciso I, do artigo 16 da Instrucdo CVM n° 202/93 estabelecem os prazos
de entrega das demonstracoes financeiras a CVM.

Essas demonstracdes financeiras deverdo ser enviadas por intermédio do sistema Informacodes
Periddicas e Eventuais (IPE) - Dados Econdmicos Financeiros — Demonstracdes Financeiras anuais
objeto de publicagao.

Salientamos, que as demonstragdes financeiras a serem enviadas pelo IPE devem ser
acompanhadas do relatério da administracdo e do parecer do auditor independente, em um Unico



arquivo no formato doc ou pdf, ndo se confundindo com eventuais publicagdes em forma
resumida do demonstrativo.

Voltar

d) EDITAIS DE CONVOCAGAO

Os editais de convocacdao de Assembléias Gerais Ordindrias e/ou Extraordinarias devem
enumerar, expressamente, na ordem do dia, todas as matérias a serem deliberadas, ndo se
admitindo que sob a rubrica "assuntos gerais" haja matérias que dependam de deliberacao
assemblear, tal como estabelecido na Instrugao CVM n.° 341/2000.

Adicionalmente, cabe ressaltar que, no caso de eleicao do Conselho de Administracdo com
adocdo da sistematica do voto multiplo, nos termos do artigo 141, da Lei 6404/76, o percentual
minimo de participacdo no capital votante necessario a requisicdo da adogao do voto multiplo
devera constar, obrigatoriamente, do edital de convocacdo das Assembléias destinadas a eleicao
dos membros do Conselho de Administracdao de companhias abertas, tal como determinado pela
Instrugdao CVM n. © 165/91, alterada pela Instrucao CVM n.© 282/98.

Voltar

e) ORCAMENTO DE CAPITAL

O orcamento de capital submetido a Assembléia Geral pelos érgaos da administracdo com a
justificativa da eventual retencdo de lucros que estiver sendo proposta, na forma prevista no art.
196, da Lei n.% 6404/76 deve compreender as indicacdes de todas as fontes de recursos e
aplicacbes do capital ao qual se destinara aquela parcela do lucro liquido. Ndo se trata, por
conseguinte, de mera demonstracao matematica, mas sim de demonstragao fundamentada sobre
usos e fontes dos recursos do exercicio social em curso.

Voltar

f) COMUNICADOS DO ARTIGO 11/358 - NEGOCIACAO DE ADMINISTRADORES E PESSOAS
LIGADAS

Solicitamos que as informacgdes individuais e consolidadas sejam enviadas mensalmente a CVM,
até 10 (dez) dias apdés o término de cada més, mesmo no caso de nao ter sido verificada
movimentagao ou alteracao nas posicdes dos administradores e pessoas ligadas. Nesse caso, o
formuldrio individual deve ser preenchido com a informacao de que naquela competéncia ndo
houve negociagdo de administradores com valores mobilidrios da companhia, de sua controlada,
controladora ou coligada, repetindo-se os valores do saldo inicial no saldo final.

Esclarecemos que as informacgdes devem ser encaminhadas em apenas dois arquivos, sendo que
um deve conter os formuldrios das posicOes individuais detidas pelos administradores e pessoas
ligadas e o outro, a posicao consolidada de cada grupamento (diretoria, conselho de
administracao e érgaos técnicos ou consultivos), que ficara disponivel no site da CVM.

Voltar

g) POLITICA DE DIVULGAGCAO DE ATO OU FATO RELEVANTE - INSTRUGAO CVM N.° 358/02

A politica de divulgacdo de ato ou fato relevante é um documento de carater obrigatorio
estabelecido no artigo 16 da Instrucao CVM n.° 358/02 a todas as companhias abertas.

A Instrucdo CVM n.° 358/02 nao fez restricdo ou excecdo a obrigatoriedade da adocdo do
documento. Portanto, basta a companhia estar regularmente registrada na CVM, independente da
organizacao societdria e da natureza dos valores mobilidrios emitidos, para ter o dever de
adotar o documento.

Dessa forma, as companhias abertas que ainda ndo aprovaram sua politica nos termos da



instrucdo mencionada devem fazé-lo, salientando que as mesmas estdo sujeitas a aplicacao de
multa cominatdria, nos termos do artigo 23 da referida instrucgdo.

Voltar

h) CONSULTAS DE COMPANHIAS ABERTAS

Consultas referentes a aplicagdo das normas e regulamentos emitidos pela CVM e ao
entendimento sobre dispositivos das Leis n.os 6.385/76 e 6.404/76 e alteracbes posteriores,
devem ser encaminhados por escrito, mediante protocolo, pelo Diretor de Relagbes com
Investidores a Superintendéncia de Relagdes com Empresas, com a identificagdo da companhia
aberta. Caso a consulta seja efetuada por representantes legais das companhias, deve ser
acompanhada por seus respectivos mandatos de representacao.

A formulacdo da consulta deve ser clara quanto ao seu objeto, evitando-se a forma genérica e as
consultas em tese, orientando-se no sentido de que sejam apresentados todos os elementos e
argumentos julgados importantes para a manifestacdao conclusiva da CVM.

Voltar

Fale com a CVM


http://cvmweb.cvm.gov.br/swb/default.asp?sg_sistema=sac&dest=1

