08 de julho 2005
077/2005-DG

OFiCIO CIRCULAR

Corretoras Associadas, Operadores Especiais e Operadores de Pregio Viva-
Voz e Eletronico

Ref: Exigéncias de Capacitagio Técnica para os Profissionais das
Corretoras Associadas.

Prezados Senhores,

No Anexo II do Oficio Circular 006/2005-DG, de 18/01/2005, foram
divulgadas as exigéncias de qualificagdo para os profissionais das Corretoras
associadas da BM&F. No Comunicado Externo 029/2005-DG, de 08/03/2005,
foi colocado a disposigdo o sistema Gerenciador de Habilitagdo de
Profissionais (GHP) para cadastramento, até 18/03/2005, dos funcionarios que
ja exerciam as fungdes-objeto de certificagdo, tendo sido concedida
certificagdo provisoria até 01/04/2007.

Comunicamos, ainda, que estamos prorrogando a certificagdo provisoria dos
profissionais cadastrados apés 18/03/2005 até o dia 15/10/2005. Depois dessa
data, so sera concedida certificagdo definitiva. Para obté-la, os profissionais
deverio ser aprovados em ¢xames a serem aplicados pelo Instituto
Educacional BM&F a partir do dia 26/09/2005. As mscrigbes para €sses
exames poderdo ser feitas a partir de 15/08/2005, diretamente no Instituto
Educacional (www.bmf.com br/Instituto). No ato da inscrigdo, o interessado
podera escolher a data da prova entre aquelas disponiveis ¢ para as quais
ainda existam vagas.

A prova, em formato de multipla escolha, sera realizada em ambiente
eletronico nas dependéncias da BM&F, sendo considerados aprovados os
candidatos que obtiverem pelo menos 50% de aproveitamento.
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No caso de Operadores de Pregdo de viva voz e de sistemas eletrénicos de
negociagio, a aprovagdo no curso — oferecido pela BM&F como parte do
processo de credenciamento e habilitagio — concede automaticamente a
certificagdo por dois anos, a contar da data de credenciamento. Nessa
situagdo, a passagem pela prova de certificagdo sera exigida apenas no
momento de sua renovagio, decorridos esses dois anos. Os operadores
atualmente credenciados e registrados no GHP até 18/03/2005, bem como as
demais categorias profissionais, terdo sua certificagdo valida até 01/04/2007.

Para credenciamento de novos Auxiliares de Pregdo, a partir de 15/10/2005,
sera exigida a participagdo em curso que concedera a certificagdo por dois
anos.

Salientamos que, a contar de 15/10/2005, o sistema GHP so6 aceitard novos
cadastros de profissionais que tenham sido previamente aprovados no
processo de certificagio.

Seguem anexos os conteiddos programaticos minimos exigidos e as indicagdes
dos documentos de referéncia para cada topico ¢ nivel de conhecimento
exigido.

Atenciosamente,

Diretor Geral
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Anexo I ao Oficio Circular 077/2005

CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA O PROCESSO DE

CERTIFICACAO BM&F
Participantes Tépicos/Temas Referéncias
Juros e taxas de juro Matemética Financeira
E Regimes de capitalizagio: simples e composto Pode ser utilizado como referéncia
Di C - Descoitos qualquer bom livro de matemdtica
8 d; hcanoe i Taxa efetiva ¢ nominat financeira, nos capitulos
Res vel pac tance Taxa over correspondentes aos topicos citados
i | Operador de Viva Voz T Ny
& Operador de Sist. Eletronicos AXas Proporcionais
= Gerente de Office ;Z:; :::av;memos uniformes
5 Valor presente, taxa interna de retorno, valor
; futuro, cilculo de parcelas etc.
; Diretor Responsével Fluxos de caixa genéricos
= Valor presente liquido e taxa interna de
= I | Operador de Mesa
= * Equivaléncia de fluxos de caixa
E 1 Gerente de Operagdes Sistemas de amortizagio
Capitalizagiio continua
Conceitos basicos de derivativos: arbitragem, Fundamentos sobre Derivativos
hedging, especulagio, mercados organizadas TEIXEIRA, M. A Mercados
P em bolsa e balcio Futuros: Fundamentos e
3 Caracteristicas Operacionais.
= I Aunxiliar de Pregio BM&F, 1992.
0 Funciondrio de Back Office
] Apostila eletronica do Curso de
e Introdugge a0s Mercados
% Derivativos. Instituto Educacional da
% BM&F
5 Caracteristicas operacionais de derivatives: Caracteristicas Operacionais de
E termos, futuros, opgdes ¢ swaps Dertvativos
o Produtos da BM&F: especificagbes dos Apostila eletronica do Curso de
o) contratos negociados (futuros, opgdes, termos | Formaglo de Profissionais nos
=] € swaps) Mercados Derivativos. Instituto
% Mercados agricolas Educacional BM&F
% HULL, J. C. Fundamentos dos
; - Mercados Futuros e de Opgdes.
o
E RO“"‘",“";:' "M“mc"m"l"’“c" BM&F, 4* edigio, 2005.
H | Operador de Viva Voz
B Operador de Sist, Eletrénicos Produtos BM&F _
B Resumo dos Contratos BM&F (site
o Gerente de Back Office da BM&F)
2 Folhetos da Série Mercados. BM&F,
2005.
&
. Mercados
E SCHOUCHANA, F.; MICELL, W,
= Introdugdo aos Mercados Futuros e
s de Opgdes Agropecudrios no Brasil.
BM&F, 2004.
. . Modelo operacional da BM&F Modelo Operacional da BM&F
g Dirctor Respons2 I‘i’;lm « Fstrutura corporativa Folhetos institucionais
Ol | Gerente de O Bes = Clearings (site ds BM&F)
« Banco
» Bolsa Brasileira de Mercadorias { y
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Participantes Téopicos/Temas Referéncias
Estrutura de administragio de risco BM&F Estrutura de Administracio de
Sistemas d¢ Risco BM&F - conceitual Risco da BM&F
= Definigdes: subcarteiras, margem, fatores Dommemo Procedimentos
< Dirctor de Comptiance primitivos de tisco, cenarios, opgdes, valor | Operacionais da Clearing de
8 I Responsavel por Compliance em Fisco Derivativas (segdo 13)
=~ Operador de Mesa Sistemas de Risco BM&F —
= Gerente de Back Office Conceitual
= Documento: Subsisterna de Margem
Qo para Ativos Liquidos I — Aspectos
= Conceituais (site da BM&F)
<3 Sistemas de Risco BM&F — técnico Sistemas de Risco BM&F -
§ = Margem e custo de liquidagio da carteira Técnico
= Risco de mercado Documento: Subsistema de Margem
8 = Dispositivos de seguranga para Ativos Liguidos I — Aspectos
z, Diretor Responsavel * Cilculo do margem de fisaros e opgdes Técnicos (site da BM&F)
a I Gerente de Operagdes 'l{mrtedenscomxkérw ]
(5] = Risco de liquidez Documento: Procedimentos
&) = Margem Operacionais da Clearing de
= Garantias Derivativos (segdes 15 a 20)
= Limites de concentragio
» Limites de oscilagio
2] Gerente de Back Office Procedimentos de pregio de viva voz — Daocumento: Procedimentos
8 = I | Funcionario de Back Office conceitos basicos Operacionais da Clearing de
., o ™~ Auxiliar de Pregio Derivativos (segdes 1 a 3)
= et =] Diretor Responsivel Procedimentos de negociaglio em pregio — Documento: Resumo da Sistemdtica
E ] - Diretor de Compliance conceitos operacionais Operacional de Pregio (site da
a § = 1 | Responsivel por Compliance BM&F)
8 A E Opmfieordcde Mesfbes
g g Operador de Sist. Eletronicos
R HI | Operador de Viva Voz
Aspectos conceituais de funcionamento do WTr
2 . g&?ﬁoTﬂgm WTr Documento: WebTrading BM&F —
&) Aspectos Conceituais
E Q Procedimentos de negociagio et pregio — Procedimentos de Negociacio em
o) ':Z; . conceitos operacionais Pregiio
& = Dirctor Responsavel Procedimertos de negociagio no WTr Documento: Resumo da Sistemdtica
; 3 [R)im“" de Compliance Operacional de Preglo (site da
3 esponsavel por Compliance BM&F)
= 8 I | Gerente de OperagBes
w2 = Operador de Mesa WTIr
g z Operador de Viva Voz Documento: WebTrading BM&F -
= Cartilha de Orientagdio para o
=a Investidor
2] ) Apresentagio do sistema GTS
177} I Operador de Sist. Eletronicos Manual do Operador: Global Tradi
System (GTS)
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Participantes Tépicos/Temas Referéncias
Lo Codigo de Etica Codigo de Ktica
I iﬁ?;g}:::;rz;‘:;* Office Domlmo das regras gerais abordadas
pelo obdige de ética da BM&F
Operador de Mesa Cadigo de Etica Cédigo de Etica
Operador de Viva Voz Dominio do Codigo de Etica da
II | Operador de Sist Eletrénicos BMA&F (regras por tipo de
5 Gerente de Back Office participante)
= Codigo de Ftica . Regulamento Processaal do
= Regulamento Processual do Comité de Etica Comité de Etica
Diretor Responsavel Regulamento que disciplina os
Digetor de Comphiance inquéritos e 0s pro¢essos no ambite
HI | Responsivel por Compliance do Comité de Etica (0C030/2004-
Gerente de Operagbes DG)
Dexcistes do Comité de Ftica
(CE039/2005-DG)
Participantes do mescado Documento: Procedimentos
= Funciondrio de Back Office Sistemas oficisis de comunicacio Operacionais da Clearing de
1 Auxifiar de Pregiio Negociagio Derivativos (segdes 1 a 5)
8
) o Diretor R svel Mercado de ballcﬁq Documento Procedin[mtos
Z, < Gerente de 1 - Custos operacionais Operacionais da Cleaning de
! % H | Backo"""""oﬂ_“‘fce Repasse de operagdes Derivativos (segdes 6, 7, 11 & 21)
(=] Estrutura de fundos ¢ salvaguardas
o Anditoria Documento: Procedimentos
g 8 Diretor de Compliance Exigéncias legais de normas ¢ procedimentos Operacionais da Clearing de
&) g Responsavel por Compliance Derivativos (segio 22)
= m | Operador de Mesa Texto integral da Instragiio CVM
E{ Operador de Viva Voz 387, de abril de 2003, com ahteragdes
= Operador de Sist. Eletrénicos da CVM 395, de 23 de setembro de
2003
Compensagio ¢ iquidagio Documento: Procedimentos
| Operudor do Sis. Eleninicos | So0visos de compensasko o liguidagio Operacionaisda Clearing do
w Responsabilidades na cadeia de liquidagio Derivativos (capitulo 8)
e = o Etapas do processo de liquidagio Operacionais da Clearing de
&3 Funcionario de Back Office Horarios de liquidagio Derivativos (segbes 8 a 12)
-« Operador de Mesa Compaosigio do valor multilateral liquido
=] § % II | Gerente de OperagBes Condigiio de inadimplemento
= 0 5 Diretor Responsavel Liquidagio fisica
Q Z Horrios de especificaciio de comitentes
i E Custdédia
Direor do Cormplince Exiggncas legas sobxs normas 357, o et de 2003, oo shraste
or de Compl . . A , com s
WL | esponsavel por Compliange | Proccdimentos em bolsas de mercadorias da CVM 395, de 23/09/2003
IR sobre renda varidvel Tribuotacio
I Operador de Mesa CPMF Apostila: Resumo de Tributagio
PIS ¢ COFINS BM&F
= Diretor de Operagbes Lavagem de dinheiro Lavagem de Dinheiro
o s: | Gerente de Operagdes IOF Lein°9.613
-y Gerente de Back Office IS8 sobre cometagens Instrugio CVM 301
O Mecanismos de Regulaciio
ﬁ = Lei 6.385 (CVM)
7N Lei 10.214 (SPB)
QE Diretor de Compli Regulagio Mecanismos de Auto-Regulach
=l HI | Responsivel de Compli Auto-regulagio Estatitos Socia d::t‘t‘;.-M;gF“hc °
| esponsdvel de Compliance Arbitragem ocials
Arbi
Regulamento do Juizo Arbitral da%
BM&F

Bolsa de Mercadorias & Futuros i;
Praga Antonio Prado, 48 - Telefone: 3115-2000 - CEP 01010-901 - Sac Padio - SP

Caixa Postal, 4275 - Sao Paulg - Capital - CEP 01061-970



NIVEIS DE CAPACITACAOQO,

=

M

B RA

&F

—

S1L

Anexo IT ao Oficio Circular 077/2005

ESCOLARIDADE MINIMA E CONHECIMENTOS BASICOS EXIGIDOS

Cursos/Médulos Diretor Diretor de Responsavel Gerente de | Operador Op. de Op. Sist. Auxiliar Gerente de Func. de
¢ Requisitos Responsdvel Compliance Compliance Operacdes deMesa | Viva Voz | Eletr. De Pregio Back Office | Back Office
Ensino Ensino Ensino Ensino

Escolaridade Minima|  Superior Superior Superior Superior Médio Médio Médio Fundamental Superior Médio
Matemitica
Financeira Nivel IT Nivel 1 Nivel 1 Nivel TH Nivel II Nivel I Nivel I - Nivel I -
Caracteristicas Op.
dos Mercados Nivel III Nivel II1 Nivel 11 Nivel I Nivel I Nivel II Nivel I1 Nivel I Nivel IT Nivel I
Procedimentos de
Pregiio
de Viva Voz Nivel 1T Nivel I Nivel 11 Nivel II Nivel 11 Nivel III Nivel IT Nivel I Nivel I Nivel 1
Sistemas Eletrinicos
de Negociagiio Nivel 11 Nivel II Nivel It Nivel I Nivel 11 Nivel I | Nivel III - Nivel I Nivel 1
Gerenciamento de
Risco Nivel II Nivel I Nivel I Nivel 1T Nivel I - - - Nivel I -
Etica Nivel III Nivel IIT Nivel III Nivel ITI Nivel 11 Nivel 11 Nivel 11 Nivel I Nivel II Nivel I
Negociaciio —
Normas e
Regulamentos Nivel I1 Nivel III Nivel HI Nivel Il Nivel III Nivel III | Nivel IIT Nivel I Nivel II Nivel I
Liguidacio -
Normas ¢
Regulamentos Nivel IT Nivel III Nivel II1 Nivel II Nivel I1 Nivel I Nivel - Nivel IH Nivel 11
Legislaciio e
Tributacdo Nivel IT Nivel III Nivel III Nivel II Nivel 1 - - - Nivel I - 4

Nivel I = introdutério ou de nogdes gerais; Nivel II = intermediario; Nivel III = avangado.
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