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BANCO CENTRAL DO BRASIL

CARTA-CIRCULAR N° 1.754
Documento normativo revogado pela Circular 3.081, de 17/01/2002.

As InstituicBes Financeiras e demais Entidades Autorizadas a Funcionar pelo Banco Central do
Brasil

Comunicamos que, de acordo com a regulamentacdo em vigor, ficam instituidas
no Manual de Normas e Instrugdes (MNI) as secdes 4-8-7, 16-17-38, 18-12-16, 19-10-15, 20-9-
16, 20-10-16, 21-9-16, 21-10-16, 24-8-15, 26-1-7, 26-2-7, 26-5-1 e 27-7-15 referentes a
instrucéo de processos.

2. Em conseqliéncia, encontram-se anexas as folhas necessarias a atualizacdo do
referido Manual.

Brasilia (DF) , 14 de janeiro de 1988.

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACAO DO MERCADO DE CAPITAIS
Antonio Bento de Araujo Lima Filho
CHEFE

Este texto nédo substitui o publicado no DOU e no Sisbacen.

Carta-Circular n® 1.754, de 14 de janeiro de 1988


https://www.bcb.gov.br/pre/normativos/busca/normativo.asp?tipo=circ&ano=2002&numero=3081
https://www.bcb.gov.br/pre/normativos/busca/normativo.asp?tipo=circ&ano=2002&numero=3081
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

MANUAL DE NOFMAS B INSTRUGDES

Indice Geral

2 = Constitoiclo

3 = Objetivo

4 = Capital

5 = Asscciados

6 = Mainistragio

7 = Depend@ncias

B = Normas Operscionals

9 = Operagles e Servigos
10 - Normas de Comtabilidade
11 = Isstruglic de Processcs
12 = (& vtilizar)

13 = Disposigles Finals

18 - BANCOS DE INVESTIMENTO ’

1 = Caracterfsticas & Comstituigio
2 = Capital

3 = Administragko

4 2 6 - (& utilizar]

7 = Normas Operacionais

8 - OperagSes Ativas e Passives.

9 - Cparagdes’ Especiain

10 - Inst op is

11 - Normas Cerals de Contabilidade e Ruditoris
12 -1 glo de Pr s .

13 « Assistdncia Financeira

19 - SCCIRDAUES UE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO

1 = Caracterfsticas # Constituiglio
2 = Capital ’
- 3 = M=inistragio
4 a6~ (a utilizer)
7 = Bormas Operscicnals
e 8 =~ Opersgles Ativas e Passivas
9 - Normas Gerais de Contabilidade e Avditoria
10 = Instrugo de Processos
11 = Assistéacis Pinanceira

20 - SOCIEDAIES CORRETORAS
1 = Caracterfsticss & Autorizagio para Fuscicnamento
2 - Capital
3 = AMainistragho
4 - {(a utilizer)
5 = Normas Operacionais
6 e 7 - (a utilizar)
8 - Normas Gerals de Contabilidade & Auditoria
9 -1 ¢io de da Bocledades AnBnimas
10 = Instruglo de Processos de Sociedades Limitadas

21 = SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS

1 - Caracterfsticas e Constituiglc

2 = Capital

3 = M=inistraglc

4 - (& wtilizar)

§ = ¥ormas Operacicnais

€ e 7 - (& utilizaz) .

8 = Norsas Gerals de Contabilidade e Auditoria

9 - Instruglo de Processos de Socledades Andnimas
10 = Instrugho de Processos de Sociedades Limitadas

")

)

)

™)
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

MANUAL DE NORMAS E INSTRUQOES .

Irdice Geral

22 ¢ 23 ~ (a wtillzar)

24 -~ SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL

1 - Caracteristicas e Constituigio

2 = Capital -
3 = Mainistragio

4 e5 - (avgtilizar)

& - ¥ormas Operacicmais

7 = (& utilizar)

8 - Instruglo de Processos

9 - Normas Gerais de Contabilidade o Auditoria

25 - (a utillzar)

26 -~ DNVESTIDORES INSTITUCIOMALS

1 = Fundos Mituos de Renda Pixa
" 2 -~ Fundos de Aplicacles de Curto Prazo
3 = Sociedades Seguradcras, Sociedades de Capitalizaglo e Entidades Abertas de
Previdincia Privada >
4 = Eotidades Fechadss de Previdéncia Privada
5 =~ Fundos de Investimento PAIT

27 = GOCIRDADES OE CREDITO IMOBILIARIO

1 = Caracter{stices e Constituigio

2 = Capital

3 = Maisistraglo

4 - (a utilizar)

5 - Normas Operacicnais

6 = Norzas Gerals de Contadilidade e Avditoria
7 = Instruglio de Processcs

26 = DOCUMENTOS AUXILIANES DO MNI

1 = Base Legal ¢ Ragulamentar
2 = Sitoaglo dos Normatives

29 - DISFOSICUES TRANSITORIAS .

1 = Resolug@es Nio Codificadas

2 - Circulares Nio Codificadas

3 - Cartasg-Circulares Nic Codificadas s
4 - Normas Cambiais Nio Codificadas

5 = Normas de Contabilidade Nio Codificadas

CREDITO RURAL

1 = Disposicles Gerais
2 = CondigBes Disicas
3 = Yormalizaglo
4 = Garantian
5 = Despesas
. 6 - Copdugiio de Criditos
7 = Controles
8 ~ Operagles
9 = Créditos & Custelo
10 - Créditos de Investimento
11 = Criditos de Comercializaglo
12 = Créditos & Cooperativas '
13 « Créditos para Produclc de Sementes ou Nudas
14 = Créditos a Atividades Pesqueiras
15 = Criditos para Flocest ou Refl
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

MANUAL CE MORMAS E INSTRUGOES

Regulamentos & Disposigles Especlals ~ 4
Indice dos Capitulos e Seqdes

1 - ME0  FISCALIZADORA: INFRAQUES,  PENALICADES,  MEDIDAS, PROCEDIMENTCS E PROCESSCS (*)
ADMINISTRATIVOS

1 = Conceitos Blaicos

2 ~ Disposigles Prelininares x

3 ~ Pepalidade ~ Adverténcia

4 - Pemalidede = Multa Fecunifiria

§ « Penalidade - Suspensio do Exerciclo de Cargos

6 - Penalidade ~ Ipabilitaclo Temporfria ou Fermanente

7 = Penalidade = Cassagho da Astorizagio de Funclonamento
8 - Infragles - OperagSes Casblals

9 - Processo Administrativo - Atos e Termos Processuals

10 = Processc Mainistrativo - Prazos ‘.

11 - Processo Administrativo - Provas

12 = Processo Mministrative - Instauragio = Desenvolvisento
13 = Processo Administrativo - Intimagio

14 = Processo Administrativo = Auto-de-Iafraclo

15 « P Admind ivo = Def

16 = Processo Administrative - Decisle

17 - Processs Adsinistrativo = Recursos

18 - Processo Administrativo - Nulidade

19 = Processo Administrativo - Eficfcia e Execucio das Decisfes
20 - Processo Administrativo - Medidas Cautelares e Instrutivas
21 - DisposicBes Gerais :

2 = PADRXO MONETARIO

3 - SERVIGD CE COMPENSAGRO OE CHEQUES § OUTROS FAPEIS

1
2 = Grupo Consultivo pars de Comp ¢
3- = Compensagio
4 - Documentos e= Devolugio .
S - de Comp ¢io = Funcionapento
6~ de Conpensagic - Troca
7-8 de Coap ¢io - Devolugho
8 = Encer to da Comp [
9 « Penalidades
" Documestos

1 = Documento de Acerto de Diferenga (DAD)
2 = Prazos para Devolugio de Cheques

4-mmmonn¢uwmm.mm:m,xmmmxmsnnm
E VALORES MOBILIARICS

1 = Disposi¢des Preliminares
2 = Incidincia e Fato Gerador
3 = Contribuintes e Responsfveis
4 - Base de Cilculo
5 - Alfquota
- 6 =~ Pagemento
7 = Registro e Racolhimeato
8 = Operagles Nlo Tributhvels
9 - Restitulglo
10 - Infragles @ Penalidades

Carta-Circular n® 1.754, de 14 de janeiro de 1988
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES 2
Fegulamentoo e Disposigles Especials = &

Indice don Caplitulos e Secles

11 = Processo Administrativo Fiscal

12 = Frocensc de Conmsulta

13 - Critérics de Orientagio

14 = Disposigdes Finals e Trassitfrias

Documentos

1 = Guia de Racolhimento

2 = Muto de Infraglo

3 - Notificaglo de Langamento

4 - Termo de Infclo de Piscalizaglo

$ = Termo de Prorrogagiio de Fiscalizagio’

6 = Declaragio - IOF - Defensivos Agropeculirios

7 = Demenstrativo de Recolhimento do IOF por Unidade Federativa
8 - Declaragio = IOF = Allmentos/Aniwais

§ - SISTIMA ESPECIAL DF LIGUIDAGKO E DE CUSTODIA DE LTW

1 = DisposigBes Preliminares

2 = Contas

.3 = Terainais de Teleprocessamento

4 =~ Subsistesa & Costidia Normal

§ - Subslstera de Custddia Vinculada

6 - Subsistema de Liguidagio Flnanceira

7 - Extratos Yornecidos pelo Sistema

8 - DisposigBes Gerais
Documentos
1 = Modelo de carta de abertura de conta de custbdia
2 - Cartio de autfgrafos (verds)
) = Cartidco de sutfgrafes [(branco)
4 - Modelo de carta de abertura de conta de subcustSdia
§ - Mutorizaglo para Débito em Conta de Depbsitos @ Vista
6 - Modelo de carta de encerraxento de comta de custidia
7 = Modelc de carta de encerramento de conta de subcustSdia
8 = Yormulfrio Gnice @o Sistema Especial de Liguidagio e de CustSdia de LYW
9 ~ Quadro ds Atualizaglo

6 = RESEZNVAS BANCARIAS

1 = DisposigBes Praliminaces .
2 = Movimentaglo .

Documentcs -

1 = Credanci to de Prepo = Cartio de Autbgrafos
2 =~ Bubstabelecimento de Poderes

3 = Ravogaglc de Poderes

4 = Ravogaglo de Poderes por Via Rapecial

7 = AGENTES AUTONOMOS DE INVESTIMENTO

.

1 = Caracter{sticas

2 - Normas Operacicnais

3 = Credenciamento

ia e Agenci

5 - Registro Geral de Ag Ast8ncmse de Investd

Documentos
1=0C de Mgenci

B - OPERAQOES COMPROMISSAZAS

1 = Disposigles Prelisinares

2 = Habilitagho

3 = Limites @ Vor=as Operaciceais
4 = Intermediaglo

5 = Divulgagio de InformagBes e B de D
6 =~ Disposigies Cerais
7 = Instrugio de Processca "

Carta-Circular n® 1.754, de 14 de janeiro de 1988
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

MANUAL OF NOFRMAS E INSTRUCORS
Bancos Comercials = 1€

Indice doa Capitulos e Segles

38 - Outras Disposigdes
Dccumentod
1 = Formulério Cadastral = Dados Pesscais
2 ~ Lista de Subscriglo de A;Ses - Constitulgio ou humento de Capital
3 - Recibo de Depleito para Constituigio ou Aumento de Capital
n-monmmmnsczons:mamsmm
1 - Cust6dia de Duro para o Banco Central do Brasil
Docupentce
1 - Modelo de Telex (Autorizaglo de DEbito)
2 - Modelo de Twiex (Operagho & Recompra de Ouro)
19 = (& utilizar)

20 - DISFOSIGUES FINALS

1 = Bancos Comerciais Péblicos
2 = Cessaglo de Atividades

.
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

MWANUAL DE NOFMAS E INSTRUGOES
Bancos de Investimento - 18
Indice dos Capltulos e Segdes

1 = CARACTERISTICAS E CONSTITUICKO

2 = CAPITAL

1 = Normas Gerals
2 = Niveis Minimos
3 - Participaglo Estrangeira

Cocumentos
1 = Composigio de Capital

3 = ADMINISTRAGEO
Docusentcs
1 = Informagles sobre Ato de Eleigiic cu Nomeagio

456~ (autilizar)

7 = NORMAS OPERMCIONAIS

" 1 = Disposigdes Gerais
2 = Operagles Ativas
3 = Opersgles Passivas
4 - Ceselo & Aquisigio de Créditos
S - Linites
6 = Créditos em Liguidaglo - .
7 = ParticipagBes de Capital de Carfiter Permanente
8 = Dependlzcias
9 = Carteira de Cimblo
10 - Depreciagio do Ativo Imobilizade la divelgar)
11 = (& utilizar)
12 = Borfrio de Puncicmamento

Docunentes

1 = Relaglio dos Créditos que Apresentan CondigSes Satisfatfriss de Liquides

§ -~ OFERAQOES ATIVAS E PASSIVAS

. 1 = Pinanciazento de Capital Fixo
2 - Pinancismento de Capital de Novimento
3 - Subscrigio ou Aquisiglo dp TStulos & Valares Mobilifrios
4 - Repasses de Mecursos de InstituicZes Financeiras Oficiais
' S - Programa de Financiamento & Produgiic para Exportaglo
6 = Repasses de Expréstimos Externos
1= 4 11
8 - Operagdes ccm Entidades PGblicas
9 = DepSeiton & Prazo Fixo
10 = (a utilizar)
11 = Criédito Pural
12 - CocbrigagSes Assumidas e Debd
13 = Enisafio ou Endosso de Cédulas Mipotecirias
14 ~ DepSsitos de Valores Mobilifirics em Garantia
15 = (a utilizar)
16 = Programa de Financiamento is Empresas Comercial-Exportadoras
A 17 = OperagSes "EXIMSANK®

18 = Programa de Beflnanciasento para Capital de Giro a Microespresas, Pequenas e Midias

| fats, Ind iais e de Prestagio de Servigos (PRORZB)

Documentos

T = Orgamento e Posiglo do Endividamento

21 = Relagio de Repasse de Racursos Externce
3 = Contrato de Refinancimmento .
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

FANUAL DE BORMAS E INSTRUGCRS
Bancos de Investimento = 18

Indice dos Capitulos e Seqdes

4 = Contrato de Refinanciamentc

§ = OperagBes de Refinanclamento - MNI 18-8-18
6 ~ OperagBes de Refinanciamento = MNI 18-8-18
7 = Termo de Tradiglo

§ - Desonstrativo do Saldo das Operagies ’

9 = OVERAGUES ESPECIALS '
1 a5~ (autilizer)
6 - Distribulgio ou Colocaglo de Emisades de T{tulos ou Valores Mobilifzics
7 = Flangs, Aval ou Coobrigacles Assumidas

10 = INSTRUMENTOS CPERACIONAIS

1 = Certificado de DepSsito Bancério
2 = Certificado & DepSsitos de Valores Mobilifirios em Carantia
3 - Chdula Hipotechria

Docuxentos

1 = Nodelo Se Cédula Migotecfria Integral

2 = Modelo de Cédula Mipoteciria Fracionfiria

3 = Nodelo da Endosso-Cessio
4 = Nodelo de Endosec-Mandato

11 = HORMAS GESAIS DE CONTABILITADE E AUDITORIA

1 = Disposigles Gerals

v 2 - Divulgaglo das Desonstracles Financeiras
3 = Muditoria Externa
4 = Livro "Balancetes Difirics e Balangos"

12 = TRSYRIGKO D& PROCESSOS

1 - Disposigdes Preliminares -
2 - Autorizaglo para Punciosar
3 - ruslo
4 = Incorporagic ;
S - autorisagdo Prévia para Transferdscia de Costrole Acicnfrio
6 = Reforma de Estatuto
7 = Musesto de Capital em Moeda Corrente
8 - Awmmento de Capital por Incorperaglo de Lucros e Reservas
" 9 - Autorizaclo Prévia para Participagiio Estrangeira
g 10 = Eleigio da Membros de Orglos statutirios
11 = Iastalaglo ds Dependlacia .
12 - Transferéncia de Dependincia
13 = Cascelamento de Dependizcia
4 = hutorizagio pars Farticipar de Grupe de Socledades
15 - Autorisagic para Operar em Ciabio - Sede/dependincia
16 - Outras Disposiges

Docuseatos

-

1 = Recibo & Depfsito pars Comstituiclio cu Aupento de. Capital
2 ' Lista & Submorigic de AgSes - Constituighio ou Aumento de Capital
3 - Cadastro de Pesscas Flsicas e Jurfdicas - Dados Pesscals

13 = ASSISTENCIA FINANCEIRA

1 - Dxpristise de Liquidesx
2 - Eapcatizo Ponte
3 = Eapréstizo de Pecuperaglo

Documantos

1 = Comtrato de Adertura de Crédito
2 - Demonstrative Fi ro de N idades de Caixa
3 = Empréstizo de Liquidez - Carta-Progosta

Carta-Circular n® 1.754, de 14 de janeiro de 1988



it

BANCO CENTRAL DO BRASIL

MANUAL DE NOKMAS & INETRUGOES
Bociedades de Cridito, Financd e Investl - 19
Indice os Capltulos « Segdes

1 = CARACTERISTICAS E CONSTITUIGEO

2 - CAVITAL

! = Normas Gerais
2 - ¥ivels Minisce
3 = Participaco Estrangeire

Docusentos
1 = Campoaiglio do Capital
3 = ADMINISTRAGAD
Oocumentos s
1 = Informagles scbre Ato de EleigSo cu Bomeagio

4 a6~ (autilizar)

7 = NORMAS OPERACIONMALS -

1 = Disposigles Cerals .

2 = Operagdes Ativas

3 « Operagles Passivas

4 - Linites ’

$ - Créditos e» Liguidaglo- ; .
v € =~ Participagles de Capital em Carfiter Permanents v

7 - Costingencismento da Crédito com Pessoas Plsicas

8 - Cesalio e Muisi¢lo de Créditos

9 = Depreciaglo & Ativo Imcbilizado (a divulgar)

10 = Dependéncias )
11 - Borfrlo de Puncicnamento
Documentos

1 = Relaclo dos Créditos que Apresentam CondicSes Satlsfatbrias de Liquidez
z-mh&nh-m&ml—nmhm.nm;u-mmmiw

8§ - OPERAQOES ATIVAS X PASSIVAS

1 - Pinancismento de Bans e Servigoe ' z
2 = (a utilizar) : (*)
3 - CperagSes com Sccledaden Arrendadoras
4 - (s uvtilizar)
! 5 - Crédito Rural
. 6 = (a utilizar)
7 =~ Depbsitos a Prazo Pixo
8 - OperagBes com Extidades Pliblicas
9 = (& wtilizar)
10 - Programa de Refizanciamento para Capital de Giro a Microempresas, Pequenas « Médiag
Bap ¢ als, Industriais e de Prestacio d Servigos (PRORZB)
Docusentos S
1 = Orgamento e Posigio do Endividamento
2 - Contrato de Refinanciamento
3 - Oparagles de Refinanclamento = NI 19-9~10
¢ - Termo de Tradiglo ‘
5 = Demcostrativo 4o Saldo das Operagles ‘

9 ~ NORMAS GERALS DE CONTABILIDADE E AUDITORIA

% 1 = DisposigBes Gerais - *)
2 = Auditoria Externa
3 - Divulgaglo das Demcnstracdes Financeiras

Carta-Circular n® 1.754, de 14 de janeiro de 1988
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

MANUAL DE NORMAS E INSTRUGUES 2
Bocledades de Crédito, Flrmanciesento e Investimento = 19 :
Indice dos Capitulos & Segles

10 - INSTRUGRO DE PROCESSOS

1 = DisposigSes Preliminares

2 - Mtorizagio para Funclomar

3 = Pusio

4 = Incorporagio

§ = Mitorizegiio Privia para Transferéncia de Controle Acibtndrio -
6 - Roforma de Rstatute

7 = Mumento de Capital ea Moeda Corrente

8 = Mmento de Capital por Incorporagio de Lucros e Reservas
9 = Mtorizagho Prévia para Farticipaglo Estrangeira

10 - Eleigio de Mesbros 8e Orglos Estatutfrios

11 = InstalagBo de Dependéncia

12 = Tranafexdncia de Dependéncis

1) = Cancelamento de Dependéncia

14 - Autorizagio pars Participar de Grupo de Socledades

15 = Outras Disposigles

: . Docunentos

1 = Recibo de Depbeito para Copstituiclo cu Aumento de Capital
21 - Lista de Subscriglic da Agles - Constituiglo ou Aumento de Capital
3 ~ Cadastro de Pesscas Fisicas e Jurf{dicas - Dados Pessoais

11 = ASSISTENCIA PINANCEIRA : .

1 = Empréstizo de Liquidex

2 - Espréstizo Foote

3 = Empristisc de Recuperagio
Docupentos
1 = Contrato de Abertura de Crédite

‘ 2 = Demopstrativo Financeiro de Necessidades de Caixa

3 -~ Bapréstizo de Liquidez - Carta-Proposta
4 - Demonstrativo Financeiro de Necessidades de Calxa
5 = Termo de Tradigio
6 = Instrumento de Caugio

12 - BECOLEIMENTOS ESFECIALS .

1 = Recolhimento Especial = Programa & Bafinanciamento para Capital de Gizo a
Microempresas, Pequenas e Nédiss Bepresas Comerciais, Industriais e de Prestaglio de
Sexvigos (PRORES) ‘ "

Carta-Circular n® 1.754, de 14 de janeiro de 1988
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

WANUAL DE NORMAS E INSTRUGORS
Socledsdes Corretoras =~ 20
Indice dow Capltulon e Segdes

1 = CARACTERISTICAS E CONSTITUIGRO

2 - CAFITAL

1 = Normas Gerals
2 - Nivels Minimos .
1 - Participagio Estrangeira

Docunentcs
1 = Compoeigio de Capital

3 = ADMINISTRAGKG
Docunantecs
1= InformagSes scbre Ato de ud;lo ou Nomeaglo

4 - (a utilizar)

5 = NORMAS OFERACICWAIS

1 ~ DisposigBes Gerais

2 - ?{tolo Patrimonial de Bolsa de Valores

3 = Negociagiio de Ti:ulcs e Valores Mobilifrice

4 - Intermediagio em Operagles de Ciasbio

$ - Horfrioc de Puncicmazento -

6 - Sigilo

7 - Depleitos e Intermediagio no Mercado htnxﬂumm
+ 8 = Conta Margem

9 - Dependiéncias

607 ~ (& utilizar)

~ BORMAS GERALS DE CONTABILIDADE ¥ AUDITORIA

1 - Disposigles Gerais

2 = Mditoria Exterma
J-le'ldnuulbﬂlecmm

4 - Divalgagho das D tragSes 71 iran

9 ~ INSTRUGEO DE PROCESSOS DE SOCIEDADES ANCNIMAS

1 = Disposigles Praliminaces
2 - Mtorizaglo para Puncicmar
3 - rusio
4 = Incorporaglie
5 = Mtorizagio Privia para trnstuhch de Comtrole Aciomfirio
6 = Maforma de Estatute
7 = Transformaglo em Sociedade Limitada
8 - Aumento de Capital em Moeda Corrents
9 = Mumento de Capitsal por Incorporagio de lucros & Meservas
10 = Mutorizaclo Prévia para Participagloc Estrangeira
11 = Eleiglo de Mesbros de Orglos Estatucirics

- 12 - InstalagBo de Dependéncia

- 13 = Transferdncia de Dependincia

4 - Cancelamento de Dependéncia
15 - Matorizaglo para Participar de Grupo de Sociledades
16 - Outras Disposigdes

Docusentos

1 = Recidbo de Depbeito para Constituiglo ou Aumento de Capital
2 - Lista de Subscrigho de AgSes - Constituigio ou Amento da Capital
3 = Cadastro de Pesscan Fisicas e Jur{dicas = Dadoa Pesscals A
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

MANUAL DE NOFMAS E INSTRUQORS 2
Bociedades Corretoras - 20
Irdice dos Capitulos e Geglen

10 - INSTRUGEC DE PROCESS0S DE SOCIEDADES LIMITADAS

1 = Disposigles Preliminares
2 = AMgtorizagio pars Fusclionar
3 = Puslc
4 = Incorporaghc v >
% - Autorizaglo Prévia para Transferdscis de Controle Societfrio
6 = Alteragho Contratual
7 = Transformagio em Scciedade Andnima
§ - Aumento de Capital ex Moeda Corrente
9 = Mmento de Capital por Incorporaglo de Lucros e Reservas
10 = Mtorizaghc Prévia para Farticipaglo Estrangeira
11 = Nomeaglio de Administradores
12 = Instalaglo de Dependéncia
1] = Transferdncia de Dependéncia
14 = Mudangs de Endereco de Dependincia
15 = Cancelanento de Dependdncia
16 - Cutras N.pyoltgﬂu ' *)

Carta-Circular n® 1.754, de 14 de janeiro de 1988
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

MANUAL DE BOSMAS X INSTRUQOES
Socledades Distribuidoras = 21
Indice dos Capitulos e Segles

= CARACTERISTICAS E CONSTITUICRO

2 = CAPITAL
1 = Normas Gerals
2 = Miveis Minimos
3 = Participaglo Estrangeirs

Decumento
= Composiglo de Capital

3 - ADNINISTRAGKO

Documento K

T = Informagdes sobre Ato de Elsiclo ou Nomeaglo
4 - (a utilizar)

§ = NORMAS OPERACIONAIS

1 = DisposigBes Gerais .

2 - Begoclagio ge Titulos & 'llOﬁl Mobilifrics

3 = Deplsitos e Intermediaglo no Mercado Interfinanceiro
4 = Borfric de Yuncionamento

5 = Conta Margen -

6 = Dependinclas

lc'l-.(luunut)

8 =~ NORMAS GERAIS DE WNM E AUDITORIA
1 = DisposigBes Gerais
2 = Mditoria Exterma
3 = Livro de Balancetes Difrice e Balangos
. 4 = Divulgagio das Demonstragles Financeiras

$ ~ IRSTROCXO DE PROCESS0S DR SOCIKDADES ANONIMAS

1 = Disposigles Freliminares
: 2 = Mtorizagio para Punciomar
3 - rosio
4 = Incorporagio
§ = Mutorizagio Prévia para Transfer@ncis de Controle Acionfiria
€ - Raforma de Estatuto
7 = Transformagio em Sociedade Limitads
8 =~ Amento de Capital e= Mceda Corrente
9 = Mumento de Capital por Incorporagho de Lucros e Reservas
10 - Mutorizagio Privie para Participagio Estrangeira
11 = Xleigho de Membros de Orglcs Estatutirics
12 = Instalagio de Cependéncia
13 = Transferincia de Dependéncia
14 = Cancelamanto de Dependincia
15 = Matorizaglo para Participar & Grupo de lochduu
16 = Ostras DisposigBes

Documentos
1 = Recibo de Depfsito para Comstituiclo ou Aumento de Capital

2 = Lista de Subscrigio de AgSes - Constituiglo ou Awsento de Capital
3 = Cadastro de Pesscas Flsices e Jurfdicas - Dados Pessoais

10 = INSTRUCKD DE PROCESSOS DE SOCIEDADES LIMITADAS

1 = Disposigles Prelisinares
2 = Jutorizacio para FPunclonar
3 = Pusio

- 4 = Incorporaglo

(4]
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUQOES N

Sociedades Distribuidoras - 21
Indice dos Capftulos e Segdes

§ = Mutorizaglo Prévia pars Transferlncis de Controle Societfrio
6 = Alteraglo Contratual

7 = Transformagio em Sociedade Andnima

8 =~ Mmento de Capltal e Moeda Corrents

9 = Aumento de Capltal por Incorporagio de Lucros e Reseyvas

10 = Mutorizagho Privia para Participagio Estrangeira

11 = Nomeagdc de Adninistradores

12 = Instalago de Dependincia

13 = Transferdncis de Dependéncia

14 = Mudanga de Enderego de Dependincia

15 = Cancelamento de Dependéncia

16 - Outras Disposigles ("
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MANUAL UE NORMAS E INSTRUQIES

Scciedades do Arrend Mercantil - 24

indice dos Capltulos e SegSes

1 = CARMTERISTICAS E CONSTITUIGRD

2 = CAPITAL
1 = Normas Gerals

2 = Miveis Minimos
3 = Participaglo Estrangeira

Docunentos
1 = Compoeiglo de Capital = M

3 = ADMINISTRAGRO
Documentos
1 = Informagles scbre Ato de Eleijlo ou Nemeagio

4 ¢S~ (agtilizar) '

6 - BORMAS OPERACIORAIS

1 = Disposigles Gerals

2 = Operagles de Arrendamento W i1 :
) « Fontes de Racursos

4 =~ Limites

5 = OperagSes com Entidades Plblicas

€ - DepSuitos em Moeda Estrangeira

7 = Créditos em Liquidagio

8 - Horfrio de Puncicnamento

9 ~ Bubarrendamantos

10 - Dependiincias

Docusantos g

1 = Orgazmento @ Fosigio do Endividamento A
2 = Relaglo dos Cr@ditos que Apresentam CoodicSes Satisfatfrias de Liquidex

7 = (a utilizar)

8 ~ INSTROGRO DE PROCESSOS

1 = Disposicdes Preliminares
2 = Mstorizagio para Fumcionar
3 = rusio
4 - Incorporagio a
5 - Mutorizagho Prévia para Transfer@ncia de Controle Acicalrio
6 -~ Raforma de Estatuto
7 = Aumento de Capital am Moeda Corremte
8 =~ Aumento de Capital por Incorporaglo de Lucros e Reservas
9 = Mutorizaglo Prévia para Participagioc Estrangeira
10 = Eleiglo de Membros de Crglics Estatutfrios .
11 = Instalaglo de Dependisacia & :
12 = Transferéncia de Dependincta
13 = Cancelemento de Dependéncia
14 = Aatorizagio para Participer de Grupo de Sociedade
15 ~ Outras Disposicles 3
Documentos Vita
1 = Racibo ds Deplsito para Constiteiglo ou Aumento de Capital
2 - Lista & Subscrigiio de AgSes - Comatituicio ou Aumento de Capital
* 3 = Cadastro de Pesscas Filsicss e Jurfdicas - Dados Pessoais

9 - SORMAS GERAIS DE CONTABILIDADE X AUDITORIA

1 = Disposigles Gerals

2 = Muditoria Externa

3 = Livro "Balancetes Difirice & Balangos®

4 - Divulgaglo das Deecestragdes Financeiras
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MANUAL DE NORMAS X INSTRUCOES
Investidores Institucionais - it

Indice doe Capltulos e Segdes

1 = FUNDOS MOTUOS OE RENOA FIXA

1 = Caracterfsticas o Constituigio

2 = Mministragio

3 = Compesigio e Diversificagio da Carteira

4 - Enisado, Colocagko e Resgate de Quotas =

5 = Publicidade & Renessa de Documentos

€ = Normas Gerais de Contabilidade e Auditoria

7 = Instrugio de Processcs . (")

Bocusentos

1 = Informagdes scbre Ato da Eleiglo cu Bomeaglc *)

.2 = FUNDCE DE APLICACOUES DR CURTO PRAZO
1 = Caracter{sticar e Constituigdo
2 = Adminigtragio
3 - Composiglo o Diversificagio da Carteira
< 4 = Baisslio, Colocagio e Recgate de Quotas
S - Publicidade ¢ Rexessa de Documentos
6 ~ Normas Gerais de Contabilidade » Muditoria R
7 = Instruglo de Processcs ™
Documentos ’
1 = InformagBes sobre Ato de Eleiglio ou Nemeaglo

3 -~ SOCIEDADES SEGURADCRAS, SOCIEZDADES OF CAPITALIZAGKD E ENTIDADES ABERTAS DE PREVIDENCIA
PRIVADA

4 = ENTIDADES PECHADAS UE PREVIDENCIA PRIVADA

. 5 = FUNDCS DX INVESTIMENTOS PAIT ‘ . (%)
1 = Instreclo de Pr
Documantos
1 = Informagdes sobre Ato de Eleigio ou Nomeagio . ' *)
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MANUAL DE NORMAS B INSTRUQCRS
Sociedades do Crédito Imobilllirio = 27

Indice dos Capitulos o Segdes

| = CARACTERISTICAS E CONSTITUIGAD

2 = CAPITAL .

1 = Horsas Gerais '
2 = Nivels Minimos
3 = Participagio Estrangeira

Documentos
1 = Composigic de Capital

3 - ADMINISTRAGAO ’ .
Docusantcs
1 = Informagles sobre Ato de Eleiglc ou Nomeaglo

4 - NORMAS OPERACIONAIE

1 = Disposiges Gerais

2 = OperagSes Ativas

3 = Operagles Passivas

4 - Encaixe Obrigatfrio Y

$ - Assist@ncia Pinanceirs - Empréstimo de Liguides
6 = Borkric de Funclonasesto

7 = Dependdncias

5 = OPERAQOES ATIVAS B PASSIVAS "

‘ 1 = Deplaitos de Foupanga Livee
2 ~ DepSsitcs Voluntirics
3 - Deplsitos no Mercado Interfinanceiro
4 = Financiasentcs Habitaclonais
5 = Arrend Mar 1 .
6 = Desconto na Liquidagio ou Transfer@ncia de Saldo Devedor
7 = Reajuste das PrestacSes de Contratos do SFH
8 - Cadermeta-Pacllic
9 = Caderneta-Vinculada
10 - Letras Eipotecirias

- 1% = (a utilizar)

12 = Letras Imobilifiriss

€ - YORMAS GZRAIS DE CONTABILIDADE ¥ AUDITORIA

1 - DisposigBes Gerals

2 = Muditoria Externa

3 = Livro "Balancetes Difirice e Balangos”
.

7 = INSTROGKO DE FPROCESS0S

x . 1 - Disposi¢Ses Preliminares
2 = Autorizaglo para Puncionar ‘
3 = Pesdo
4 = Incorporagio
$ - Autorizagio Prévia pars Transferincia de Controle Acionfrio
€ - Raforma de Zstetito .
7 = MAumento S« Capital sz Moeda Corrents
8 =~ Amento e Capital per Iscorporagho de Lucros e Reservas
9 =~ Autorizaglo Privia pars Participagio Estrangeira
10 - Eleiglo de Membros de Orglce Estatutfirios
11 « Instalaglio de Deperdincia - Fosto de Cobranga

z . 12 = Transferéncis de Dependincia

13 = Cancelamesto de Dependéncia
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUQOES
Bocledades de Crédite Imobilifrio - 27

- Iadice dos Capltulos o Segdes

14 ~ Autorizagio para Participar de Grupo de Sociedades
15 =~ Qutras UisposigSes

Docusentos
1 = Recido de Depfsito para Constitulglio ou Aumento de Capital

2 = Lista de Subscriglo de AgBes - Comstituiglo ou Aumento de Cspital

3 = Cadastro de Pessoas Fisicas o Jurfdices - Dados Pesscais
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TR0 :  REGULAMENTOS E DISPOSIGUES BSPRCIAIS = 4
CAPITULD:  Operagdes Conpronissadas = @

SECAO0  :  Instrugio de Processos - 7

1 - 08 processos relacionados com a pratica de operagbes comproaissadas poden ser instruldos
na forma de consulta privia.

2 - As solicitagles devem ser dlrigidas ac Departanento de Organizaglo do Mercado de Capltais
(DEORC) ou Dapartamento Regional que jurisdicione a gede da institul¢lo, de acordo com o
seguinte roteiro:

a) qualificagio @a Imstitulgdo (nome, CGC/MP e enderego completo da sede);
b) exposiglo do pedidor 1

c) local e dataj

d) nome por extensc e cargo do{s) signatSrio(s).

3 - Ocorrendo decisdo sobre os processos, o Banco Central providencia, indepandentemente de
qualquer solicitagho, a4 remessa, diretamente & instituigio, de carta comunicando, de forma
sucinta, o5 principals atos do processs @ o despacho decisdrid.

4 - O3 odministradores das iastituigBes requerentes sio responsiveis pala fidelidade das
declaragBes preastadas, ficando o Banco Ceéntral desde j& asutorizado a delas fazer, mnos
limites legais ¢ em julzo ou fora dele, o ujo que lha aprouvar, bem coao pels regularidade
e porfeigio dos papdis que se ligares a atos raferidos nos pr e cuja gio aos
autos nio seja exigida.

5 = Oz adainistradores das iastituigles requerentes sio iguslmente responsivels palo

aferiments  da  qualificaglio thenica o administrador responslvel pelas operagies
compromissadas.

6 = Deven ficar arquivados na instltuigio, A ds'opouplo do Banco Central, para eventual exane:

a) os documentos refaridos no ftem &)
b) alvaris jodicfats,

7 - A pestulagdo a que se refere o item 2 deve ser assinada por adninistrador eleito ou
naneado, preferencislmente aguels respons@vel pelas opsragdes compromissadas.

BARTLITAGNO

8 - 0 processe relativo a habilitagio para a pelitica de operagdes compromissadas deve sar

instraide com & sequinte docusentagio:

a) solicitagio, obemrvado o disposto no iten 2, devendo constar, também:
I - conglomecadc 4 qou partenga;
IT - artigo em que étuum operarj

III -~ isdicagio ¢ adainistrador da  instituigio respomsivel pelas operagSes
conpromizzadas (mome e C¢);

I¥ - ¢ percemtual destacado do FPatrimdoio Liguids> Ajustado para fins de base de

cilculo das operagbes; ‘ .
V - ci®ncia & que somente iniciar§ as oparagles a que ge refere apds a aprovagio do
Banco Ceatral;

b) forsulirio “Informegbes sobre Ato &6 Bleigho e Noneagdc® & adniniatrador indicado come
responsével pelas operaghes, conforme docusento n. 1 deste capitulo.
SUBSTITUIGNO DE AMMIRISTRADOR RESPONSAVEL PELAS OFERACOES .

9 -0 processo’ relativo a sub'eutuigio de ,aduinistyador responsivel pelas oparaghes
conpramissadas deve sor instruido com a sequinte docemantagio:
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WULo ; REGULAMEN™O0S E DISPOSIGDES ESPRCIALS - 4 SN 2

CAMTULO: Operagdas Compromissadas - B

secA0 ; Instrugio de Processos - 7

a) solicitagiio, observado o disposto no item 2, devendo comstar, também:
I - nome @ CPF do adninistrador indicade;
Il - nome e CPP do adninistrador a ser substitufdo;

b) formulirio "Informagdes sobre Ato 4a Eleigio e Nomeagio" &0 administrador indicade como
responsfvel pelas oparagdes, conforme documento n. 1 deste capftule.

AUMENTO E/OU0 REDUCIO DO PERCENTUAL DO PATRINONIO LIQUIDO AJUSTADO

10 - O processe relativo a aumento e/ou redugdo & percentual destacado do Patrimdnio Liquido
Ajustado deve ser instruido com solicitaglo, observado o disposto no item 2, davendo
constar, tanbim, que a Instituigio esti ciente, em caso d&a elevagio, de que o nowo
destagos soments poderf ser utilizado apds a aprovag@o do Banco Central.

TRANSFORMAGAO DE BABILITAGKO POR TIPO DX OPERAGKO

11 = 0 processo relativo a transforsagSo de habilitagio para a pritica de operagdes
comproaissadas, de unm tipo de operagio para outro, deve ser instrufdo com solicitaglo,
observado o disposto no Ltem 2, 4 4 . bén

a) & art. 8o. pars o 7042

Y-o ﬁrcmnl destacado do Patrindaio Liquido Ajustado - aumanto, redugio ou
conservagao do valor j& apartado;

IT - cidnciz 4o que scaente inlciard as operagdes na forma solicitada apds a aprovagio
do Banco Cemtrals

.

b) & art. 7o. para o 8o.:

3 - 0 perceatmal des‘ucndo do Patrimdnio Liguido Ajustade - sumento, reduglo ou
conservagio do valor j4 apartado;

IT - declarag@a de, a partir de data da petigio, nio mals assumir compromizess na forma
do art. 7o.

TRARSYERENCIA DE BRRILITACRO POR TIPO DE INSTITUICKO
12 - O processo relatiwo a transfer@ncia de habilitagio deave ser instruido com a sequinte
docementagio:
a) sonlicitagio, odservado o disposto mo item 2, devendo constar, tambim:
I = os dados evigidos para habilitagio, conforme item 8;

X1 - concordincia 43 SUCESSOra em aceitar o8 compromiesos ji assunidos pela instituiglio
antariormexts habilitada;

b) formulirie "Infcrmagbes sobre Ato de Eleigio e Nomeagio" do administrador indicado cooo
yesponsivel pelus operacSes, conforme documento n. 1 dests capftule.
TRANGFERENCIA DR mn.x:ncm EM DECORRENCIA DE MUDANGA DE CONTROLE OU INCORPORRGRO
13 = 0 processo relativo a transferdncia de habilitag@o em decorréncia de mudanga de contrale

ou iecorporagio deve ser instruido concomitantemente com o de tranafer@ncia de controle ou
de incorporagio, con a4 docunentagio descrits no item anterior. :

CANCELAMEXTO DA KABILITAGRO

14 - 0 processo relativo ao cancelsmento ds bhabilitagio para a pritica de  operagBes
ceopranissadas dess ser instruido com solicitagdo, observado o disposto no item 2.
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.
TMULO @ REGULAMENTUS X DISPOSIQOES ESPECIAIS - 4 3
CAMTULO:  Operagfes Comproaissadas - 6

SGX0 : Instrugio de Frocessos = 7

CORSULTAS

15 < O processo relativo a consultas sobre assuntos relacionados com a pritica de operacles
coepronissadas deve ser instrufdo com A seguinte documentagdo:

a) solicitaglo, observado o disposto no item 2;
08 que p subsidlar o exame do pleito.

A,

b) gualsguar
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TTULO : BANCOS COMERCIAIS - 16
CANTULO:  Instrugio de Processos - 17

SECA0 : Outras DisposigBes - 38

! = 0s processos relacionados com a pritica de operagdes conpronissadas devem ser instruldos
de acords com o disposto no MNI 4-8-7,

2 = Os processos relacionados con & adninistragio de fundos mGtuos de investimento devem ser
instruidos de acordo com o disposto mo MNI 26-2-7 (Fundo de AplicagBes de Curto Prazo).

.
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TITULC :  BANCOS DE INVESTIMENTOS - 18

CAPTULG:  Instruc3o de Processos - 12

SECAO :  Outras Disposigdes - 16

&

= Os processos relacionades com a pritica de operagBes compromissadas devea ser instrufdos
de acordo com o disposto no MNI 4-8-7,

= Os processos relacicnados com a adninistragio de fundos mituos de investimsnto davem ser
instrufdos de acordo com o disposto no MNT 26-1-7 (Pundos Mituos de Renda Fixa), MNI
26-2-7 (Pundos de Aplicagdes de Carto Prazo) e MNI 26-5-1 (Pundos de Investimento PAIT].

L

= 0 processc relativo 3 concesdo o beneficio fiscal previsto no Decreto-lel n. 2,075, deve

sér instruido com a seguinte documentagido:

a) solicitagio, observado o disposto mo MNI 18-12-1-1, na qual deve ser identificade o
fato gerador do beneficio:

b} comp dos pag efotuados;
e} cbpia 4a autorizaglo prévia do Banco Central para o fato gerador do beneficio.

= O processo relativo a credencismento de agente fiducifrio do Sistema Pinanceirc da _
Hsbitagio {SFH) deve ser imstrufdo com solicitagio da instituig@o interessada, observado o
disposto no MII 18«12«11,

= O processo relativo & substituigio dc agente fiducifirio nas emissdes de debéntures deve
ser instrulde com a segquinte documentagior

. ®) solicitaglo . & agente fiducidrio substituto, observado o disposto no MNI 18=12=1-1, e
incluindo caracter{sticas da enisslo de debintures, identificagdo da Assembifla Geral
: Extraordiniria que a autorizou e da respectiva Escritura de Enissio;

bl declaragio de agente a ser substituldo, esclarecendo os motivos de sua desistfacia do
Y sxercicio da fungdo)

©} decloragio do nio impedimento do novo agente para o exarcicio 4a fungdo [Instrugdo CWM
§ 2. 28, & 23.71.83, @ artigo B6 da Lei n. 6.404, d= 15.12,76).
-0 processe relstivo 3 asutorizagdo para prestagic de garantias bancirias a espresas
coligadas deve ser instruldo com solicitagio de inatituigdo inversssada, obsarvado o
disposto no MNI 18-12-1-1.

.

= 0 processo relativo 3 autorizagio para o yepaase de Yecurgos 4 empresas coligadas deve mar
imetruido com soliclteglo da instituiglo interessada, observado o disposte no MIT
ae-12-1-1.

Beven ser espaclificadas na sollcitaclo referlda nos itens 6§ e 7 as caracteristicas da
operagio & snexads maps de controle aciondrio e coligagdo direta cu indireta.

= Os processos relativos a autorizagfes nio definidas perfeitamente na regulamentagio devem
sut instruidos com golicitagho da instituigfo intersssada observads o disposto no KNI
18-12-1-1, anexando-ge quatsquer documentos qua molhor {dentifiquem o pleito.

- As solicitagdes de que trata esta seglo deven ser dirigidas ao Departamento de
Ocganizagio do Mercado de Capitais (DEORC) ou ap Oepartamento Regiomal gue jurisdicione a
sede da fnstituigio.
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TYULO : SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO -~ 19
CAPTULD:  Instrugdo de Processos - 10
SIGA0 . Outras Disposigdes - 15

1 = 08 processos relacionados com a administracdo de fundos miituos de investimento deves sor
instrufdos de acordo com o disposto no MNT 26-1-7 (Fundos Mituos de Renda Fixa).

2 - 0 processo relative & concessdp do beneficio fiscal puvueo' no Decrato-lel n. 2.075 deve
ser instrufdo com a sequinte documentagdo:

al solicitagdo, observado o disposto mo MNT 19=10=1=1, na qual deve sor Ldentificado o
fato gerador do b‘u't(cxo;

b) ccaprovantes dos pagamentos efetuades;
c} cbpla &a autorizagiio prévia do Banco Central para o fato gerador do beneffcio.

3 = 0 processo ralativo ao credencismento & agente fiducifirio do Sistema Financeiro da
Babltagdo deve sger instrufdo com solicitagio da institulgfo interessada, observado o
disposto no MNI 19-10=1-1,

4 - 0 processo relativo 3 substituicgio de agente fiduciirio mas exissdes de deblntures deve
ser instruido com a sequinte docuseatagio: 5

a} solicitagio do agente fiduciiric substitarc, observado o disposto po MNI 19~10=1«1, e
incluindo caracter{sticas da emissio de debintures, ldentificagio 4a Assembléia Geral
Extraordinfiria que 2 autorizou e da respectiva Zscritury de Enissio;

b) declaragic do sgente a ser substitufdo, esclarecendo os motivos de sua desisténcia do
. exercicio da fungdo;

<) @eclaragio do n3o impedimento do nove agente para © exarciclo da fusgic (Instruglo CVM
ne 28, de 23.11.83, @ artigo 66 da Lei n. 6.404, de 15.12.76),

5 - O3 processos relativos a autorizagles nfo definidas perfeitamenta na regulanentagio deven
ser iastruldes com solicitaglo da instituigho Intersssada, observads o disposto no W
-10-1-1, anexando-sa quaisquer documentos que melhor identifiquem o pleito.

{
6 - A= solicitagies de que trata esta segio devem ser dirigidas ao Oepartanento de Organizagio
do Marcade de Capitais (DEORC) ow a0 Depactamento Reglonal que Jurisdicione 2 sede da
‘ imstituigia.
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.
‘TYULO :  SOCIEDADES CORRETORAS - 20
CANTULO:  Instrugic de Processos de Sociedades Andnimag ~ 9
SECA0 : Outras Disposigles = 16

! = 05 processos relacionados com a pritica de operagies compromissadas devem ser instrufdos
de acordo com o dlsposto no Ml 4-8-7,

2 - 05 processos relacionades com 4 adminlstragio de fundos mfituos de investizento doven ser
instruldos da acordo com o disposto mo MNI 26-1-7 (Fundos Nituos da  Randa Fixa), w1
26-2=7 (Pundos de Aplicagdes de Carto Prazc) e MMI 26-5-1 (Pundos de Investimento PALT).

3 = 0 processo relative & Goncessio do beneffcio fiscal Previsto no Decreto-lei n. 2.075, deve
ser instruido com a seguints documentagio:

a) solicitacio, observado ¢ disposto mo MNT 20-9=1-1, na qual deve ser identificado o fato
gerador do beneficio)

b} comprovantes dos pagamentos efetuados;
) chpia da autorizagio prévia do Banco Central para o fato gerador do beneffcio.

4 - 0 gwocesso relativo A nomeaglo de agente fiduclirio nas eniss3es de deblatures deve ser
instruido com a ssguinte documentagio:

a] solicitagio, odsarvads o disposto no MNI 20-9-1-1;
b) eipia 4 ata da Assembléia Geral Extraordiniria que deliberou sobre a emissdo;

c} declaragio do n¥o impedimento da instituiglo para o exercicio da fungio {Instrugfo CVM
. 28, de 23.11.83, @ artico 66 da Lei n. 6.404, de 15.12.76).

5 =0 processo relativo 3 substitnicio de agente flducifiric nas emissdes de dsbéntures deve
ser instruido cow a sequinte documentagior

a) malicitagin do agente fiducifirio substituto, cbservedo o disposto ne MNI 20-9-1-1, a
incluindo varacterfsticas da emissio d= debintures, identificag3oc da Assembléia Gerdl
Extraordiniria que a autorizou e da respectiva Escritura de Enlssio)

b) &urnglo dn agente a ser substitulde, esclarecendo os motivos de sus desiaténcia do
emercicio da fungdo;

€} daclaraglio do sio impedinentn do movo agente para o exarci{cio da fungio {Instrugio CVM
e 28, &2 23.11.83, e artigo 66 da Leai n. 6.404, de 15.12.76).

€ - Oz processos relatives a sutorizagles n¥o definidas perfeitamente na regulaxentagic deven
sar isstroidos wom solicitaglo da instituigio intersssada, obesrvado o disposto no MiT
20-9-1-1, anoxando-50 quaisquer docunentos que melhor identifiquem o pleito,

7 - As molicitagdes de gue trata esta seclo devem ger dirigidas ac Departamento de Organizacio
do Marcado de Capitais (DEORC) ou ao Departamento Regional que jurizdicione a seds da
ioetitulgdo. .
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TYULO ; SOCIEDADES CORRETORAS - 20
CAPITULO:  Instrug3io de Procsssos de Sociedades Lisitadas - 10
SECAD :  Outras DisposigBes - 16

1 = 0s processos relacionados com a pritica de operagBes compromissadas daves ser instruldos
de acordo com o AispoRto no MNI 4-8-7.

2 - Os processos relacionados com & adninistraglo @ fundos mfitucs de investimento devex ser
instrufdos s acordo com o disposto no MNI 26-1-7 (Pundos Mituos de Renda Pixa), MM
2627 (Pundos da Aplicagdes de Curto Prazo) e MNI 26-5-1 (Fundos de Investimento PAIT).

3 = 0 processo relativo a concess¥o do beneffcio fiscal previsto no Decreto-lei n. 2.075 dave
ser instrufdo com a seguinte documentagios

a) wolicitagdo, observado o disposto no MNI 20=10-1=1, ma qual deve ser identificado o
fato gerador do deneficior

b) comp don 08 efetusados;

et

) cbpia dx autorizagdo prévia do Banco Central pars o fato gerador do bepeficio.

4 = O processo relativo 4 nomeacio de agente fiducifrio nas emissBes de debéntures deve ser
instruldo com & segquinte documentagio:

a} solicltaglic, obsarvado o disposte no MNI 20-10-1-1;
b) chpia da ata da Assemblia Gezral Extraordiniria que deliberou sobre a enissdo;

€] declarsagio do nic impedimento da institoiclo para o exercicio da fungio (Instrugdo CVM
B, 28, de 23.11.83, e artigo 66 da Lei n. 6.404, de 15.12.76).

S - 0 processo relativo a substituicio de agente fiducilirio nag emissdes de debdntures deve
ser instruldo com a seguinte doc—nuqto:

a) .ollclucl'o @0 agente fiducifrio substituto, observado o disposto no MNI 20-10-1-1, .
sncluicdo caracter{sticas da onissio de debintures, identificacio ds Assembléia Geral
Extraordiniria que a autorizoo e da respectiva Escritura de Emissho;

b} declaragio do agente a ser sabatituido, esclarecends os motivos de sua deslstdncia do
exercicio da fuagio;

. ¢} daclaragio do ndo iopedizmento do novo agsnte para o exercicio da funglo [Iastrugho WM
f. 28, de 23.71.83, @ artigo €5 da Lei n. 6.404, de 15.12.76).

6 -~ 08 procesmos reuu.vol 4 autorizagbes nio definidas parfeivamente na regqulanentagic devem
ser instruidos coam solicitagio da instiruicio interessada observade o disposto no MNI
20-30-1-1, anexando-se quaisquer decumentos que melhor identifiquon o pleito.

7 = As solicitacles de que trata est: segdo deven ser dirigidas ac Dapartamento de Organizagio
. d #ercade e Capitsis (DEORC) ou ao Departamento Regional que jurisdicione a sede dd
inetituigdo. .
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

TVULO : sonteoAbES DISTRIBUIDORAS = 21
CAPTULO: Instrugho de Processcs de Sociedades Andaimas - 9
SECAO : oupras Disposigles - 16

1=-0s p relacicnados com a pritica de operagd proaissadas devesm ser instrufdos
da acordo com ¢ disposto no MNI 4-B-7.

2 = 08 processos relaciopados com A afnidistragio de fundos mlitwos de investimento devem ser
instruldos de acordo com © disposto no MNI 26-1-7 (Pundos Mituss de Renda Fixa), MNI
26-2-7 (Pandos de hplicagBes de Curto Prazo]  MNI 26-5-1 (Fundos de Investinento PAIT).

v

3 - O processo relativo d concessio do bemeficio fiscal previsto po Decreto~lei m. 2.075, deve

ser imstruldo com a sequinte documentaglo:

a) solicitagio, observado o disposto no MNI 21-9-1-1, na qual deve ser identificado o fate
gerador do baneficlo;

b) comprovantes dos pagamentss efetuados;
g ¢} c@pla da autorizagio prévia do Banco Central para o fato gerador do beneficio.

4 - 0 processo relativo d pomeaglo de agente fiducifirio nas emissdes de deb@nturcs deve ser
instruldo com a eaquinte documentagdo:

a) solicitagiec, cbeervado o disposto mo MNI 21-9-1-1;
b) cipia da ata da Assembliia Geral Extraordiniria qua deliberou sobre a emissio; .

¢) declaragio do nio impedimento da instituigio para o exercicio da fungdo (Instrugio cvM

' me 28, de 23.)1.83, @ artigo 66 da Lei n. 6.404, de 15,12.76).

5= .o processo relativo 3 substituigio de agente fiduciirio nas eniszsBes de deblatures deve
der instrufdo com a seguinte documentaghor

4) solicitagio do agente fiducifSrio substituto, observado o d1sposto po MNI 21=0=1=1, e
incluindo caracteristicas da emissdo de deddnturss, SdeatificagSo da Assembléia Garal
Extraordiniria que a autorizou e da respectiva Escritura de Ewissdo;

"b) declaragio do agente a ser substitufdo, esclarecendo o3 motivos de sua desistiacia 4o
exercicio da fungSo:

! c) dsclaragio do ndo impadinento do novo agente para o exerclcio da funglo (Iastrugio CWM
n. 28, de 23.11.8), e artigo €6 da Lel n. 6,404, de 15.12.76).

6 - 08 processos relatives 2 autorizagles nfo defimidas perfeitamcnte na regulamantagloc deves
sor instruldos com solicitagfo da imstituigio Interessada, observado o disposto no MNI
21-9-1-1, anexardo-se qualsquer documentos que melhor identifiquem © pleito.

7 = Az solicitacles de qua trata esta segio devem ser dirigidas ao Departamento & Organizagio
do Mercado de Capitais (DEORC), ou ao Departamento Regional que jurisdicione a sede da
instituigio.
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SOCIEDADES DISTRIBUIDORAS ~ 21

CAPTULO:  Instruglo de Processos de Sociedades Limitadas - 10 ..

s£CA0

Outras Disposigbes - 16

1 = 03 processos relacicnados com a pritica &z opersgies coapronissadas davem ser instrufdos

2~

7 -

de acordo com © disposto no MNI 4~§-7,

Os processcs nlacio;ltdoc con a adninistragio de fundos miituos de investimento devem ser
instrufdos &= acordo com © disposto no MNI 26~1-7 (Pundos Mituos de Renda ¥ixa), iz
26-2-7 (Fundos da Aplicagdes de Curto Prazo) e MHI 26-5-1 {Fundos de Investimento PAIT) .

O processo velativo a ’eonccuio do beneficio fiscal previsto no Decreto-lei n. 2.075, dave
#er instrufdo com a seguinte documentagdo:

a) solicitagio, observadd o digposto no MNI 21-10=1=1, na qual deve ser identificado o
fato gerador do beneffcio;

b) ccoprovantes dos paganentos efetuados;
¢} cbpia da autorizagio prévia do Banco Central para o fato gerador do beneficio.

O processo relstivo a nomeagio de agente £iducifiric nas emisgsdes de debintures dave sor
iastrufdo com a wequinte documentagdo:

a) solicitagio, cbservado o disposto no MNI 21-10-1-1;
b] cdpia da ata da AssenblSia Geral Extraordinria que deliberou sobre a enissfo;

c) declaragio do ndo impedimento da instituigio para ¢ exercicio da fungio (Imstrugic CVN
ne 28, .de 23.71.83, artigo 66 da Lel n. 6.404, de 15.12.76).
‘
O .proctsso relativo a substituicio de agente fiducilrio nas enissdes de debintures deve
ser instruido cow a seguinte documentagdo:

a} solicitagio do agente fiducifrio substituto, observado o disposto no MNI 21-10-1-1, a
incluindo caracteristicas da emissio da debintures, indentificago da Assembliia Geral
Extraordinicria que a astorizou e da respactiva Escritura de Emiss¥o;

b} declaragio do agente a ser substitufdo, esclarecendo o motivos de sua dagisténeis do
exercicio dafuacio;

c) declaragdo a; 8io impedimento do movo agente para o exercisio da fungio (Instrugio CWVN
B. 28, de 23.11.83 ¢ artigo 66 da Lei n. 6.404, de 15,12.76).

Os processos relatives a nt.orlugau nio definidas perfaitanente na réculanentagic deven
ses instrufdos cem solicitecio da instituiglio interessada observado o disposto no MNI
21-80-1-1, anexando-se quaisquer documentos que melhor identifiguem o pleito.

As solicitagies de que trata esta segio deven ser 4irigidas ac Departamento de Organizagio
9 #ercado de Capitais (DEORC) ou a0 Departaments Regional que Jjurisdicione a sede da
insrituiclo.
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BANCO CENTRAL DO BRASIL

SOCIEDADES DE’ARSENDAMENTO MERCANTIL - 24

CAMTULD:  Imstrugdo de Processos - 8

secho Outras Disposigles - 15

1 = 0 processo relativo & concessdo do beneffcio fiscal previsto no Decreto-lei n. 2.075 deve
ser instrufdo com & sequinte documentagio:

a} solicitagio, cbservado o disposto no MNI 24-8-1-1, pa qual deve ser identificado o fato
gerador do benaficior 4

b) comprovantes dos pagamentos efetuades;

©) ¢Spia da autorizagdo prévia do Banco Central para o fato gerador & beneficio,

’

2 - 0 processo rvelativo 3 autorizagio para emissio de deblntures deve sar instruido com a
seguinte docunentsgio:

a) solicitaglo, observado o disposto no MNI 24-8-1-1;

b) minuta da ata &2 Assembldia Geral ExtracrdinSria que vird & deliberar sobre a enissio
global ocu de uma determivada sdrie; em caso de consulta prévia, ou cbpia da ata da
Assembléia, se J§ realizada.

3 - O processo relativo i alteragic d4s caracteristicas de emissio de debintures deve sar
instruldo com & weguinte docunsntagio:

&) solicitacdo, cbservado o disposto no MNI 24-8-1-1;

D) minuza &a ats da Assembléia Geral Extraordinirias oa da Reunido do Conselho de
Administracho gque vier a deliberar sobre o assunto, em casc de consulta prévia, ou
copia da ata & Assesbldia; ou da Remnido, se 3§ realizadas.

4 =~ 0 processo rvelarive 3 concessio de limite de risco por cliente difersnciado para as
scciedades em inicio de atividade ou em fase de reativagio operacional deve ser instrufde
com solicitaglo Qa iastituicdo intercgsada, observado o disposto no NI 24-H-1-1,

5 - 08 processos relstivos a autorizagdes nio definidas perfeitamente na regulamentagio deven
sar instruidos com solicitagdo da instituicio {ntoressada observado o disposto no il
24-2-1-1, anexandn-se quaisquer documentos que melhor identifiquem o plalts.

6 - hs solicitagBes & que trata esta se¢lo devem ser dirigidas ao Departanento de Organizazéo

S0 Mercado de Capitais (DEORC} ow ao Departamento Regional gque jurisdicione a sede da
instituigio.
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TIULO : INVESTIOORES INSTITUCIONAIS = 26

CAPITULD:  Pundos Mituos de Tands Fixa - |

SECAO : Instruglo 4e Processos - 7

1 = 03 processos relaciomados comx a adninistragio de fundos wlituos de renda fixa poden ser

3

s

6

7

10

n

instruldos na forma de consulta prévia. Nestes casos, a documentagic exiglda deverf sar
renetida na forma ¢e minuta. .

= As solicitagBes devem ser dirigidas ao Departanento de Organizagio do Mercado de Capitais
(DEORC) cu Departamento Regional que jurisdiclons a sede da instituiclo, de acordo com o
seguinte roteliro:

a) qualificagio da 1ut;tu19b {nome, CGC/MF e enderego completo da sede))
b) qualificago do fundo {noms & OGC/NP);
o] exposigo do pedidoy
d] local e datay
@) nome por extenso ¢ cargo do(s) signatSriols).
= Ocorcendo decisS3c sobre os processos, o Banco Central providencia, independentemente de
qualquer solicitagho, a remessa, dlretasente 3 insticaiglo, des

a) carta camunicands, de forma sucinta, o8 principais atos do processo e o despacho
decisdrior

b) ¢hpia de contvato de constituiglo, atas de assenbléias gerais, requlamonto e demais
-2 perti s david icadog.

- Ca.bo 3 lnstituigSe administradora, subseqlonteseste, providenciar, en cumprimesto 3
legislagio vigents, o registro no Cartbrio de Titulos & Documentos do local en que se
o tue a aade social, dos documentos referidos ma alfnea "b" do itea anterior.

- Os »dinistradoren das instituigOes requerentes s¥o responsivels pela fidelidade das
declaragbas prestadas, ficando o Banco Central desde 18 autorizado a delas fazer, nos
y.l'l.us legais e em julzo ou fora dele, o uso que 1he aprouver, bem como:

) pela chsarvincla das disposigBes legals atinentes ao "guorum® de instalagico e a0 de
daliberagio dos conclaves realizados;

b) pela requiaridsde e parfelglo dos papeis que sa ligaren & atos referides nos processos
& cuja anexagio aos autos nio seja -exigida.

= Os asdainistradores das - instituigBes requerentes sido igualoente responsiveis pelo
afxcimento da qualificagio ticnica do administrador responsivel pelas operaghes 4o funds.

= Dewex floar arquivados na instituigo, 3 disposigdo do Banco Cemtcal, pars eventual exane,
oF docusantos xeferidos na alfnea "b" do iten 5, a seguir relacionados:

a) comprovantes das publicacBes dos editais de convocaglo, atas de Assenbléiaz Gerals e
ostras previstas na regulasantagio en wigor;

b) Amstromentos de procuragio outorgados por guotistas que se fizeram represgntar en
gualquer ato;

€} Mleting originais de subscrigho:

d) alvarfs judiciatis.

= A postulagio a que se refere o item 2 deve ser assinada por adainistrador eleito ou
noneado, preferencialmente aguele responsével pelas oparagdes do fundo.

- & consideradn resular a Assenbl$ia Geral a gue comparecerss todos os quotistas, nesno
quando nfio publicado o Bdital de Convocagin. (Res. 1.286-Reg. anexc-art. 30-§ 4o,)

= As publicagBes de editais deven ser foitas nole) jornallls) de que trata o WNT 26-1-3,

- 08 docunentos & atos que nils REditais do Convocagio & Assexblfias Gerais davosm ser
pablicados no{s) jorsal(is) d= que trata o NNI 26-1-5,
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INVESTIDORES INSTITUCIONALS = 26 2

CAPTULO:  Fundos Mituos de Renda Fixa = 1

secho

¢ Instrugio éa Processos - 7

12 -

3=

14 -

%=

16 -

17 -

Esti dispensada a remessa de exemplares Sos Editais de ConvecagSo das Assenbléias ao Banco
Central, desds gque seja transcrito em ata todo seu teor @ citadas as datas e os jornais ez
que foran pablicados. .

CONSTITUIGRC

O processc relativo a constituigio de fundo mtuc de renda fixa deva ser instrulde com &
seguinte documentagio:

a) solicitegio, observado o disposto no item 2, devendo constar, também;

I = indicagio de administrador da instituigio, responslvel pelas operaghes ¢ Ffundo
{nome e CPF);

11 = patriwbnio inicial;

b) 04 (quatro) wias do Documento de o«mxm;lo e do Regulanento, elaboradas de acordo
com 0 disposto neste Manual e na regulamentagdc em vigor, devidamente autenticedas;

c} formulirio "InformacBes sobre Ato de Eleiglc e Noosag#o” do administrador indicade como
responsével pelas operagles do fundo, conforme documanto n. 1 deste capitulo.

ALYERACKO DE REGULAMENTO .
O processo relativo a alteragio de regulamento de fundo mituo de renda fixa deve ser
jvgtruido con a seguinte documentagio:

a) =olicitagio, observado o disposto no ites 2, devendo constar, tsmbénm, & discriminagio
dos artigos & seren alterados;

b} exesplar(es) ¢o Edital de Convocagdo, podendo ser utilizado o recurso €xXposto no Lten
123 2 2

€3 04 (quatro) vias da Ata da Assembliia Geral gque deliberar sohre o assunto, devidamente
aatenticadas;

a) 04 (gquatro} vias do Begulamento, com as alteragbes, devidamente autenticadas.

Quando tratsr-se de slteragdo de regulamento decorrente exclusivamente da necessidede de
atesdimento & exigéncias do Banco Central, em consagifncia de normas legais ou
regulanentares, © processo deve ser instrufdo cow 4 seguinte -documentago: (Fes.
1.26-Reg. Anexa~art. 29-§ Gnico)

@) solicitaglo, observado o disposto no item 2, devendo constar, tambin, a discrinminagic
dos artigos a zerem alterados)

b) 84 (quatro) vias do Regulamento, com as alteragles, devidanente autenticadas.
© grocesso relativo a substituigdo de adninistrador responsivel pelas operagies de fundo
mfiton de remda fixa deve ser instrufdo com a seguinte documantaglo:
a} solicitagio, obearvado o disposto no item 2, devendo constar, também:
T - nome -e CPF do adeinistrador indicads}
II - nome o CPF do adninistrador a ser substituldo;
b) formullrio “Informagbes sobre o Ato de Eleigio e Nameagdo® do administrador Lndicado,
conforne documento n. 1 deste capitulo.

RENCNCIA DE INSTITUICEC AOMINISTBADORA

.

O processe relstivo a renincia da instituigSo adninistradora de fundo mituo de renda fixa
deve ser 1npuuido con a uqu{.nto documentagiios

a) solicitagio, observado o disposto mo lun. 2;

b} cfpia da corraspondéncia remetida aos condiminos, conforme dispde o MNI 26=1=2-8;

c} exemplarfes) &0 Edital de Convocagdio da Assenbléia, podendo ser utilizado o Fecurso
exposto no item 1Z;
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INVESTIDORES INSTITUCIONAIS - 26 . 3

CAMTULO:  Fundos Nituos de Renda Fixa - 1

secho Instruglico de Processos = 7
d) 04 (quatro) vias da ata da Assembliia Geral que deliberar sodre o ¢ devid L]
autenticadas.
18 -~ 0 conclave referido na alfnea "d" do Ltem anterior deve deliberar sobre a substituigio da

19 -

26 -

instituicSo administradora ou &' liquidagio do fundo, devendo ser seguido o disposto nos
iteas 19 e 20.

SUBSTITUICKO DR mfm;cxo ADMINISTRADORA
0 processo relative a substituiglio da instituigio adninistradora de fundo wituc de renda
fixz dove ser instruldc com a seguints documentagio:

a} solicitaglo, observado o disposto no item 2, devendo constar tambin:

I - qualificagio da imstituigSo a quem estd sendo transferida a administragic do
furdo (nome, CGC/MF, enderego campleto da sede):

II - indicaglo de adwinistrador da institulglio sucessora responsivel pelas operagles
do fundo (ncme & CPF);

1l -’u.tgzagau 2 serem feitas no Regulanentor
IV = denais informagOes consideradas relevantes;

V - asslaatura(e), nome(s) por extenso & cargols) de administrador(es) da sucessora,
com manifesto de sua comcordincias

_b) exenplar(es) «do Edital dec Convocag®o da Assenbléie, podendo ser utilizads o recurso
HXposto no item 12;

& 98 {quatro) viss da Ata da RAssesbldia, devidamente autanticadas;
@) B8 (quateo) vias & Regulamento, dwidn'nnu avtenticadas;

el formulirio “Informagdes sobre Ato de Eleigio e Moneago" do Administrador indicado,
conforme documento n. 71 deste capitulo.

LIQETOAGKO
O peocesso relative & liguidagSo de fundo mitbo de renda fixa deve ser insteuldo com a
seguinte documentacdo: "
a) solicitagio, observado o disposto mo item 2, devendo constar, tanbém:
1 - notivo da ligquidagio:

IT - qualificagio do administrador responsivel pela liquidagdo ou do liguidants (nose &
C¥F);

b} exemplar(es) &> Bdital de Convocaglo da Auabiéxa, podendo sar utilizade o recurso
exposto no item 12;

<) B4 {quatrc) wias da Ata da Asseadléla, devidamente autemticadas;
&) alango de encerrésento;

e} demonstrativo da composiglo ¢ diversificagio das aplicagles;

) 3avde &0 auditor independente;

gl recido & depdeito, em bance comercial ow instituiglo administradora de caderneta de
youpanga dos valores resanescentes;

b] lista doe quotistas, & data da liquidaglo, nlimerc de quotss e valor a receber;
1) cbpia de documesto publicado ma imprensa, informando:

1 - o nome do banco comercial ou da instituigio administradora de caderneta de
poupengs onde estio depositados os valores remanescentes;

II - que eatho h disposigio dos quotistas quaisguer documentos refersntes 3 liquidagio.
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TTULO : INVESTIDORES INSTITUCIONAIS = 26 . 4
CAPTULD:  Fundos MGtucs da Rends Pixa = 1

SECA0 . Instrug3o de Processos - 7

rusko

21 - O procasso relativo a fusio de fundo mituo de renda fixa deve ser instruldo com a seguinte
documantagio: :

a) solicitaglo, observado o dui:nsto fo ftem 2, devendo constar, também:

I - qualificagho dos fundos e das instituigBes adninistradoras (mome, CGC/MP,
enderegos conpletos das sedes):

11 - dados complementares sobre os fundos: Patrimdnio Liquido, nfmerc de gquotistas,
nfmero de quotas, valor das quotas, administradores responsivels pelas oparaghes;

111 - indicagio ou confimagio do adainistrador da instituigio admiaistradora do fundo
miituo resultante da fusio, responsivel pelas operagbes do fundo (nome e CPF))

IV - concordincia da(s) outra(s) Llostituiglo(Bes) emvolvidals) na fusio, com
assinatura({sa}, mome(s) por extenso e cargo(s) do{s) signatiriols):

b) 4 (quatro) vias das atas das Assembliias Gerals dos fundos, devidamente autenticadas;s
€} 4 (quatro} vias do Requlamento do fundo resultante da fusfo;

d) exemplar(es) do Edital de Convocaglo das Assembldias, podendo ser utilizado o recurso
exposto no item 12;

e} formulfrio "Informaghes sobre Ato de Eleiglio & Nomeagdo®™ & administrador indicado,
coaforne documento n. | deste capitulo.

i .
IHCORIORAGRO
i g
22 - o‘ processo  relativo a incorporagio de fundo mfitmo de renda fixa deve ser instruldo com a
q'oguato docunentagio:
a) mllcitaglo, observado o disposto no ftem 2, devendo constar, tambén:

t I - gualificagio dos fundos e das instituigles administradoras (noma, CGC/¥F,
v enderego completo das sades);
Il - dados coaplemantares sobce o fundos: Patrimdnlo Liquido, nlmero de guotistas,
, nimers de quotas, velor das quotas, adninmistradores responsivels pelas oparagdes;
IIT - indicagho ou confirmagio do administrador 2a instituigio administradora do fundo
incorporador, responsivel pelas operagdes (nome e CPF);

¥ - concordancia dals) outrals) instituigSo(des) envolvidats) na incorporagido, con
assirazurals), nome(s) por extenso @ cavgols) do{s) signatlriols);

/

b) & (guatrc) vias das atas das Assembliias Gerais dos fundos, devidamente autenticadas:

¢} 4 fguatro) vias do Regulasento 4o fundo incorporador, devidamente autenticadas, caso
coorra alteragles;

d) emesplaries) a0 Edital de Convocaglo das Asseabléias, podendo ser utilizads o racurso
exposto no item 12;

e) formulirio "InfomagSes sobre Ato de Eleigio e Honeagdo” do administrador imdicads,
cosforne documento n. ) deste capitulo.

cisio

23 - 0 processo ralativo a cisdo de fundo xGtuo de renda fixa deve ser instrulde cca a seguinte
docunentagios
a) eolicitagio, observado o disposto no item 2, devendo constar, tambiem:

I = qualificagho dos fundos & da instituigfe adminietradora do fundo clndido, se for

© caso {noma, COC/MF, enderego completo da sede))
AN X1 - 3ados conplenentares sobws os findos: Patrimdnic Liquidd, nfmerc de quotistas,
nfmoro de quotas, valor das quotas, administradores responsiveis pelas operagbes;

tartasCireular n® 17684 de Th N1 RR « A+ MMI n® 1 RAQ / AnTun

Carta-Circular n® 1.754, de 14 de janeiro de 1988

e e VT R



il
ey
BANCO CENTRAL DO BRASIL

TULO : INVESTIDORES INSTITUCIONAIS - 26
CAMTULD:  Fundos Mitoos de Renda Pixa = 1
$8¢A0  : Iastrugio da Processos - 7

III - indicagio ou confimmagdo do administrador da institulglo sdministradora do fundo
mituo resultante da cisdo, responsivel pelas operagles do fundo (noma e CP¥);

IV - concordincia da(s) ocutrais) instituigdo(3es) envolvida{s) ma cislo, com
assinaturals), nome(s) por extenso e cargo do(s) signatfiriol(s);

b) 4 (quatro) vias das atas dag Mitu Gerais dos fundos devidaments autenticadas;
€) 4 (quatro) vias dos Regulamentos devidanente autenticadas, caso ocorra alteracgles;

d) exemplar({es) dos Zditals de Convocagho das Assenblfias podendo mer utilizads b recurso
exXposto no itex 12;

e) formulfirio “Informagdes sobre Atos de Eleiglio ¢ Nomeagho" do administrador isdicado
conforme documento n. | deste capftulo.
DISSOLUGRO
24 - 0 processs relative a dissolucio de fundo afituo de randa fixa deve ssr instruido com a
sequinte documentagio:
a) solicitaglio, observado o disposto no item 2, devendo constar, tambdm:
I = declaragho de que o fundo n3o iniciou atividades;
II - indicegio & administrador responsfvel pela digsolugio;
b) 4 (quatro} vias do documento de dissoluglo, devidamente autenticadas;:
¢} Balango Ga encarramentor |
d) derongtrativo ds composigio e eiversificacio das aplicagies:
e] laudo do awditor independante.

CONSPLTAS

25 - 0 pwocesso relativo & congultas sobre assuntos relacionsdos com a sdainistragio de fundo
wituo de rends fixs deve sar instruido com a seguinte docusentagio:

4} solicitaglo, dhosrvado o dAisposto no item 2; ¢

b} gualsquer doc que p subsldiar o-exane do pleito.
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| = Os processos relacionados com & administragio de fundos de aplicagbes de curto prazo podem
ser lnetruidos na forma de consulta prévia. Nestes casos, a documentacio exigida deverd
ser remetida na forma de minuta,

2 - As solicitagles deven ser dirigidas ao Departanento de Organiraglio do Mercado da Capitais
ou Departamento Regicnal que jurisdicione a sede da instituiglo, de acordo com o sequinte
roteiro:

a) qualificagio da instituiglo (mome, CGC/MF o enderego completo da sede);
b} qualificagio do fundo (nome e CGC/MP);

¢) exposigio do pedido)

@) local e data;

e} nome por extenso e cargo do(s) signatiriols).

3 = Ocorrendo decis3o sobre os processos, o Banco Central provideacia, independentenente de
qualquer solicitagdo, a remessa, dirstasente d instituigio, de

a) carta comanicando, de forma sucinta, oe principais atos do p e o despach
decisbrio;

b) cépia de contrato de constitulgio, stas de assembliias -gerais, requlanento @ demals
& pertinentes, devid icados.

4 - Cabe 3 instituiglo admimistradora, subssqientemente, providenciar, em cunprimento i
legislagio wigente, o registro no Cartdrio ds Titulos & Documentos do local em que 88
situn a sede soclal, dos documentos reforidos na alinea *b” do item anterior.

5 - 03 adwinistradores das fnstituigBes requeventes sio responsiveis pela fidelidade das
declaragbes prestadas, ficasdo o Danco Central desde 3% autorizado & delas fazer, nos
1imites legais ¢ en julxo ou fora dele, o uso que lhe aproaver, bem como:

a) pela obmervincia das’ disposigdes legals atlnentes so "guorum® de instalaglo e ao de
deliberagio @os conclaves realizados;

b) pela regolaridade o perfeigho dos papis que se ligarem a atos refsridos mos processos
e cuja anexacio aos aotos ndo seja exigida.

6 = Os | adainistradores das Instituigdes requerentes s3o lgualmente responsfvelis pslo
afecinento & qualificagSo ticnica do administrador responsdvel palas operagbes do  fundo.

7 - Dewem ficar arquivados na {mstituiglio, A disposigio do Banco Central, para eventual exane,
o4 documentos referidos ma alinea *b* do item 5, a sequir relacionados:

e) comprovantes das publicagles dos editais de convocaglo, atas de Assenbléias Gerais =
outras previstas na regulamentagio em vigor;

bl instrumentos de procuragio outorgades por quotistas que se firzeram representar en
qualquer ato;
¢} boletins originais de sobscrigdo;

d) alvaris judiciais.

-

8 - A postulagio a qua s6 refera o item 2 deve ser assinads por administrador eleito ou
, preferencialne aguele responsivel pelas operagdes do funda.

92 eoa-idu'uh regular a Asseabl@ia Geral a que compareccrem todos ©6 qunu.nul. Besto
quando nlio publicado o Edital de Convecaglio.

10 = As publicaces de editais devem ser feitas nols) jornal{is) de que trata o MNI 26-2-5,

11 = Gz doowmentos e atoa que nlic Editals de Convocagio de Assenbléias Gerais deven ser
publicados nols) jornal{is) de que trata o MNI 26-2-5.
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12 -

13 -

15 -

16 -

EstE dispensada a remessa Ge exemplaras dos Bditais de Convocagio das Asseablilas ac Banco
Ceontral, desde que seja transcrito em ata todo seu teor e citadas as datas e os jornals ea
qua foram publicados. .

CONSTITUTGAO

4] processo relativo ‘a constituicio de fundo do aplicagies de curto prazo deve ser
instruido com a seguinte documentagio:

a) solicitagio, obsarvado o disposto no item 2, devendo constar, tambin:

I = indicagio & adainistrador da instituiglo, responsfvel pelas operagles do fundo
(mome & CPe);
II = patrisdnie inicial;

b} 4 (quatro) vias & Docmento da Constituicio @ do Regulamento, elaboradas @e acorde com
© disposto neste Manual  na requlamentagio ex vigor, devidamente autsenticadas;

e} formuldrio “InformagSes sobre Ato de Eleigio e Bomeagic® do adainistrador ledicado cono
resporsiivel pelas operagdes do fundo, conforme documento n. 1 deste capitulo,

ATERACKO DR REGULAMENTO
O processo relativo a alteragio de requlameato de fundo de aplicagles da curto prazo deve

ser instruido com a4 seguinte docuentacio:

ai solicitagio, observado o dizposto no item 2, devendo constar, tasbén, a discriminagio
o5 artigos, a merea alterados; J

B} exenplar{es) do Edital de Convecagiio, podendo ser utilizado o recurso exposto no itenm
12;

c} 4 (quatro) vizs da ata da Assembléia Geral que delidberar sobre o assunto, devidamente
sutenticadas;

4) 4 (quateo) vias & Regulamento, com as alteracles, devidamente autenticadas.

Quands tratar-gse .d' alteragio de regulamento decorgrente exclusivanants da necessidade de
atendineats & ecigéncias do Banco Central, en conseqlidncis de normas legais  ouw
regul . @ p deve sger instruide com a sequinta docunentagio: (Res.
1.199-Reqg. anexo-art. 24-f Gnico)

al solicitagdo, observado ¢ disposto no item 2, devendo comht, tambim, a discriminaglo
dos artlges & serem altarados;

bl 4 {quatro} vias @ Regulanento, com as alteragBos, devidamente autenticadas.

mmwmmmammwmwm
O processc yelative a substituig®o de admizistrador responsivel perlas operagSes de fundo
de aplicagSes de curto prazo deve ser instrulds com a seguinte documentacgio:
@) solicitagio, observado o disposto no item 2, devendo constar, tanbim:
I ~ none e CPP do atninistrador indicado;
II - nowe & CP¥ do adminigtrador a ser subst)tuido;

b} formulirio "Informagbes sobre Ato da Elaigho e Nomeacko" do adninistrador indicads,
conforme decuments n. 1 daste capitulo. .
.

. .

RENUNCIA DE INSTITUIGXO AUMINISTRADORA

17 - 0 processo relativo a renlncia da instituicio adninistradora de fundo da aplicagdes de
curto prazo deve ser imstrufdo com a geguinte docunentagiio:
a) solicitagio, observado ¢ disposto no itea 2; i 2,
. 4
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b) cipia da correspondincia remetida acs cond®ninos, coaforme dispde o MNI 26-2-2-4; (Res.
1.199-Reg. anexo~art, 80.) '

¢) exemplar{es) &o Edital de Convocagio da Asseabléia, podendo  ger utilizado o recurso
exposto no item 12; -

d) 4 (quatro) vias da ata da Assenbléia Geral que delibarar sobre o assunto, devidanente
Autenticadas.

18 - 0 coaclave referido nf alinga "4* & item anterior deve delibarar scbre a substituigio da
institulgio sdninistradora ou a liquidagio do fundo, devendo ser seguido o disposto nos
itens 19 e 20.

SUBSTITUICKD DR INSTITUICKO ADMINISTRADORA

19 = 0 processo relativo a substitulgio da instituiclo adeinistradora de fundo de aplicagBes ae
curto prazo deve gar instruido com a sequinte documentagiior
a} solicitagdo, observado o disposto no item 2, devendo constar, tanbém:

1 = qualificaclo @ institulclo a quem esti sendo transferida a adninistragdo do
fuado (nome, CGC/MP, enderago completo da sede);

II = indicagio de administrador da institulglo regponshvel pelas operagdes
do fundo (nome & CP¥);

IIT - alteragbes a serem feitas no Regulamento;

IV - dmais informagSes comrsideradas relevantes;

V = assinatura(s), nome(s) por extenso e cargo(s) de sdministrador{es) da sucessora,
com nanifesto de sua concordincia;

b) exemplar{es) do Edital de Coavocagio da Assembliia, podendo ser utilizado o recurso
exposto no ftes 12;

c) 4 (qumatro) vias da ata da Asseabléia, devidaments autenticadas:
d) 4 {(quatro) vias do Requlamento, devidamente autenticadas:

e} formulirio “Iaformagdes sobre Ato de Eleigdo e boneaglo® do adninistrador indicado,
conforme documento n. 1 deste capltulo,

LIQUIDAGKD
20 - 0 proceswo relativo a liquidagSo de fundo de aplicagles de curto prazo Gave ser instrufds
. com a sesuinte documentacio:
a} solicitaglo, observado o disposto no item 2, devendo conatar, tambén:
1 = motivo @ liquidagiio;

IT - qmlificegio do adminlstrador responsfvel pel; liquidaglo ou & liguidante {nome e
cre):
bl exemplar{es) do Edital & Conmvocagio da Assembléia, podends ger utilizads o recurse
exposto no ftem 12;

€] 4 (quatro) vias da ata da Assembliia, devidamente autonticadas;:

-

d) balangs de encerramento;
e demonstrative da composicio e diversificagic das aplicagBes;
f1 laudo do avdivor i(ndepandente;

g) recibo de depdelto, en banco comercial on instituigho adninistradora de caderneta de

poupanga, dos valores resancscentes; .
h} lista &8 quotistas, A data da liquidagadd, nlnero de quotas ¢ valoy a receber;

i

- -

cSpia de documento publicado na inprensa, informando:
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I = onome do banco comercial ou da instituiglo edministradora de cadermeta da
poupangs onde estio depositados os valores remanescentes;

II - que est3o & disposiglo dos quotistas quaisquer documantos refereates 3 liquidagio.

yUSXo

21 = O processo relative a guto de fundo de aplicagles de curto prazo deve ser instruldo com a
segquints documentagio:
a) solicitagio, observado o disposto no item 2, devendo coastar, tanbanm:
1 - qualificagio dos fundos e das instituigdes adninistradoras (nome, CGC/NF,
enderegos completos das sedes);
I = dados complementares sobre os fundos: Patrimdalo Liquido, nfmero de quotistas,
nimero de quotas, valor das quotas, administradores responsfveis pelas cparagtes;
11T - indicagio ou confimagio do atwinistrador da imstitul¢io administradora & fundo
resultante da fusio, responsivel pelas oparagoes do fundo (ncae e CPP);
IV = concordincia daf{s) outra(s) imstituigio(Zes) envolvidals) na fusdo, com
assinatura(s), nome(s) por extenso « cargo{s) do(s) signatSrioc{s);
b) @ltimo deaonstrativo da composigio e diversificaglo das aplicagBes de cada um dos
. fundos;
,©) 4 (quatro) vias das stas das Assesbliifas Garais dos fundos, devidamente sutenticadas;
'
') 4 (guatro) vias do Regulamanto do fundo resultante da fusdo;
EL) exenplac{es) 3o Edital de Convecagho das Assembléizs, podendo ser utilizado o recarso
. @Xposto no itea 12;
£) formalirio “Informagdes sobre Ato de Eleiglo e Nomeagio" do administrador indicads,
conforme documento n. ) deste capitulo,

'
INCORFORAGAD
22 - O processo relativo a iacorporagio d¢ fundo de aplicagBes de curto prazo deve ser
ingtruido com a seguinte docmentaglio:
a) solicitagio, observado o disposto no item 2, devendo constar, tambén:

I - qualificagio dos fundos e das InstituigBes adninistradoras (nome, CGC/NF,
enderego completo das sedes); ¢

II - dados complementares sobre os fundos: Patrimdnlo Liquide, nimero de gquotistas,
nimero de quotas, valor das quotas, administradores responsfiveis pelas operagies;

III - indicagho ou confirmagio do administrador da instituigio adninistradora do fundo
incorporador, responsivel pelas operagies (nome e CBF);

IV - coacordancia da(s) cutra(s) instituigio(des) envolvidal{s) mna incorporagio, cca
assinatura(s), nome{s) por extenso e cargol{s) do{s) signatirio{s);

b) 4 (guatro) vias das atas das Assenbldias Gerais dog fundos, devidanente autenticadas;
€) 4 (quatro) viass do Regulamento & fundo incorporador, devidanmants autenticadas, caso
© ocorram alteragles;

d} exeaxplar(es) do Edital de Comvocaglio das Assembleias, podendo ser utilizado o recurse
expasto no Ltem 12:

e] fornulirio "Informagles sobre Ato de EleigZo e Nomeagio" do administrador indicado,
conforne documento n. 1 deste capitule.
CIsR0

23 = O processo relative a cisio & fundo @ aplicagdes de curto prazo deve ser instruido com a
seguinte documentagio:

Carta-Circular n® 1.754, de 14 de janeiro de 1988




it

BANCO CENTRAL DO BRASIL

Truto . INVESTIDORES INSTITUCIONALS - 26 s

cAPiTULD: Fundos da Aplicagles de Curto Prazo = 2

secAp : Iastrugdo de Processos - 7

a) solicitagio, observado o disposto no item 2, devendo constar, também:

I = qualificagio dos fundos & da instituigio administradora do fundo cindido, sa for
© caso (nome, CGC/NP, enderego completo da sede):

11 - dados complementares sobre os fundos: Patrimdnio Liguido, nfmerc de quotistas,
nimero de quotas, valor das quotas, adninistradores respoasiveis palas operagbes:

IIXI = indicagio ou confimacio do adninistrador da imstitulgio administradora do fundo
resultante da gisio, respoansivel pelas operagies do fundo (noms & CPF);

IV - concordincia da{s) outra(s) institviglo(des) envolvida(s) na cise, com
assinatural(s), nozel{s) por extenso e cargo(s) do(s) signatiriois};

b) 4 (guatro) vias das atas das Assexbliias Gerais dos fundos, devidamente autenticadas;

c) 4 (quatro) vias dos Regulamentos dos fundos devidamente autenticadas, caso ccorran
alteragdes: ¢

4} exsmplar{es) dos Bditais de Comvocagho das Assembliias, podendo ser utilizado o recursc
expoato no item 12)

e) fornulirio "Informagfes sobre Ato de Eleigio ¢ Nomeaglo” do adninistrador indicado,
conforne documento n. 1 deste capitulo.

DISSOLUGRO
24 - 0 processo relativo a di.uolnﬁ.o de fundo de aplicagBes de curto prazo dave ser Instrulds
com & segulote documentagio:
a} solicitacho, observado o disposto no item 2, devendo constar tanbém:
1 = declaragio de que o fundo ado iuial.ma atividadess
Il = indicagio de adninistrador responsivel pela dissolugdo;
bl 4 (.quat.ro) vias do documento de dissolugho, devidamente autenticadas;
c} balango de encarramento;
d) demonstrativo da conposigio e diversificaglo das aplicagdes;
e/ laudo do auditor ladopcuﬂmt_..

'

CONSTLTAS

25 = 0 grocesso relativo a congultas sobre 2% relacs dos com a  adninistraglo de fundo
& aplicagBes de curto prazo deve ser instruids com a segulate documentagio:

al solicitagde, obeervado o disposto no item 2;
b gquaisguer docusastos que possam subsidiar o exame do plelito,

- i} / .
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1 = Os processos relacionados com a administragdo de fundos de investimento PAIT poden ser
instruidos na forma de consulta privia. Nestes casos, a documentagio exigida deveri ser
resetida na forma de minuts,

2 = As solicitagSes deven ser dirigidas ao Departamento de Organiraglo do Mercado de Capitais
ou Departamento Regional gue jurisdicione a sede ¢a instituiglo, de acordo com o segquinte
roteiro:

a) qualificagio da instituig3o (nomes, CGC/MP e enderego completo da sede);
b) qualificagio do fundo (nome e COC/MF):
e) eaxposiglio do pedido;
d) local e data;
@) nome por extenso e cargo do(s) signatiriols).
3 - Ocorrendo decisio sobre os processos, ¢ Banco Central providencia, ipdepenGentesents de
qualquer golicitagdo, a remessa, diretaments 3 imstituicdo, de:
a) euu comunicando, de forma sucinta, o8 principals atos do processzo e o despacho

decizbrio)
. b) cBpia do ato deliberativo, atas de asgenbléias gerais, regulamento e demais documentos
pertinentes, devid autenticados.

4~ 'é&e & instit#igio edministradora, subseglientemente, providenciar, em cumprimento 3
legislagio vigente, © registro no Cartdrio de Titulos @ Docwmentos ¢o local em que se
!,itn a sede social, dos documentos referidos na alinea "b" do item anterior. X

5 - 08 adninistradores das instituigdes requerentes s30 responsfveis pels fidelidade das
@eclaragdes prestedas, ficando o Banco Central desde 3§ autorizado a delas faser, nos
1imites legais e em julzo ou fora dele, o uzo gue lhe aprouver, bem cooo:

] "4} pela observincia das disposigles legais atinentes ac "gquorm" de instalagio @ a0 de
deliberaglo dos conclaves realizados;

b) pela regularidade @ perfeiglo dos papiis que se ligarem a atos referidos mnos processos
e cuja ancxagdo aos autos ndo seja exigida.

6 - O administradores das (nstitoigles requerentes s§o igualsente responsiveis pelo
aferizento da qualificagio técmica do adainistrader responsivel pelo Departamento Tecnico.

7 - Deven ficar arquivados na institei¢dio, 3 disposigio do Banco Central, para eventual exana,
o= dncumentos referidos na alinea “b" do item 5, a seguir relacionados:

a} comprovantes das publicagles Sus editais de comvocagdo, atas de Assesbliias Gerals =
outras previstas na regulamentacio em vigor;

b) instrumentos de procuragic outorgsdos por quotistas gQue se Tizeran representar en
qualguer ato;
¢) boletins originais de subscrigior

d) alvarfs jodiciais.

= A postulagio a que se refere o item 2 deve ser assinada por administrador eleito ou
nooeado, preferencialmente aguele responsSvel pelo Dapartamento Técnico.

9 - £ considerada .nqular 8 Assenbléia Ceral a que compareceren todcs o5 quotistas, nesmo
quando n¥o publicado o Edital de Convocagio.

10 = As pudblicaglos de editals devem ser feitas no Difrio Oficial e nofs) jornal(is) veilizados
para divelgagio das infomagies & fundo.

‘ 11 = Oz doounentos e atos que nio Editais do Convecagho de Assembléfas Gerais devem ser
publicados nofe) jormal{is) utilizados para divulgagio de informagdes & fundo.
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. 12 - st dispensada a remessa de exemplares dos Xditais de Convocagio das Assembléias ao Banco
Central, desde que seja transcrito em ata todo seu teor e citadas as datas & os Jornais em
que foram publicados.

CONSTITUICED

13 = 0 processo relativo a constitulglo de fundo de investimento PAIT deve ser inetrufdo com a
sequinte docunmentagio: *

a) solicitagio, obsarvado o disposto no item 2, devendo constar, tambim a indicagio de
sdninistrador da instituigio, respongivel palo Departamento Técalco (nome ¢ CPP);

b) 4 (quatro) vias do Ato Deliberativo em que conste o intelro teor do Regulamento,
elaboradas de acordo com o dispostc neste Manual e pa regulamentagio em wigor,
elaboradas &: acordo com & regulanentaglo em vigor e devidamente autentlcadas;

¢) formulirio "Informagbes sobre Ato de Eleigio e Nomeagdo" do administrador indicado como
responsivel pelas operagdes do fundo, conforne documento n. 1 deste capftulo;

d) ato declaratfric da CVM, credenclando para fundo de investimento PAIT.

ALTERACRO DE REGULAMENTO
1 - Q processo relativo a alteragio de Regulamanto da fundo de Investinento PAIT deva ser
Anstrufdo com & Begquinte documentagdo:

\4
1) solicitagio, observado o disposto no item 2, devendo constar, tamb§n, a discriminagio
‘! dos artigos a serem altevados:

b) exemplar(es) @& Edital de Convocaglo, podendo ser utilizsds o recurso exposto no itam
2;

f’ 4 {quatro) vias da Ats ds Asgenbléia Geral que deliberar sobre © assunto, devidanente

=, wstenticadas;

‘d) 4 (quatro) vias do Regulamente, coa as alteragdes, devidamsnte sutenticadas.

SURSTITUICRO DE ADMINISTRADOR RESPONSAVEL PELO DEPARTAMENTO TEQNICO
15 = 0 processo relative a substituigio de adninistrador responsivel pelo Departamento Técnice
de fundo ¢ Lnvestimento PAIT deve ser instrufdo com & sequinte documentagido:
a) solicitagio, ohgsarvado o dlsposto no Ltem 2, devendo constar, também:
1 - nome e CPF do adninistrador indicado;
11 - pome e CP? do administrador a ser substitufdo:

b) forsulfirio *Inforsagdes sobre Ato de Bleigio ¢ Nomeagio" do administrador indicado,
canforma documento . ! deste capitalo.

RENOWCIA DE INSTITUIGXO ADMINISTRADORA

16 - 0 processo relativo a venfincia da imstituicio administradora de fusdo de investimento PALT
: deve ser instruido com a ssguinte documentagio:
a) solicitaglo, observado o disposto mo item 2;

b) cfpia @2 correspondéncia resetida aos conddminos, conforms dispde o art. %o., Decreto
n. 93.989/87;
c) exsmplar(es) do Edital de Comvocagio da Mu'libliln, podendo ser utilizads o recurso
expoato no iten 12
% d) 4 (quatre] wvias da Ata da Assewbléia Geral que deliberar sobre o assunto, devidamente
sutenticadas.’
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o INVESTIDORES INSTITUCIONAIS - 26 . 3
CANTULO:  pundos de Investimento PAIT - §
SECAD :  Instrugio de Processos - 1

17 = 0 conclave referido na alfnea "d" do itam anterior deve deliderar sobre a substituicio da
instituiglo administradora ou a incorporagic do fundo a outro fundo de investimento PAIT,
devendo ser seguido o disposto nos itens 18 e 21.

18 = 0 processo relativo a substitvicdo da instituicio adninistradora de fundo de investimento
PAIT deve ser instruldo com a seguinte documentagio:
a) solicitagio, observado o disposto no item 2, devendo constar também:

1 - qualificagio @ instituicio a quem estS sendo transferids a adninistragio do
fundo (nome, CGC/NF, enderego coaplato da wedae)r

I1 - indicaglio de adninistrador da InstituicSo sucessora responsdvel pelo Departanento
¢ Técnico (mcoe @ CPP);

IIT - alteragdes a serem feitas no Regulamento:
IV = demaic informacles consideradas relevantes;

V = assinatura(s), nome(8) por extenso @ cargols) de administrador(es] da sucessoxa,
- com manifesto de sua concordSnciag

b) exemplar{es) do Zdital da Convocagdo da Assembl§fa, podendo ser utilizado o recurso
' exposto no item 12

!5) 4 (quatro) vias da Ata da Assenbléia, devidamente autenticadas;
!r) 4 (quatro) vias do Regulamento, devidaments autenticadas;

e) formalirio "Informagles sobre Ato de Elaiclo @ Nommagdo" do administrador indicade,
! conforme documento n. 1 deste capltulo;

£) ato declaratdrio da CVM credenciands a instituigio wucessors para adninistragio de
§ fondo de investimento PAIT.
|

. LIQUIDACAO
19 = O processo relativo a liguidagio de fundo de investinento PAIT deve ser Instreldo com a
sequinte documentagio:
a) solicitagdo, observado o Aisposto no item 2, devando wonstar, tambén:
I - motivo da liquidagio;
10 - gualificagio do administrador responsivel pala liquidagic ou do liquidanta;

b) exesplar(es) &0 Edital de Convocaglo @ Assembléin, podendo ser utilizado o recurso
sxposto no item 12

¢) 4 (guatro) vias éx Ata 4a Assexdléia, devid t tenticadas;

d) balango de encexramento;
e) demoastrativo da composigio e diversificagio das aplicagBes;
£) leudo do auditor indepondente; v

g} recibo de depbsito, em banco comerclal ou instituiglo administradors de caderneta da
poupanga, dos valores remanescentes)|

h) lista dos quotistas, d data da liquidagio, nfmerc de guotas e valor a recebery
1) clpia & documento publicado na imprensa, informando:

T-o nome & banco comercisl ov da instituigio asdministradora de caderneta de
poupanga onds estio depositados os valores ramanescentes;

II = que estdo & disposigio dos guotistas quaisquer documentos referentes i 1liquidagdo.

-
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' TWULO :  INVESPIDORES INSTITUCIONAIS - 26 ' ) 4
CAPTULG:  pundos de Investimento PAIT - 5

SECAO ¢ Instrugio de Processos = 1

YUSRO

20 = 0 processo relatlvo a fuso de fundo de investimento PAIT deve sor instrufdo com a
seguinte docunentagio:
a) solicitaglo, obsarvado o dfsposto mo item 2, devendo constar, também:

I - qualificagio dos fundos & das instituicles administradoras (nome, OGC/MF,
enderegos completos das sedes);

II - dados capx.;nnru sobre os fundos: Patrimdnio Liquide, nimero de quotistas,
nimero de quotas, valor das quotas, sdministradores responsiveis pelas operagdes;

111 - indicaglio ou confirmagio do administrador da imstituicdo adnministradors do fundo
reaultante da fusdo, responsivel pelo Departamanto Técnico (noms @ CPP);

- IV - concordincia da(s) outrals) Instituigiol!Bes) envolvidals] ma fusio, com
assinatura(s), nome{s) por extensc e cargo(s) ¢ols) signatirio(s);

b) 4 (quatro) vias das Atas das Assenbléias Gersis dos fundos, devidamente autenticadas;
c) 4 {quatro) vias do Regulamento &o fundo resultante da fusio;

"a) exemplar(es) do Edital da Convocagio das Assenblfias, podendo ser utilizade o recurso
eXposto no item 12;

o) formulirio "InformagBes sobre Ato de Eleigiio @ Noaeag@o™ do adnmimistrador indicado,
conforne documento m. 1 deste capitulo.

'
l ..
i}
21 - 0 procasso relativo a incorporagio de fuado de investimento PAIT deve ser instrufds com a
'seguints documentagio:
 a) solicitagio, observado o disposto no itea 2, devendo constar, tambén:

t 1 - qualificagio dosx fundds e das instituigBes adminlstradoras (noma, CGC/nT,
! enderego coaplete das sedes);

. I1 - dados complementares sobre os fundos: Patrinfailo Liquida, nGmero da quatistas,
nimero de quotas, valor das quotas, administraderes responsivals pelas operagoes;

III - indicagSo ou confirmacio do administrador da instituicio administradora do fundo
incorporador, responsivel pelo Departamento Técnico (nome e CBF):

1V - concordincia dals) owtra{s) instituigio(3es) eavelvidals) na incorporagdo, con
assinatura(s), nome(s) por extenso e cargols) do(s) signatirio(s);

bl 4 (quatro) vias @as atas das Assembliias Gerals dos fundos, devidamentsa sutenticadas;

€} 4 {quatro) vias do Regulamento do fundo incorporador, &evidamente autenticadas, caso
ocorram alteragBes;

d) exemplar(es) do Bdital de Convocagio das Assesbliiass, podendo ser utilizsds o recurso
exposto no ftem 123 :

e} formilirio "ImformagSes sobre Ato de Bleigio e Nomeagio" @o adninistrador indicado,
conforme documents n. 1 deste capftulo.

c15%0

22 = 0 processo relativo a cisSo de fundo de  {nvestimento PAIT deve ser instrufde com a
sequinte documentagdo:
a} solicitagio, observado o disposto no item 2, davends comstar, também:

1 - qualificaglo dos fundos e da iuuwlélo adninlstradora do fundo cindido, se for
© caso (nome, OGC/NF, enderego completo da sede);

. 11 - dados complesentares sobre es fundos: Patrimdnio Liguido, niimero de quotistas,
nfmero & quotas, valor das quotas, administradores responsdvelis pelo
Departanento Técnlco;

i/
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ThYULO : INVESTIDQRES IRSTITUCIONAIS = 26 3 5
CAPIYULO:  Fundos de lnvestimento PAIT = 5

SECAD ; Instrugdo de Processos - 1

III - indicag¥o ou confirmagdo do administrador da instituigde administradora do fundo
resultante da clsio, responsivel pelo Departamento Técnico (nome e CP?);

IV - concordincia da(s) outra{s) instituigSo(Bes) envolvida(s) na cisde, com
assinaturats), nome(s) por extenso e cargo(s) do(s) sigmatdriols);

b) 4 (quatro) viss das atas das. AssemblEias Gerais dos fundos, devidanente autenticsdas;

c) 4 (quatro)} vias dos Regulamentos dos fundos, devidamente autenticadas, caso ocorras
alteragdes;

d) exemplar(es) dos Rdifais de Convocagio das Assenbliias, podendo ser utilizado o recurse
exposto no item 12;

@) formuliirio "InformagSes sobre Ate de Eleigio e Nomeaglo® do adninistrador indicade.

CONTRATACEO DE DEPARTAMENTO TECKICO

23 - 0 processo relativo a contrataglo de Departamento Thcnico de fundo de investimento PAIT
deve ser instruldo com a seguinte docurentagdo:

a} solicitagdo, observado o disposto no item 2, davendo conmstar, tambén:
~ qualificacio da instituicglo prestadora do servigo (nome, CGC/MF, enderago completo da
sede, congleomerado a que pertence);

b) 03 (tr2s) vias do Contrato de Prestagio de Servigo Ge Departamento Técnico, devidanente
' antesticadas.

24 - Q processo reletivo o consultas gobre Assuntos relacicnados con & administragio de funde
Ge imvestimento PAIT deve ser instruido com a seguinte docurentagio:

*) solicitagho, observado o disposto no ites 2;

a

) qualsquer gue p subsidiar o exane do pleito.

Carta~Circular n® 1,754, de 14.01.88 ~ Ar, MNI n® 1.049 /7[
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SOCIEDADES 02 CREDITO IMOBILIARIO - 27

casfruLo:  Imstrugdo de Processos - 7

SECAO

Cutras Disposigdes - 15

O procasso relativo 3 eo&xceulo @ beneficio fiscal provisto no Decreto-lei n. 2,075 @deve
ser instruldo com a seguinte docuwmentagio:

a) solicitaglo, observado o disposto no MNI 27-1'-1-1. na qual deve ser identificado o fato
gerador do beneficios

b) comprovantes dos paganentos efetlados;
¢) cSpla 2a autorizagio prévia do Banco Cestral para o fato gerador do beneficio.
O processo relative ao Genci de agente fiduciirio 4o Sistema Financeiro da

HabitacEo (5FH) deve ser instruido com solicitagdo da instituigSo intermssada, obeervado o
disposto no MHI 27-7-1-1.

O processo relativo a substituiglo de agente fiducilirio nas emissles de Geléntures deve
ser instrufdo com a seguinte documentagdo:

a) solicitag@o do agente fiduciirio substituto, observado o 4isposto no MNI 27-7-1-1, @
incluindo caracteristicas da emissio de debintures, identificagic da Assenbléia Geral
Extraordinfria que 2 autorizou & da respective Escritura de Balaslo;

b) declaragio do agents a ser substituido, esclarecendo os motivos @e sus desisténcia do
exercicio da fuaglo;

¢} declacagio do nlo impedimento do novo agente para o exercicio da funglo (Instrugio CVM
ne 28, de 23.11.83, e artigo 66 da Lel n. 6.404, de 15,12.76).

As nuci'ugiu de gque Excn.em seco deven ser dirigidas ao Departamento de Organizagdo
G Mercedo de Capitais (DEORC] ou ao Departamento Reglonal que jurisdicione a sede da
isstituigho.
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