SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS PRIVADOS

PORTARIA SUSEP N¢ 7647, DE 30 DE JUNHO DE 2020.

Institui a Comissao Permanente de
Avaliacao de Documentos (CPAD)
no ambito da Superintendéncia de
Seguros Privados - SUSEP e da
outras providéncias.

A SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS
PRIVADOS - SUSEP, no uso das atribuicdes que Ihe confere o inciso VIII, do Art. 25 do
Regimento Interno aprovado pela Resolucdao CNSP n? 374, de 28 de agosto de
2019, tendo em vista o disposto capitulo I, do Decreto n? 10.148, de 2 de dezembro
de 2019, e considerando o que consta do Processo Susep n? 15414.601044/2020-19,

R E S o L V E
CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 12 Fica instituida a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos
(CPAD) no ambito da SUSEP, em conformidade com o artigo 92 do Decreto n2 10.148,
de 2 de dezembro de 2019.

Art. 22 A CPAD tem por objetivo, orientar e realizar o processo de anadlise,
avaliacdo e selecdo dos documentos produzidos e arquivados no ambito de atuacdo da
Autarquia para garantir a sua destinagao final, nos termos da legislagao vigente e das
normas do Sistema de Gestdao de Documentos de Arquivo (SIGA) da Administracao
Publica Federal.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 32 A CPAD serd composta pelos seguintes membros:

| -0 titular da Coordenacdo de Documentacdo (CODOC) que presidird os
trabalhos da Comissao e o chefe da Secao de Arquivo-Geral, como suplente;

Il -um representante do Departamento de Administracao e Financas -
DEAFI;

Il -um representante do Departamento de Tecnologia da Informacao -
DETIC;

IV -um representante do Gabinete - GABIN; e
V -um representante de cada uma das Diretorias Técnicas da SUSEP.

§ 12 O servidor indicado para compor a CPAD deverd ter conhecimento das
atividades desempenhadas pela unidade que representa e
pelas unidades hierarquicamente subordinadas.

§ 29 Deverd ser indicado um suplente para cada membro designado para a
composicdao da Comissao, o qual substituird o titular, nas auséncias e impedimentos
legais.

§ 32 Os representantes titulares e os respectivos suplentes da CPAD serao



designados por portaria do Superintendente da SUSEP, mediante indicacao de cada
uma das areas supracitadas.

Art. 42 Poderao ser convidados pela CPAD para participar das reunibes, sem
direito a voto, outros servidores com conhecimento da matéria em pauta ou
representantes de outros érgaos publicos ou privados ou, ainda, especialistas no tema
em discussao.

CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS

Art. 52 A CPAD compete:

| -elaborar, em conjunto com as unidades organizacionais da Autarquia, o
cédigo de classificacdo e a tabela de temporalidade e destinacdo de documentos
relativos as atividades-fim da SUSEP;

Il -submeter o cédigo de classificacdo e a tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos relativos as atividades-fim da SUSEP a aprovacdo do
Arquivo Nacional;

Ill - aplicar e orientar a aplicacdo do cédigo de classificacao de documentos
e da tabela de temporalidade e destinacdao de documentos das atividades-meio da
SUSEP e de suas atividades-fim;

IV -orientar as unidades na andélise, avaliacdo e selecdo do conjunto de
documentos produzidos e acumulados pela Autarquia, tendo em vista a identificacao
dos documentos para guarda permanente e a eliminacdo dos documentos destituidos
de valor;

V -analisar os conjuntos de documentos para a definicao de sua destinacao
final, apés a desclassificacdo quanto ao grau de sigilo;

VI -observado o disposto nos incisos | e I, submeter as listagens de
eliminacao de documentos para aprovacao do Superintendente da SUSEP; e

VIl -coordenar o inventdrio dos processos administrativos em suporte
fisico, pendentes de atualizacao no Sistema Inventario de Processos, o qual devera ser
realizado pelas unidades responsdveis pelo assunto dos respectivos processos.

Pardgrafo Unico. A CPAD podera solicitar assessoramento juridico a
Procuradoria Federal Especializada junto a Susep, sempre que houver necessidade.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 62 A CPAD se reunird, em cardter ordindrio, bimestralmente, e em
carater extraordindrio, quando convocada por seu Presidente ou por solicitacdo de
qualquer dos seus membros.

§ 12 O quérum de reunidao da Comissdo Permanente de Avaliacao de
Documentos é de maioria absoluta de seus membros e o quérum de aprovacdo é de
maioria simples.

§ 22 Além do voto ordindrio, o Presidente da Comissdao Permanente de
Avaliacao de Documentos tera o voto de qualidade, em caso de empate.

§ 32 As reunides serdo comunicadas aos membros com, no minimo, 10
(dez) dias de antecedéncia.

Art. 72 A Secretaria da CPAD serd exercida pelo Setor de Apoio Documental
- SEDOC.

Art. 82 Compete a Secretaria da CPAD:
| -expedir os atos de convocacao das reunides, divulgando a pauta;
Il -elaborar as atas das reunides;

lll -encaminhar previamente aos membros da CPAD as informacbes e os
documentos necessarios a participacao em cada reunido; e

IV -dar publicidade aos atos emanados pela CPAD.

CAPITULO V



DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 992 Ficam revogados os seguintes dispositivos: Portaria Susep n? 241,
de 14 de novembro de 1994; Portaria Susep n2 158, de 13 de junho de 1997; Portaria
Susep n? 211, de 04 de agosto de 1997; Portaria Susep n2 271, de 06 de outubro de
1997, Portaria Susep n? 304, de 14 de novembro de 1997; Portaria Susep n? 1.431, de
09 de julho de 2002; Portaria Susep n? 1.492, de 19 de setembro de 2002; Portaria
Susep n? 1.693, de 14 de maio de 2003; Portaria Susep n® 1.745, de 29 de julho de
2003; Portaria Susep n2 2.196, de 08 de julho de 2005; Portaria Susep n? 2.667, de 28
de maio de 2007; Portaria Susep n? 2.757, de 20 de setembro de 2007, Portaria Susep
n? 3.134, de 17 de dezembro de 2008; Portaria Susep n? 3.225, de 13 de abril de
2009; Portaria Susep n? 3.252, de 28 de maio de 2009; Portaria Susep n? 3.340, de 05
de novembro de 2009; Portaria Susep n2 3.680, de 24 de maio de 2010; Portaria
Susep n? 4.216, de 30 de setembro de 2011 e Portaria Susep n2 4.818, de 05 de
setembro de 2012.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor em 192 de agosto de 2020.
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