CIRCULAR SUSEP N° 87, de 11 de marco de 1999.

Aprova modelos padronizados de edital de
convocacao e de ata de assembléia geral
ordinaria, bem como disciplina a instrucéo
dos respectivos processos administrativos
das Sociedades Seguradoras, de
Capitalizacdo e Entidades Abertas de
Previdéncia Privada.

O SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DE
SEGUROS PRIVADOS - SUSEP, na forma do art. 36, alinea "b", do Decreto-Lei n°
73, de 21 de novembro de 1966, do art. 9°, inciso Il, da Lei n°® 6.435, de 15 de julho de
1977, e do art. 3° § 2° do Decreto-Lei n® 261, de 28 de fevereiro de 1967, no uso das
atribuicoes que lhe sdo conferidas pelo item 2, alinea "c", da Instrucdo SUSEP n° 1, de
20 de marco de 1997 e considerando o que consta no Processo SUSEP n°
10.001199/99-41,

RESOLVE:

Art. 1° Facultar as Sociedades de Seguros e de Capitalizacdo e as
Entidades Abertas de Previdéncia Privada com fins lucrativos a convocagdo e a
realizacdo de Assembléia Geral Ordinaria, utilizando-se dos Anexos | e Il desta
Circular.

Art. 2° As Sociedades de Seguros e de Capitalizacdo e as Entidades
Abertas de Previdéncia Privada que optarem pela utilizacdo dos modelos que integram
os Anexos | e Il desta Circular deverdo submeter a SUSEP, no prazo de trinta dias
contado da data da realizacdo do ato assemblear, a ata da assembléia geral ordinaria
instruindo seu pedido com a seguinte documentacdo:

| - peticdo dirigida ao Superintendente da SUSEP, em uma via;

Il - copia da ata da Assembléia Geral Ordinaria, em uma via;

Il - lista dos acionistas presentes a Assembléia Geral Ordinaria, em
conformidade com os registros do "Livro de Presenga™ e com o disposto no art. 127 da

Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, com declaracdo de que, em caso de acionistas
representados, foram observadas as normas estabelecidas no artigo 126 e seus



parégrafos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, com as alteragdes da Lei n°
9.457, de 5 de maio de 1997, em uma via;

IV - relacdo completa dos acionistas, na data da realizacdo da Assembléia
Geral Ordinaria, com informagdo nominal dos titulares de mais cinco por cento do
capital social, totalizando o numero de acgdes representativas do capital social com a
expressdo "demais acionistas", em duas vias;

V - original do edital de convocacdo da assembléia geral ordinaria,
publicado na forma dos artigos 124 e 289 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
se for o caso, em uma via;

VI - original da publicacdo dos documentos de que trata o art. 133, na
forma do art. 289, da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

VII - estatuto social consolidado em vigor, em uma via.

8 1° - Os documentos de que tratam os incisos | a IV e VII deveréo ser
assinados por dois diretores, devidamente identificados.

8 2° - Nos casos em que ocorrer eleicdo de administradores, deveréo ser
observadas as normas da Resolu¢cdo CNSP n° 6, de 26 de maio de 1987.

Art. 3° Esta Circular entra em vigor na data de sua publicacéo.

HELIO OLIVEIRA PORTOCARRERO DE CASTRO

Superintendente



CIRCULAR SUSEP N° 87, de 11 de marco de 1999 — ANEXO |

MODELO

EDITAL DE CONVOCACAO

EDITAL DE CONVOCACAQO

Ficam convocados os senhores acionistas para a realizacdo da Assembléia Geral
Ordinaria no dia ... de ......... de ..., as...... horas, na sede social da Companhia, situada
naRua ......cccoeenenn. ,N° , para apreciar e deliberar sobre a seguinte ordem do dia:

1- Tomar as contas dos administradores, examinar, discutir e votar as demonstragdes
financeiras relativas ao exercicio social findo em ...... ;

2- Proposta do Conselho de Administragédo (ou da Diretoria) sobre a destinacgao a ser
dada ao resultado do exercicio e sobre a distribui¢cdo de dividendos (quando for o caso);

3- Eleicéo do Conselho de Administragdo (se a administra¢éo da companhia for
dicotdmica, ou da Diretoria, se unitaria, quando vencido o prazo de gestédo dos
administradores ou nas hipdteses de substituicao previstas na lei e no estatuto social);
do Conselho Fiscal; e do Conselho Consultivo (se for o caso);



4- Indicacéo de Diretor para representar a Sociedade perante a Superintendéncia de
Seguros Privados - SUSEP e nomeacao de Diretor(es) para assuncao da(s)
responsabilidade(s) pela(s) area(s) técnica(s) de ...... (seguros, capitaliza¢éo ou
previdéncia privada)......; e

5 - Fixar a remuneracao dos administradores; do Conselho Consultivo e Conselho Fiscal
(quando for o caso).

Local e data.

(assinatura de quem tem competéncia para fazer a convocacao)



NOTAS:

1. Da competéncia para convocacao: 1.- conselho de administracdo (quando a
administracdo da companhia for dicotdmica) ou diretores (quando unitéria), observado
o disposto no estatuto social; 2.- conselho fiscal quando os 6rgdos da administracédo
retardarem por mais de um més a convocacdo da assembléia geral ordinéaria; 3.-
qualquer acionista quando os administradores retardarem, por mais de sessenta dias, a
convocagéo, nos casos previstos em lei ou no estatuto; e 4.- acionistas que representem
cinco por cento, no minimo, do capital social quando os administradores nao atenderem,
no prazo de oito dias, a pedido de convocagéo que apresentarem, devidamente
fundamentado, com indicacdo das matérias a serem tratadas (art. 123, c.c. art. 163,
inciso V, da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, com alteracéo da Lei n° 9.457,
de 5 de maio de 1997). Se a Sociedade encontrar-se sob Direcdo Fiscal, a Assembléia
Geral Ordinéria devera ser convocada pelo Diretor Fiscal (art. 65, alinea "i", do
Decreto n°® 60.459, de 13 de marco de 1967).

2. Do modo de convocacéo: anuncio publicado por trés vezes, no minimo, no 6rgao
oficial da Unido, do Estado ou do Distrito Federal, conforme o lugar em que esteja
situada a sede da companhia, e em outro jornal de grande circulagéo editado na
localidade em que esta situada a sede da companhia, contendo, além do local, data e
hora da Assembléia Geral Ordinaria, a ordem do dia. As companhias de capital aberto
deverdo observar a legislacdo especifica.

3. Da publicacdo: As publicac6es previstas na Lei das Sociedades Andnimas deverdo
ser feitas sempre no mesmo jornal e qualquer mudanca devera ser precedida de aviso
aos acionistas no extrato da ata da assembléia geral ordinaria, exceto na hipotese de
eventual publicacdo de atas ou balangos em outros jornais (art. 124 c.c. art. 289 da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, com alteracéo da Lei n° 9.457, de 5 de maio de
1997).



CIRCULAR SUSEP N° 87, de 11 de marco de 1999 — ANEXO II

MODELO

ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

REALIZADA EM ... DE .......... DE ......

DATA, HORA E LOCAL:

Aos (por extenso) dias do més de .......... de...., as ........ horas, na sede social da ..........
na (endereco)..., n° ..., ...(Cidade)... -...(Estado)... .

PRESENCAS:



Compareceram, identificaram-se e assinaram o Livro de Presenca os acionistas da
Companhia, representando (X) % do capital votante ou a totalidade do quadro acionario,
bem como a do Diretor .......... ;do Sr. ... , do Conselho Fiscal (se em
funcionamento), e do Sr. ............ ,na qualidade de auditor independente ou representando
a empresa (X) de auditoria.

CONVOCACAO:

Se a assembléia for instalada com a presenca de todos os acionistas da companhia,
registrar: "Dispensada a convocacéo editalicia, de conformidade com o disposto no
paragrafo quarto do artigo 124 da Lei n° 6.404, de 1976."

Nos demais casos, registar:
Por edital publicado no Diario Oficial da(o) ... e no jornal "......... " ediges de ..., ...., e

..... de ...(mé&s)... de ...(ano)..., com a seguinte ordem do dia: (transcrever a ordem do dia
constante do edital de convocacéo publicado).

CONSTITUICAO DA MESA:

Presidente, Sr. ... (Sr. ..., Diretor Fiscal, nomeado pela Portaria SUSEP n° ..., de ... de ...
de ..., publicada no D.O.U. de ... de ... de ...) e Secretario, Sr. ... .

Fls. 06 da Circular SUSEP n° 87, de 11 de marc¢o de 1999.

DELIBERACOES:

1?) Por unanimidade dos acionistas presentes, e com a abstencéo dos impedidos
legalmente, foram aprovadas, sem reservas, as demonstracoes financeiras e o balanco

patrimonial referente ao exercicio social findoem ......... , de conformidade com a
publicacdo efetivada no Diario Oficial da(o)......... e no(s) jornal(ais) ......... , edicéo(0es)
de ..........

Se houver dissensao, registrar o(s) voto(s) do(s) acionista(s) dissidente(s) e 0s
eventuais protestos).



2%) Se o resultado do exercicio for positivo:

registrar a deliberacdo tomada sobre a proposta dos administradores respeitante a
destinacao a ser dada ao lucro do exercicio, assim como a distribuicdo de dividendos. Se
a proposta nédo for transcrita em ata, registrar que foi lida e numerada pela Mesa, sob
documento n° ..., e que fica fazendo parte integrante da ata.

Se o resultado do exercicio for negativo:

registrar o valor do prejuizo e que foi langado em conta contabil prépria de prejuizos
acumulados.

Deverdo ser registradas em ata as dissidéncias e 0s protestos.

3%) Para composicdo do Conselho de Administragdo (ou da Diretoria), foram eleitos (ou
reeleitos), para o prazo de gestdo de ...... ano(s), que terminara na Assembléia Geral
Ordinaria referente ao ano de ....... , 0S seguintes membros: para ...(cargo, como previsto
no estatuto, em seqliéncia até completar o quadro do 6rgao administrativo)..., o Sr.
......... (qualificar, ainda que reeleito, com a indica¢éo da nacionalidade, estado civil,
profissdo, residéncia, carteira de identidade e CPF-MF); e para o Conselho Fiscal
foram eleitos os seguintes membros efetivos: (nomina-los e qualifica-los) e os seguintes
membros suplentes: (nomina-los e qualifica-los).

Na hipotese de o Conselho Fiscal ndo ser instalado, registrar em ata: "O Conselho
Fiscal ndo foi instalado por néo ter sido requisitada pelos senhores acionistas a sua
instalacdo".

Deverdo ser registradas em ata as dissidéncias e 0s protestos.

4%) Deliberou-se que a representacao da Sociedade perante a Superintendéncia de
Seguros Privados - SUSEP cabera ao Diretor ....... ou, na sua auséncia ou impedimento,
a qualquer dos Diretores, ficando a responsabilidade técnica dos ramos elementares a
cargo do Diretor ....., do ramo vida a cargo do Diretor ...... , de capitalizacéo a cargo do
Diretor ......, de previdéncia privada aberta a cargo do Diretor .......

5%) Foi aprovada, por unanimidade, a remuneracdo global e mensal (ou anual ) de R$
...... (por extenso) para o Conselho de Administracdo (e/ou Diretoria) (com vigéncia no
prazo de gestdo); para cada membro em exercicio do Conselho Fiscal a remuneracgéo de
.......... (se for o caso) e para cada membro do Conselho Consultivo a remuneragdo de
.......... (se for o caso). Deverdo ser registradas em ata as dissidéncias e 0s protestos.



ENCERRAMENTO:

Nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente esclareceu que, para as deliberagdes
tomadas, o Conselho Fiscal da Companhia ndo foi ouvido por nédo se encontrar instalado
no periodo (se em funcionamento, apresentar o Parecer do Conselho Fiscal) e encerrou
os trabalhos desta Assembléia Geral Ordinaria, lavrando-se a presente ata no livro
proprio, que vai assinada pelo Senhor Presidente, por mim, Secretério, e pelos
acionistas presentes: ...(nome) - Presidente; ...(nome) - Secretario; (relacionar
nominalmente os acionistas presentes e que assinaram a ata).

DECLARACAOQO:

Declaramos para os devidos fins que a presente é copia fiel da ata lavrada no livro
proprio e que sdo auténticas, no mesmo livro, as assinaturas nele apostas.

(nome) (nome)

Presidente Secretario

(nome) (nome)

Diretor Diretor



NOTAS:

1. Independentemente das formalidades de convocacao, previstas no
art. 124 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, seré considerada
regular a assembléia geral a que comparecerem todos os acionistas da
companhia, sem disting¢do de titularidade.

2. Para a legitimacao e representacdo da presenca dos acionistas a
assembléia, devera ser observado o disposto no art. 126, e seus
parégrafos, da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, e alteracfes da
Lei n° 9.457, de 5 de maio de 1997.

3. Para a constituicdo da mesa, deverdo ser observadas as normas do
estatuto social.

4. A Assembléia Geral Ordinaria devera ser realizada, em primeira
convocacdo, depois de decorrido o prazo minimo de oito dias, contado da
data da primeira publicacéo do respectivo edital de convocacao,
excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento, fluindo
continuamente, mesmo em domingos e feriados. Ndo se podendo instalar
a assembléia em primeira convocacdo, devera ser publicado novo edital,
marcando uma segunda convocacao, com antecedéncia minima de cinco
dias da data marcada para a reuniao.

5. Os documentos de que trata o art. 133 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, deverdo ser publicados na forma do art. 289 da
referida Lei. A Assembléia Geral Ordinaria que reunir a totalidade dos
acionistas podera considerar sanada a falta de publicacdo dos anuncios
ou a inobservancia dos prazos mencionados no referido art. 133, mas é
obrigatdria a publicacdo dos documentos antes da realizacdo da
assembléia, devendo ser observado, entretanto, o disposto no art. 63,
inciso I, do Decreto n° 60.459, de 13 de margo de 1967. Os
administradores, como acionistas ou procuradores, ndo poderdo votar tais
documentos, salvo em companhias fechadas quando os diretores forem
0s Unicos acionistas.



6. Se a assembléia tiver necessidade de outros esclarecimentos sobre
as demonstracdes financeiras, podera adiar a deliberacéo e ordenar
diligéncias; também sera adiada a deliberacéo, salvo dispensa dos
acionistas presentes, na hipotese de ndo comparecimento de
administrador, membro do conselho fiscal ou auditor independente.

7. Os 6rgdos da administracdo terdo de apresentar a Assembléia
Geral Ordinéria proposta sobre a destinacao a ser dada ao lucro liquido
do exercicio, feitas as reservas e observados o disposto nos arts. 193 a
203, devendo levar em conta o determinado pelos arts. 201 e 202, da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976.



