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BANCO CENTRAL DO BRASIL

CARTA-CIRCULAR N° 1252

Documento normativo revogado pela Carta-Circular 2.823, de 13/11/1998.

Em decorréncia do disposto na Resolucdo n°® 102, de 26.11.68 e na Circular n°
918, de 27.02.85, fica instituida a secdo 11-10-2 e alterada a secdo 16-10-2 do Manual de
Normas e Instruges (MNI).

2. Em consequéncia, encontram-se anexas as folhas necessarias a atualizagdo do
referido Manual.

Brasilia (DF), 17 de julho de 1985.
DEPARTAMENTO DE ORGANIZAC}AO E AUTORIZAQC)ES BANCARIAS

Mauricio do Espirito Santo
CHEFE

Este texto ndo substitui o publicado no DOU e no Sisbacen.

Carta-Circular n® 1252, de 17 de julho de 1985.


https://www.bcb.gov.br/pre/normativos/busca/normativo.asp?tipo=c_circ&ano=1998&numero=2823

MANUAL DE NORMAS E INSTRUQ()ES
Caixas Econdmicas — 11
Indice dos Capitulos e Secdes

le2- (autilizar)

3 - CAPITAL

1le2- (autilizar)

3 - Aumento de Capital

4 - ADMINISTRACAO

5 - DEPENDENCIAS

1 - (a utilizar)

2 - Agéncias

3 - Posto Especial de Prestacao de Servicos (PEPS)
4 - Caixas Avancados (CAVS)

5 - (a utilizar)

6 — Horéario de Funcionamento

6 - (a utilizar)

7 - NORMAS OPERACIONAIS

1 - Disposi¢des Preliminares

2 - Operacdes Ativas

3a10 - (autilizar)

11 - Bens Néo de Uso Proprio

8 — (a utilizar)

9 - OPERACOES ATIVAS E PASSIVAS
1 — Arrendamento

2 — Empréstimos em Conta Corrente

3e4 — (autilizar)
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUQ()ES
Caixas Econdmicas — 11
Indice dos Capitulos e Secdes

5 — Crédito Imobiliario

6 11 — (a utilizar)

12 — Depositos a Vista

13 — Depositos a Prazo Fixo

14 — Depositos de Aviso Prévio

15 — (a utilizar)

16 — Emissao, Endosso e Aquisicdo de Cédulas Hipotecarias
10 - OPERAGOES ACESSORIAS

1 — (autilizar)

2 — Cobranca (*)

3 — Garantias Bancarias

11 — PRESTACAO DE SERVICOS
1 — Disposic@es Preliminares

2 a5 — (autilizar)

6 — Arrecadacdo e Pagamentos para o Sistema Nacional de Previdéncia e
Assisténcia Social

(SINPAS)

Documentos

1 — Convénio para prestacao de servicos entre o IAPAS, o INPS e a CEF
12 a 15— (a utilizar)

16 - NORMAS GERAIS DE CONTABILIDADE E AUDITORIA.

1 - Disposi¢Oes Preliminares

17 — INSTRUCAO DE PROCESSOS

1 — Disposi¢oes Preliminares

Atualizagdo MNI n. 870, de 17.07.85.



TITULO: CAIXAS ECONOMICAS - 11
CAPITULO: Operagoes Acessérias — 10
SECAO: Cobranca - 2

1 — No acolhimento de duplicatas, devem as caixas econdmicas observar as normas relativas a
padronizacédo desses titulos, codificadas na se¢do 16-10-2.

2 — As caixas econdmicas podem acolher, em suas operacgdes, duplicatas cuja emissédo e

endosso passados pelo emitente tenham sido efetuados mediante autenticacdo por processo
mecanico, observadas as pertinentes disposi¢des contidas na se¢do 16-10-2.

Carta-Circular n°® 1252, de 17.07.85 — At. MNI n° 870



TITULO: CAIXAS ECONOMICAS - 11
CAPITULO: Operagoes Acessérias — 10
SECAO: Cobranca - 2

1 - O banco comercial pode realizar cobranca de titulos, tais como duplicatas, notas
promissorias, cheques, notas de seguro e outros.

2 — O banco comercial s6 deve acolher para cobranca as duplicatas que se apresentem no
modelo padronizado, conforme o disposto no item 4.

3 — A contabilizacdo dos créditos decorrentes da cobranca de titulos deve ser processada, no
maximo, até o final do dia util imediato ao da cobranc¢a ou do recebimento do respectivo aviso.

4 — A emissdo de duplicatas deve obedecer aos padroes estabelecidos nos documentos n. 2 a 7
deste capitulo, Sendo:

a) os documentos n. 2 e 3 - correspondentes as operacgdes liquidaveis em um s6 pagamento (valor
da duplicata idéntico ao da fatura);

b) os documentos n. 4 e 5 — correspondentes as operacdes com pagamento parcelado (emisséo
de urna duplicata para cada parcela);

c) os documentos a. 6 e 7 — correspondentes as operacGes com pagamento parcelado (emissao
de uma sé duplicata discriminando as diversas parcelas e respectivos vencimentos).

5 - As dimensdes da duplicata podem variar dentro dos seguintes limites:
- altura: minima - 148 mm

maxima - 152 mm
- largura:  minima - 203 mm

maxima - 210 mm

6 — Os bancos comerciais podem acolher, em suas opera¢6es, duplicatas cuja emissdo endosso
passados pelo emitente tenham sido efetuados mediante autenticacdo por processo mecanico. (*)

7 — A chancela mecénica, também denominada assinatura ou autenticacdo mecanica, deve ser a
reproducdo exata de assinatura de proprio punho, resguardada por caracteristicas técnicas obtidas
por impressdo de seguranca ou por maquinas especialmente destinadas a esse fim, mediante
processo de compressao. (*)

8 — A utilizacdo da chancela mecénica deve ser precedida de convengdo entre o banco
comercial e 0 emitente (ou endossante), que estipule: (*).

a) observancia das indispensaveis normas de seguranca;
b) obrigatoriedade da utilizacdo de cliché com fundos artisticos para cada sociedade;

c) isencdo obrigatdria do banco quanto € responsabilidade por uso indevido de chancela
mecanica;
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TITULO: CAIXAS ECONOMICAS - 11
CAPITULO: Operagoes Acessérias — 10
SECAO: Cobranca - 2

d) possibilidade de contratacdo de seguros de risco cabiveis.

9 - E requisito indispensavel para o emprego da assinatura mecanica seu prévio registro nos
Oficios de Notas do domicilio do usuério, o qual deve conter: (*).

a) o “fac-simile” da chancela mecénica, acompanhado do exemplar da assinatura de proprio
punho, devidamente abonada segundo os preceitos legais existentes;

b) o dimensionamento do cliché;
c) caracteristicas gerais e particulares do fundo artistico;
d) descricdo pormenorizada da chancela.

10 - A infringéncia ao disposto nos itens anteriores sujeita 0 banco comercial as penalidades a
que se refere 0 MNI 4—1. (*).

Carta-Circular n°® 1252, de 17.07.85 — At. MNI n° 870



