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BANCO CENTRAL DO BRASIL

CARTA-CIRCULAR N° 1150

Documento normativo revogado pela Carta-Circular 2.823, de 13/11/1998.

Em decorréncia do disposto na Resolugédo n° 518, de 14.03.79, e da Carta-Circular
n® 97, de 26.01.84, fica instituido o capitulo 11-3 e alteradas as se¢des 11-5-2 e 16-5-2 do
Manual de Normas e Instrugdes (MNI).

2. Em conseqiéncia, encontram-se anexas as folhas necessarias a atualizacdo do
referido Manual.

Brasilia (DF), 19 de dezembro de 1984.
DEPARTAMENTO DE ORGANIZACAO E AUTORIZACOES BANCARIAS
Mauricio do Espirito Santo

CHEFE

Este texto ndo substitui o publicado no DOU e no Sisbacen.

Carta-Circular n® 1150, de 19 de dezembro de 1984


https://www.bcb.gov.br/pre/normativos/busca/normativo.asp?tipo=c_circ&ano=1998&numero=2823

MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES

Iindice Geral

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - Sistema Financeiro Nacional (a divulgar)

2 - Sistema de Distribuicdo de Titulos e Valores Mobiliarios (a divulgar)
3 - Sistema Nacional de Crédito Rural (a divulgar)

4 - Mercado Financeiro e de Capitais

5 - Titulos e Valores Mobiliérios (a divulgar)

2 - CONSELHO MONETARIO NACIONAL

1 - Natureza e Objetivos

2 - Organizacdo e Funcionamento

3 - Comissdes Consultivas

3-BANCO CENTRAL DO BRASIL

1 - Natureza e Objetivos

2 - Funcdes

3 - Organizacao

4 - REGULAMENTOS E DISPOSICOES ESPECIAIS

1 - Penalidades, InfracOes e Processo Administrativo

2 - Padrdo Monetario

3 - Servigo de Compensacédo de Cheques e Outros Papéis

4 - Imposto sobre Operagbes de Crédito, Cambio e Seguro, e sobre Operagdes
relativas a Titulos e Valores Mobiliarios

5 - Sistema Especial de Liquidagéo e de Custddia de LTN
6 - Reservas Bancarias
7 - Agentes Autdbnomos de Investimento

8 - Operagdes a Precos Fixos
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES

Iindice Geral

9 - Avaliacdo e Contabilizacdo de Investimentos em Sociedades Coligadas ou
Controladas

10 - Depdsitos Voluntarios de Instituicdes Financeiras Bancarias
11 - Microfilmagem de Documentos

5-DIVIDA PUBLICA INTERNA

1 - Administragédo Direta Federal

2 - Administracdo Indireta Federal

3 - Administracdo Direta Estadual e Municipal, inclusive Autarquias
4 - Administracdo Indireta Estadual e Municipal, exceto Autarquias
6 - CAPITAIS ESTRANGEIROS

1 - Disposic¢oes Preliminares

2 - Importacéo Financiada

3 - Empréstimo em Moeda

4 - Investimentos Estrangeiros

5 - Arrendamento Mercantil (Externo)

6 - Importacéo de Tecnologia

7 - Heranca (a divulgar)

8 - Patrimonio (a divulgar)

9 - Investimento Brasileiro no Exterior (a divulgar)

10 - Manutencao de Escritorio no Exterior (a divulgar)

7 a 10 (a utilizar)

11 - CAIXA ECONOMICA

1 e 2 (autilizar)

3 - Capital (*)
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES

Iindice Geral

4 - Administracao

5 - Dependéncias

6 - (a utilizar)

7 - Normas Operacionais

8 - (a utilizar)

9 - Operagdes Ativas e Passivas

10 - Operacdes Acessorias

11 - Prestacdo de Servicos

12 a 15 (a utilizar)

16 - Normas Gerais de Contabilidade e Auditoria
17 - Instrucdo de Processos

12 - (a utilizar)

13 - BANCOS DE DESENVOLVIMENTO
1 - caracteristicas e Constituicao

2 - Objetivo

3 - Capital

4 - Administracao

5 - Dependéncias

6 - Normas Operacionais

7 - Operagdes Ativas e Passivas

8 - Instrumentos Operacionais

9 - Normas Gerais de Contabilidade e Auditoria (a divulgar)
10 - Instrucdo de Processos

11 e 12 (a utilizar)
Carta-Circular n® 1150, de 19 de dezembro de 1984



MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES

Iindice Geral

13 - Disposicoes Finais

14 e 15 (a utilizar)

20 - Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico e Social (BNDES)
14 e 15 (a utilizar)

16 - BANCOS COMERCIAIS

1 - Caracteristicas e Constituicdo

2 - Objetivo

3 - Capital

4 - Administracdo

5 - Dependéncias

6 - Carteira de Cambio

7 - Normas Operacionais

8 - Instrumentos Operacionais

9 - Operagdes Ativas e Passivas

10 - Operacdes Acessorias

11 - Prestacdo de Servicos

12 - Empréstimos

13 - Redescontos e Refinanciamentos
14 - Recolhimentos Compulsérios

15 - Recolhimentos Especiais

16 - Normas Gerais de Contabilidade e Auditoria
17 - Instrucdo de Processos

18 e 19 (a utilizar)

20 — Disposicdes Finais
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MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES

Iindice Geral

17 - COOPERATIVAS DE CREDITO
1 - Caracteristicas

2 - Constituicao

3 - Objetivo

4 - Capital

5 - Associados

6 - Administracdo

7 - Dependéncias

8 - Normas Operacionais

9 - Operac0es e Servicos

10 - Normas de Contabilidade

11 - Instrucdo de Processos

12 - (a utilizar)

13 - Disposi¢oes Finais

18 - BANCOS DE INVESTIMENTO
1 - Caracteristica e Constituicdo

2 - Objetivo
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TITULO: MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES
CAPITULO: Caixas Econdmicas — 11
SECAO: indice dos Capitulos e Secdes

1e?2 - (autilizar)

3-CAPITAL

1e?2 - (autilizar)

3 - Aumento de Capital

4 - ADMINISTRACAO

5 - DEPENDENCIAS

1 - (a utilizar)

2 - Agéncias

3 - Posto Especial de Prestacdo de Servigos (PEPS)
4 - Caixas Avancados (CAVYS)

5 - (a utilizar)

6 - Horério de Funcionamento

6 - (a utilizar)

7 - NORMAS OPERACIONAIS

1 - Disposic¢des Preliminares

8 - (a utilizar)

9 - OPERACOES ATIVAS E PASSIVAS
1 - Arrendamento

2 - Empréstimos em Conta Corrente
3all-(autilizar)

12 - Depdsitos a Vista

13 - Depdsitos a Prazo Fixo

14 - Depositos de Aviso Prévio

15 - (a utilizar)
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TITULO: MANUAL DE NORMAS E INSTRUCOES
CAPITULO: Caixas Econdmicas — 11
SECAO: indice dos Capitulos e Secdes

16 - Emissdo, Endosso e Aquisicao de Cédulas Hipotecarias
10 - OPERACOES ACESSORIAS

1a2 - (autilizar)

3 - Garantias Bancérias

11 - PRESTACAO DE SERVICOS

1 - Disposigdes Preliminares

2ab5- (autilizar)

6 - Arrecadacdo e Pagamentos para o Sistema Nacional de Previdéncia e
Assisténcia Social (SINPAS)

Documentos

1 - Convénio para prestacdo de servicos entre o IAPAS, o INPS e a CEF
12 a 15 - (a utilizar)

16 - NORMAS GERAIS DE CONTABILIDADE E AUDITORIA

1 - Disposic¢des Preliminares
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TITULO: CAIXAS ECONOMICAS - 11
CAPITULO: Capital - 3
SECAO: Aumento de Capital - 3

1 - As quantias recebidas dos subscritores de aumento de capital de caixas
econbmicas sdo recolhidas ao Banco Central onde permanecem indisponiveis até a solucdo do
processo de aumento de capital, sendo facultado o uso de uma das seguintes alternativas de
recolhimento:

a) no prazo de 5 (cinco) dias do seu recebimento, em Letras do Tesouro Nacional,
ou

b) no prazo de 5 (cinco) dias e de uma Unica vez, em moeda corrente, apos a
Assembléia Geral Extraordinaria que homologar o aumento de capital.

2 - Para efeito do mencionado na alinea “a” do item anterior, aplicam-se s Letras
do Tesouro Nacional as seguintes normas:

a) devem ser adquiridas no mercado ap0s o recebimento dos recursos relativos a
subscricdo de acdes e ser contabilizadas em conta especifica do Ativo;

b) devem ser mantidas em conta especifica de custodia no Banco
Central/Departamento de Operacbes com Titulos e Valores Mobiliarios, devendo ser
relacionadas em mapa proprio;

C) a caixa econdmica deve contabilizar esses titulos pelo valor de aquisicdo, por
ocasido do recolhimento ao Banco Central, em conta especifica do Ativo;

d) os titulos podem ser substituidos por outras Letras do Tesouro Nacional,
mediante autorizacdo do Banco Central/Departamento de Organizacao e Autorizacfes Bancérias;

e) por ocasido do resgate das Letras o Banco Central/Departamento de Operacoes
com Titulos e Valores Mobilidrios procedera automaticamente a transferéncia do valor
correspondente para a conta de aumento de capital, em espécie, da caixa econdémica;

f) solucionado o processo de aumento de capital, as Letras podem ser liberadas
mediante autorizacdo do Banco Central/Departamento de Organizacdo e Autoriza¢Ges Bancérias.

g) semanalmente o Banco Central/Departamento de Operacdes com Titulos e
Valores Mobilirios fornece demonstrativos analiticos de movimentacdo da conta de custddia.

3 - O subscritor de agdes deve manifestar ciéncia e concordancia com o uso da

alternativa de que trata a alinea “b” do item 1, mediante inclusdo, pela caixa econémica de
clausula especifica no boletim de subscricéo.
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TITULO: CAIXAS ECONOMICAS - 11
CAPITULO: Dependéncias - 5
SECAO: Agéncias - 2

1 - A Caixa Econdmica Federal deve submeter ao Conselho Monetario Nacional,
com periodicidade minima de 2 (dois) anos, seus planos para abertura de agéncias, 0s quais nao
devem prever crescimento proporcionalmente superior ao observado na expansdo da rede de
agéncias do conjunto, dos demais bancos comerciais ndo classificados como publicos federais,
nos dois exercicios imediatamente anteriores.

2 - Esta suspensa a concessdo de novas autorizacGes para a instalacdo, ou
transferéncia de agéncias de caixas econémicas estaduais, exceto quando contempladas por
programas especiais.

3 - A identificagdo das agéncias das caixas econdmicas, em todos os documentos

que se faca necessaria, deve ser efetuada através dos respectivos nameros de ordem e controle do
Cadastro Geral de Contribuintes.
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TITULO: BANCOS COMERCIAIS - 16
CAPITULO: Dependéncias - 5
SECAO: Agéncias - 2

a) no caso do item 3, se ndo houver, no préprio Estado municipio desassistido ou
assistido apenas por agéncia(s) de banco(s) publico(s) federal(ais) e/ou caixa(s) econémica(s);

b) no caso do item 11, se tratar de transferéncia de agéncia instalada em
municipio situada fora dos limites geograficos do proprio Estado.

20 - Os pedidos de abertura e transferéncia, sempre firmados pela administracdo
do banco, sdo acompanhados de estudo de viabilidade do municipio, realizados pelo postulante,
bem assim de cdpia da ata da reunido do érgao colegiado que deliberou sobre o assunto.

21 - Nos pedidos que objetivem a instalagdo de agéncias em municipios ja
assistidos e de reconhecido potencial sdcio-econdmico, dispensa-se a apresentacdo do estudo de
viabilidade, que pode ser substituido por simples justificativa contendo os elementos levados em
consideracédo na escolha.

22 - Nos casos em que mais de um banco manifeste intencdo de instalar agéncias
na mesma localidade, obtém precedéncia no exame, observada sempre que possivel a seguinte
ordem, a critério do Banco Central:

a) aguele que com a concessao aumentem seu grau de regionalizacao;
b) aquele que ainda ndo possua dependéncia no municipio;
c) aquele que possua a menor rede de agéncias;

d) aquele que primeiro instruir seu pedido no Banco Central/Departamento de
Organizacéo e Autorizagdes Bancarias nas condigdes especificadas nos itens 20 ‘e 21.

23 - O prazo para inicio de atividades de agéncias € de 360 (trezentos e sessenta)
dias, contados a partir da data da publicagdo do respectivo despacho no Diario Oficial da Uni&o.

24 - O prazo mencionado no item anterior pode, em casos excepcionais e a juizo
do Banco Central, ser prorrogado por até 2 (dois) periodos que ndo ultrapassem no total 360
(trezentos e Sessenta) dias, desde que o requerimento seja apresentado ao Banco
Central/Departamento de Organizacdo e Autorizagdes Bancarias, com um minimo de 30 (trinta)
dias de antecedéncia.

25 - Depois de decorrido o prazo da prorrogacao, nas condi¢cdes do item anterior,
a carta patente sera automaticamente cancelada se o banco ndo tiver instalado a agéncia.

26 - O banco comercial deve comunicar ao Banco Central o endereco e CGC de
suas agéncias, bem como as datas de inicio e de encerramento de atividades das mesmas.

27 - A identificacdo das agéncias bancarias, em todos os documentos em que se

faca necessaria, deve ser efetuada através dos respectivos nimeros de ordem e controle do
Cadastro Geral de Contribuintes.
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TITULO: BANCOS COMERCIAIS - 16
CAPITULO: Dependéncias - 5
SECAO: Agéncias - 2

28 - O inicio de atividades de agéncia resultante de processo de transferéncia s
pode ocorrer apOs 0 encerramento de atividade da agéncia primitiva.

29 - Os pedidos e comunicacoes referentes a instalacdo e. transferéncia, e bem
assim as comunicac@es de inicio e encerramento de atividades de agéncias e outras informacgdes
correlatas, serdo dirigidos ao Banco Central/Departamento de Organizacdo e Autorizacdes
Bancarias.

30 - Para os efeitos dos limites previstos nesta secdo, sera adotado o primeiro
maior valor de referéncia (MVR) estabelecido eis cada ano civil.

31 - Com vistas a redistribuicdo de agéncias bancarias em funcionamento no
territorio nacional, podem ser acolhidas, a critério do Banco Central, propostas de permutas de
agéncias formuladas pelos bancos comerciais privados, para municipios ja assistidos, dotados de
condicdes socio-econémicas que justifiquem o pleito.

32 - No exame das propostas previstas no item anterior, serd considerada a
seguinte sistematica de contagem de pontos para efeito de verificacdo da equivaléncia das
agéncias a serem permutadas:

a) Especial 12 pontos;

b) 1a. categoria 6 pontos;

C) 2a. categoria 4 pontos;

d) 3a. categoria 2 pontos;

e) 4a. categoria 1 ponto.

33 - Poderdo ser acatadas tanto permutas de agéncias de categoria superior por
outras de menor categoria, quanto destas por aquelas, respeitado o sistema de pontos

estabelecido no item anterior.

34 - No caso de expansdao da rede, os bancos comerciais privados poderdo
solicitar, anualmente, permutas de agéncias, observados os seguintes limites:

n. total de agéncias do n. maximo de agéncias do estabelecimento bancéario
1a100

101 a 500

Acima de 500

n. maximo de agéncias oferecidas para permuta
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TITULO: BANCOS COMERCIAIS - 16
CAPITULO: Dependéncias - 5
SECAO: Agéncias - 2

06
05
04

35 - No caso de retracdo da rede, os bancos comerciais privados poderdo solicitar
permutas a qualquer tempo, sem observancia dos limites de quantidade.

36 - Observadas as demais condicOes, somente serdo passiveis de atendimento as
permutas solicitadas, desde que:

a) nos municipios de 4a. categoria aonde venham a ocorrer encerramentos,
permanegam, no minimo, duas agéncias de banco (s) comercial (ais) ndo federal (ais);

b) o ingresso de novas agéncias ndo resulte no rebaixamento das categorias dos
municipios, excetuados os localizados nas Regifes Centro-Oeste e Norte, bem como nos Estados
do Maranhdo e Piaui.

37 - Para verificacdo das categorias das agéncias sera considerado o ultimo Mapa
de Depdsitos e Empréstimos elaborado pelo Departamento de Processamento de Dados do
Banco Central, relativo as posicoes de balango.

38 - Néo serdo acolhidas propostas de permutas de agéncias de 4a. categoria por
especiais ou de substituicdo de pracas apds a emissdo das respectivas cartas patentes, bem como
pedidos de bancos comerciais que tenham agéncias por inaugurar, concedida através de
programas especiais.

39 - As cartas patentes resultantes de permutas de agéncias concedidas em carater
inegociavel, intransferivel e/ou inegocidvel/intransferivel, manterdo, também, tais caracteristicas.

40 - As cartas patentes obtidas coe base em permutas serdo inegocidveis e
intransferiveis pelo prazo de 5 (Cinco) anos a contar da data da publicacdo no Diario Oficial da
Unido do despacho aprobatorio.

41 - O banco comercial regional, assim conceituado aquele que possui no minimo
90% (noventa por cento) de suas agéncias em regido que se estenda no maximo por tras estados
limitrofes, num dos quais mantenha sua sede, podera pleitear permutas para fora de sua area de
atuacdo, desde que respeitado aquele percentual, calculado com base no nimero de agéncias que
resultar da expansdo ou retracdo da rede, nos termos de compromisso anteriormente assumido
junto ao Banco Central.

42 - Depende de prévia anuéncia do Banco Central/Departamento de Organizagdo

e Autorizagbes Bancarias para que agéncia de banco autorizado a operar em cambio passe a
praticar operacdes dessa modalidade.
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TITULO: BANCOS COMERCIAIS - 16
CAPITULO: Dependéncias - 5
SECAO: Agéncias - 2

43 - O encerramento das atividades de cambio em qualquer agéncia,
independentemente da origem da medida, deve ser precedida de comunicacdo ao Banco
Central/Departamento de Organizacao e AutorizacGes Bancarias.

44 - Ao banco comercial € facultado, independentemente de consulta prévia ao
Banco Central, o0 desmembramento de servicos, para o fim exclusivo, de efetuar pagamentos de
beneficios ligados ao FGTS, ao SINPAS e ao PIS/PASEP, inclusive nas dependéncias que
porventura estejam sujeitas a limitacao de horério, de que tratam os itens 16-5-6-1 e 16-5-6-2.

45 - O banco comercial que fizer uso da faculdade aludida no item anterior deve
observar os requisitos de seguranca mencionados na secdo 16-5-1 e comunicar ao Banco
Central/Departamento de Organizagdo e AutorizacBes Bancarias, no prazo de 10 (dez) dias, a
contar da data da ocorréncia.

46 - Para o Caso mencionado no item 44, o banco comercial deve atentar, no que
couber, para as implicacbes de ordem trabalhista que possam surgir e, bem assim, observar
rigorosamente o hordrio de encerramento do expediente, em conformidade com a
regulamentacdo em vigor.
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