CVM Comissao de Valores Mobiliarios
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OFICIO-CIRCULAR/CVM/SMI/N® 2/2015 Séo Paulo, 23 de janeiro de 2015

Aos
Escrituradores de Valores Mobiliarios (“escrituradores™)

Assunto: Adaptacéo a Instrucdo CVM N2 543/2013 (“Instrucdo’)
Prezados Senhores,

1. Nos termos do artigo 33 da Instrucdo CVM n? 543, de 20 de dezembro de 2013,
todos os escrituradores registrados na CVM devem se adaptar ao disposto na mencionada Instrucao
até dezembro de 2015.

2. Com o objetivo de viabilizar o processo de adaptacdo dos escrituradores, cuja
coordenacdo ficard a cargo da Superintendéncia de Relacdes com o Mercado e Intermediarios —
SMI, fica estabelecido o seguinte cronograma:

Data Limite ou

. Documento do Anexo 6 da ICVM 543
Periodo

a) Contrato Social ou Estatuto Social vigente (art. 1°, inciso 1)

b) Organograma funcional (art. 1°, inciso 1V)

c) Designacdo da empresa de auditoria e declaracdo de independéncia (art.
1°, inciso VIII)*

Até 27/2/2015

d) Atualizacdo cadastral (ICVM 510)

e) Nome e qualificagcdo dos representantes legais (art. 1°, inciso V)

De 1°a 31/5/2015 | f) Copia ata de reunido eleicdo dos diretores (art. 1°, inciso VI)

g) Encaminhamento de relatério Tipo 1 sobre a descricdo, o projeto e a
efetividade operacional dos controles (artigo 1°, 1X)

h) Documento de capacidade (art. 1°, inciso I11)

i) Modelo de contrato de prestacdo de servigos de escrituracdo (art. 1°,
inciso VII)

j) Procedimentos para prestacdo de informac6es ao investidor sempre que
os valores mobiliarios ndo forem objeto de depoésito centralizado (art. 26
da Instrucdo CVM n° 543/2013)

Até 31/7/2015

k) Encaminhamento do primeiro relatorio Tipo 2 sobre a descrigédo, o
Até 30/4/2016 projeto e a efetividade operacional dos controles, referente ao exercicio de
2015 (artigo 29, I1, da Instrugdo CVM n° 543/2013)

*A previsdo para a designacdo da empresa de auditoria na primeira etapa do cronograma se deve a necessidade de viabilizar a
elaboracdo e entrega, a CVM em 30/4/2016 (item “1” do cronograma) do Relatério Tipo 2 do exercicio de 2015, sobre um periodo 0
mais abrangente possivel desse exercicio.

3. Em todas as fases, a entrega dos documentos devera ser eletrénica, por meio de
upload no sitio da CVM na rede mundial de computadores, www.cvm.gov.br, com acesso a op¢ao
“Atualizagdo Cadastral” disponivel no sistema CVMWeb. Ap0s acesso ao ambiente restrito com
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CPF do responsavel pela instituicdo e a senha, devera entdo ser acessado o link “Atualizacdo
Cadastral de Participantes”, depois o link associado ao participantel, e em seguida, “Envio de
Documentos para Adaptagdo a Instrugdo CVM n° 543/2013”, por meio do qual devem ser
encaminhados arquivos digitais no formato “.ZIP” e tamanho maximo de 1 MB cada um.

4. A SMI optou por escalonar a entrega de acordo com o grau de complexidade de
elaboracdo dos documentos, assim como a viabilidade temporal de sua entrega. Dessa forma, 0s
primeiros documentos a serem entregues sao aqueles de elaboragdo mais simples:

4.1  Contrato social ou estatuto social (Anexo 6, art. 1° inc. Il): devera ser enviado 0
documento vigente revestido das formalidades legais.

4.2  Organograma funcional da &rea dedicada & escrituracdo, especificando funcfes e
responsabilidades das pessoas que a compdem e o regime de segregacdo de funcbes (Anexo
6, art. 1°, inc. 1V): devera ser apresentado organograma com as relagdes funcionais da éarea
dedicada a escrituracdo da instituicdo registrada, com a descri¢do das responsabilidades de
cada componente do diagrama funcional. Adicionalmente, devera ser detalhado o regime de
segregacdo das atividades de escrituracdo das demais atividades desenvolvidas pela
instituicdo, especificando-se 0s mecanismos que tornam efetiva a segregacao descrita.

4.3 A atualizacdo cadastral obrigatdria da Instrucdo CVM n° 510/2011: durante 0 més de
maio de cada ano, os escrituradores devem confirmar que suas informacdes cadastrais na
CVM continuam validas e atualizadas, por meio de caminho especifico dedicado a esse fim
no sistema CVMWeb. Dessa forma, durante 0 més de maio de 2015, apds a confirmacao de
suas informacOes cadastrais e informacdo dos diretores responsaveis pelo cumprimento das
Instrucbes da CVM, deve ser enviada copia da ata da reunido com essas designacoes e a
evidéncia de cumprimento da Instrugdo CVM n° 510/2011 (por exemplo, protocolo de
confirmacdo do sistema CVMWeb) pelo meio indicado no item 3 deste Oficio Circular
(Anexo 6, art. 1°, inciso VI).

44  Nome e qualificacdo dos representantes legais (Anexo 6, art. 1° inciso V): o
cumprimento deste requisito se dard pela apresentacdo do cartdo de assinaturas (modelo
anexo) com nome completo, CPF, cargo e assinatura de cada diretor.

4.5  Documento destinado a demonstrar a capacidade organizacional, técnica, operacional
e financeira do escriturador (Anexo 6, art. 1° inciso Ill): De acordo com a estrutura
constante da Instrucdo, o documento devera ser composto pelos seguintes topicos:

a) Esclarecimento sobre o escopo e alcance da atividade prestada: se realizada para
cotas de fundos de investimento, para debéntures, para agdes, ou para quaisquer
outros valores mobiliarios, com a especificacdo, assim, de todos os valores
mobiliarios para 0s quais a instituicdo presta os servicos de escrituracao.

b) Descri¢do das principais caracteristicas dos processos e sistemas informatizados
que devem ser utilizados na prestacdo dos servicos, com a especificacdo das
rotinas operacionais intrinsecas e extrinsecas aos sistemas, bem como o0s
procedimentos e controles internos pertinentes, para cada um dos segmentos
descritos em resposta ao item (a):

v’ Destaque aos procedimentos e controles internos relativos a:

! “prestador de Servigos de Agdes Escriturais”, “Prestador de Servigos de Debéntures Escriturais” ou “Prestador de
Servicos de Escrituracdo de Quotas - Fdo Inv. Ag¢des”, conforme o caso.
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i. Abertura e manutencdo, em sistemas informatizados, de livros de
registro;

ii. Registro das informagOes relativas a titularidade dos valores
mobiliarios, assim como de direitos reais de fruicdo ou de garantia e
de outros valores sobre eles incidentes;

iii. Tratamento das instrucdes de movimentacao recebidas do titular do
valor mobilirio;

iv. Realizacdo dos procedimentos e registros necessarios a efetivacédo e a
aplicacdo aos valores mobiliarios, do regime de depdsito centralizado;

v. Tratamento de eventos incidentes sobre os valores mobiliarios.
Descricdo da estrutura de contas de valores mobiliarios, para cada um dos
segmentos descritos em resposta ao item (a):

v’ Deverdo ser descritas de maneira independente as estruturas de contas de
valores mobiliarios para emissores e investidores, se for caso, com énfase a
necessaria segregacao entre os tipos de servicos prestados.

Descricdo sumaria das normas de seguranca sobre instalaces, equipamentos e

dados, para cada um dos segmentos descritos em resposta ao item (a):

v’ Seguranca Légica:

i. politica de seguranca da informacdo: diretrizes, aprovacéo e processo
de divulgacéo e treinamento aos colaboradores e terceiros;

ii. parametros de senhas: configuragdo minima;

iii. administracdo de acessos aos sistemas, banco de dados e redes:
1. processo de aprovacéo, alteracdo e revogacao de acessos;
2. matriz de segregacdo de funcOes: definicdo, aplicacdo e
tratamento para 0s casos de excecao;

iv. seguranca da rede, arquivos, sistemas e base de dados: ferramenta,
monitoracgdo e tratamento.

v’ Seguranca fisica:

i. Controle de acesso: ferramentas de controle e forma de monitoracao.
Descricdo dos recursos humanos alocados a atividade, com especificacdo das
funcdes e cargos necessarios ao seu desempenho, para cada um dos segmentos
descritos em resposta ao item (a):

v’ Descricdo de cargos (e respectivas funcOes) relativos a atividade de
escrituracdo com a qualificacdo minima exigida para o seu preenchimento
bem como o quantitativo de profissionais alocados & atividade de
escrituracdo, por cargo.

Politica de segregacdo de fungdes, para cada um dos segmentos descritos em

resposta ao item (a):

v’ Descricdo dos mecanismos que possibilitam assegurar que as funcles de
autorizacdo, de execucdo e de controle sejam desempenhadas por diferentes
pessoas na estrutura do escriturador.

Plano para contingéncias, sistemas de recuperacdo de arquivos e de banco de

dados, para cada um dos segmentos descritos em resposta ao item (a):

v' Plano de continuidade de negocios: estratégias, cenarios, infraestrutura
implantada, testes realizados e resultados.
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h) Copias dos contratos de cesséo e desenvolvimento de software, celebrados entre

0 requerente e a empresa proprietaria do sistema ou responsavel pelo seu

desenvolvimento, na hipétese dos sistemas ndo terem sido desenvolvidos pelo

requerente, para cada um dos segmentos descritos em resposta ao item (a).
4.6  Modelos de contratos de prestacdo de servicos de escrituracdo de valores mobiliarios
(Anexo 6, art. 1° inciso VII): o contrato de prestacdo de servicos de escrituracdo deve
respeitar ndo apenas o contedo da Instrugdo, mas também as disposi¢des dos Regulamentos
e/ou Manuais de Operacg6es dos Depositarios Centrais, naquilo que for pertinente.
4.7  Descricdo detalhada dos meios utilizados pelo escriturador para a prestacdo de
informacBes ao investidor (art. 26 da ICVM n° 543): devera ser apresentado relatdrio
descritivo dos meios utilizados para prestacdo de informacdes ao investidor com exemplos
do material enviado, forma e periodicidade de envio. Se houver segmentacdo que importe no
uso de meios de comunicacao diferenciados com os clientes do escriturador, esse fato devera
ser devidamente exposto.
4.8  Designacdo da empresa de auditoria independente registrada na CVM que realizard a
auditoria operacional do servico de escrituracdo, bem como declaracéo de sua independéncia
em relacdo a instituicdo auditada (Anexo 6, art. 1°, inciso VIII): declaracdo de que conste a
denominacdo da empresa de auditoria independente contratada para 0 cumprimento do art.
29, inciso |1, da Instrugdo CVM n° 543/2013.
49  Entrega do relatorio sobre a descrigdo, 0 projeto e a efetividade operacional dos
controles (tipo 1) para o0 servigo de escrituracdo (Anexo 6, art. 1° inciso IX): na
interpretacdo da Superintendéncia, deve ser entregue relatério com esse escopo, elaborado
pelo auditor independente indicado em atengdo ao item “a” do cronograma, até a data
indicada no item “g” desse mesmo cronograma. Informamos que sera admitida, para fins de
atendimento a esse item, a entrega do relatério previsto no artigo 8° da Instrucdo CVM n°
89/88, para todas as instituices que o possuirem para o exercicio de referéncia de 2014.

5. E importante destacar que o processo de adaptacdo dos escrituradores as disposicdes
da Instrucdo CVM n° 543/2013 ndo se limita ao cumprimento do cronograma ora informado, na
medida em que a Instrucdo estabeleceu algumas novas obrigacdes para esse prestador de servicos,
dentre as quais ressaltamos:

5.1  Regras, procedimentos e controles internos (art. 27): documento sera exigivel a partir
de janeiro de 2016.

5.2  Relatério de compliance (art. 29, inciso I): embora a CVM incentive a producao do
relatdrio relativo ao ano de 2015 (apresentacdo em 2016), o relatério da auditoria interna
somente serd exigido a partir de 2016. Dessa forma, o primeiro relatorio devera ser
apresentado ate 28 de abril de 2017.

5.3  Estrutura de auditoria interna (art. 30): 0s escrituradores deverdo ter estruturado até
dezembro de 2015 uma area de auditoria interna compativel com os servi¢os que prestem,
considerando, dentre outros, os valores mobiliarios escriturados, o publico atendido pelo
escriturador, os volumes escriturados, e a celebracdo de contratos com terceiros.

5.4 O primeiro relatério do auditor independente: o relatério exigivel com fundamento
no artigo 29, Il (ou seja, do Tipo 2, na forma da NBC TO 3402, aprovada pelo Conselho
Federal de Contabilidade), deve ser entregue até o Gltimo dia datil de abril de 2016, com
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referéncia sobre 0 méximo periodo possivel relativo ao exercicio de 2015 (ao menos, de
margo em diante, dado o item “a” do cronograma previsto no item 2 deste Oficio Circular).
55  Em referéncia ao disposto no artigo 57, § 6°, da Instrucdo CVM n° 409/04, no qual
consta que “Os fundos administrados por instituicdes financeiras ndo precisam contratar os
servigos previstos nos incisos... V [escrituracdo de cotas], do art. 56 quando 0s mesmos
forem executados pelos seus administradores, que nestes casos serdo considerados
autorizados para a sua prestacdo”, ressaltamos que, na interpretacdo desta
Superintendéncia, tal previsdo ndo exime tais escrituradores da aplicabilidade integral da
Instrucdo CVM n° 543/2013 a prestacdo de seus servigos, tampouco da obrigatoriedade de
cumprimento do cronograma estabelecido por este Oficio Circular.

Informamos também que a CVM podera realizar, em parceria com associacdes de

classe, autorreguladores etc., workshops especificos em que eventuais duvidas poderdo ser
esclarecidas. Se for o caso, tais eventos serdo objeto de divulgacéo especifica.

8.

Quaisquer duvidas relacionadas ao processo de adaptacdo poderdo ser esclarecidas

por meio de contato com a Geréncia de Estrutura de Mercado e Sistemas Eletronicos — GME
(gme@cvm.gov.br).

9.

Por fim, informamos que o descumprimento do cronograma previsto neste Oficio

Circular implicara o cancelamento do credenciamento da instituicdo para os servigos de escriturador
de valores mobiliarios, observado, em qualquer caso, o direito de recurso previsto na Deliberacéo
CVM n° 463/03.

Atenciosamente,

WALDIR DE JESUS NOBRE
Superintendente de Rela¢Ges com o0 Mercado e Intermediarios
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Cartdo de Assinaturas —- ESCRITURADOR

NUmero de inscri¢do no

o 3 _ CNPJ
Instituicdo / Razé&o Social

Neste ato representada, por seus representantes legais abaixo assinados, nomeia e constitui como seus procuradores
a(s) pessoa(s) abaixo identificada(s), a fim de representé-la perante a Comissao de Valores Mobiliarios - CVM.

O presente instrumento é valido até XX / XX / XXXX (prazo maximo de dois anos) e aplica-se ao(s) usuario(s)
registrado (s) sob 0 CNPJ NP.: XX. XXX XXX. XXX-XX

Quaisquer alteracdes no credenciamento ou nos poderes aqui relacionados deverdo ser imediatamente comunicadas
a CVM.

Nome

Assinatura CPF
CARGO

Nome

Assinatura CPF
CARGO

Superintendéncia Regional de Sao Paulo: Rua Cincinato Braga, 340 - 2°, 3° e 4° andares - CEP: 01333-010 - Bela Vista - Sao Paclc P - Brasil - Tel (11) 21462000
Superintendencia Regional de Brasilia: SCN Q. 02 - Bl. A - Ed. Corporate Financial Center - S-4 F-.B
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Nome

Assinatura CPF
CARGO

Nome

Assinatura CPF
CARGO

Nome

Assinatura CPF
CARGO

Sede: Rua Sete de Setembro, 111 / 2° Andar - Centro - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 20050-901 - Brasil Tel.: (21) 32338686 - http://www.cvm gov.br
Superintendéncia Regional de Sao Paulo: Rua Cincinato Braga, 340 - 2°, 3® e 4° andares - CEP: 01333-010 - Bela Vista - Sa0 Paclo - SP - Brasil - Tel.: (11) 21462000
Superintendéncia Regional de Brasilia: SCN Q. 02 - Bl. A - Ed. Corporate Financial Center - S-404 - 4* Andar - CEP: 70712-900 - Brasilia - DF - Brasil - Tel (61) 33272030/33272031
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NOTA: O presente cartdo somente tera validade se comprovados os poderes através do contrato, estatuto social
e/ou mandato correspondente na forma da Legislacdo Vigente.

Espaco reservado para conhecimento de firma em Cartério.

Sede: Rua Sete de Setembro, 111 / 2° Andar - Centro - Rio de Janeiro - RJ - CEP; 20050-901 - Brasil Tel.: (21) 32338686 - http://www.cvm.gov.br
Superintendéncia Regional de Sao Paulo: Rua Cincinato Braga, 340 - 2°, 3° e 4° andares - CEP; 01333-010 - Bela Vista - S80 Pailo - SP - Brasil - Tel.: (11) 21462000
Superintendéncia Regional de Brasilia: SCN Q. 02 - BL. A - Ed. Corporate Financial Center - 5-404 - 4° Andar - CEP: 70712-900 - Brasilia - DF - Brasil - Tel.: (61) 33272030/33272031



