&
: >
e

MINISTERIO DA FAZENDA
Superintendéncia de Seguros Privados

PORTARIA SUSEP N° 360, DE 14 DE NOVEMBRO DE 1975.

O SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS
PRIVADOS - SUSEP, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o art. 36, inciso IX, do
Regulamento aprovado pelo Decreto n° 60.459, de 13 de marco de 1967,

RESOLVE:

I - Instituir Comissao Permanente para o fim de examinar e decidir sobre e
conveniéncia da conservacao ou da inutilizagdo de processos, documentos e outros papéis
existentes na Secdo de Protocolo e Arquivo Geral, da Divisdo de Comunicagdes, do
Departamento de Servigos Gerais, ou que venham a ser enviados para a referida Secao,
com despachos de arquivamento.

II - Designar, para integrarem a Comissao de que trata o item I, os seguintes
servidores:

a) Maria José Corréa, na qualidade de representante da Diretoria-Geral,

b) Lilian Fénia Geneviéve Gerschkovitch Magalhdaes, na qualidade de
representante do Departamento de Servigos Gerais;

c) Silvia Regina Ramos Gongalves, na qualidade de representante do
Departamento de Pessoal;

d) Luiz Jorge de Almeida e Castro, na qualidade de representante do
Departamento Técnico-Atuarial;

e) Armando Barbosa Jobim, na qualidade de representante do Departamento
de Controle Econémico;

f) Marina da Cunha Gomes, na qualidade de representante do Departamento
de Fiscalizacao;

g) Antonio Bernardino de Oliveira Andrade Filho, na qualidade de
representante do Departamento Juridico;

IIT - Cabera ao representante da Diretoria-Geral presidir a Comissao.
IV - Cabera a Comissdo Permanente selecionar, dentre os documentos
arquivados, os de interesse historico ou administrativo, que devam ser conservados no

Arquivo sob cuidados especiais, no interesse de sua preservagao contra danos.

V - Os critérios a serem seguidos pela Comissao, em seus trabalhos, serdo o
do respeito a lei, o da utilidade e o da economia, no sentido da preservacao de todos os
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documentos de real importancia e interesse, sem que isso importe na manutengdo
dispendiosa de arquivos dispensaveis € na ocupacdo desnecessaria de espago, tempo e
mao-de-obra, com a guarda de papéis inuteis.

VI - O método de funcionamento serd o de distribui¢do, por critério
numérico, de processos e dossi€s, pelo presidente, a cada membro da Comissao, que
relacionara os que devam ser incinerados e os que devam ser preservados, devolvendo,
para redistribui¢do, aqueles que, em razdo da matéria que versem, devam ser examinados
pelo representante do Departamento a que o assunto se referir.

VII - As decisdes da Comissdo constardo de ata, lavrada em livro préprio e
assinada pelos membros presentes, na qual se fard o registro de todos os processos ou
documentos apreciados.

VIII — O prazo normal para execu¢do de cada tarefa serd de uma semana,
somente prorrogavel mediante pedido justificado, acolhido pelo presidente.

IX - O volume normal de tarefas a serem cumpridas pelos membros da
Comissao sera, no minimo, de 50 processos ou dossi€s semanais.

X - Normalmente, as reunides serdo realizadas uma vez por semana, nas
dependéncias da Divisao de Informagdes Técnicas e de Processamento de Dados, em dias e
horarios a serem determinados pela propria Comissao.

XI - Se julgar necessario ao bom desempenho de suas atribui¢des, poderé a
Comissao requerer a audiéncia de qualquer 6rgdo ou entidade.

XII - Cumprird ao Diretor-Geral adotar as providéncias necessarias para a
execucao pratica das decisdes da Comissdo e para atender as demais necessidades que se
apresentarem para o seu adequado funcionamento.

XIII - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.

ALPHEU AMARAL
Superintendente



