MINISTERIO DA FAZENDA
CONSELHO NACIONAL DE SEGUROS PRIVADOS

RESOLUCAO SUSEP Ne 1, DE 24 DE AGOSTO DE 2021.

Dispde sobre os atos administrativos
editados pela Susep.

A SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS
PRIVADOS - SUSEP, torna publico que o Conselho Diretor desta Autarquia, em reuniao
ordindria realizada em 19 de agosto de 2021, no uso das atribuicdes que Ihe confere a
Resolucao CNSP n2 374, de 28 de agosto de 2019, e o que consta do Processo Susep n?
15414.603554/2017-25,

R E S o L \" E

Art. 12 Disciplinar os atos administrativos a serem editados pela Susep.

§ 12 Os atos administrativos editados pela Susep deverao observar o disposto
nesta Resolucdo, as competéncias previstas no Regimento Interno da Susep e o processo
administrativo normativo da Autarquia.

§ 22 Aplicam-se, no que couber, aos atos administrativos, as regras contidas
na Lei Complementar n2 95, de 26 de fevereiro de 1998, no Decreto n? 9.191, de 12 de
novembro de 2017, no Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019 e no Manual de
Redacdo da Presidéncia da Republica.

CAPITULO |
DEFINICOES
Art. 22 Para os efeitos desta Resolucao considera-se:

| -auto de infracao: ato lavrado por servidor da Susep, objetivando a
instauracao de processo administrativo sancionador, durante as atividades de fiscalizagao,
realizado em conformidade com a regulamentacao em vigor;

Il -carta homologatéria: ato que comunica, aos interessados, decisdo
concernente a pedidos de aprovacao que, por sua hatureza ou previsao normativa, nao
exijam a publicacao de portaria no Diario Oficial da Unidao (DOU);

Il - certiddo: ato comprobatério referente a empresa ou a profissional
integrante do mercado supervisionado pela Susep, por meio do qual se atesta, por escrito,
a ocorréncia de um fato ou de uma situacao registrada nos assentamentos da Susep;

IV -circular: ato normativo aprovado pelo Conselho Diretor, visando
regulamentar as resolucbes editadas pelo Conselho Nacional de Seguros Privados - CNSP
ou os dispositivos legais relativos as atividades supervisionadas pela Susep;

V -despacho: ato preponderantemente utilizado para remessa dos autos a
terceiros, com proposta de adocao de providéncias, ou ainda para prestacao de
informacoes;

VI - edital: ato que visa dar publicidade sobre processos abertos a participacao
do publico, interno ou externo, tais como concursos, licitacdes, consultas e audiéncias
publicas, ou intima pessoa fisica ou juridica sobre atos e termos de processo
administrativo;

VIl -instrucao normativa: ato normativo aprovado por unidade que integra a
estrutura organizacional da Autarquia que, sem inovar, orienta a execucao, pelos agentes
publicos, das normas vigentes, disciplinando a execucao dos servicos e rotinas de



trabalho:

VIl - notificacdo de lancamento de crédito: ato expedido para intimar o
contribuinte a efetuar o recolhimento da taxa de fiscalizacao nao quitada ou quitada a
menor, com 0Ss acréscimos legais, em prazo determinado ou, querendo, solicitar a
impugnacao do lancamento do crédito, no prazo maximo de 30 (trinta dias), contado a
partir da data de recebimento da notificacao;

IX - oficio: ato de comunicacdo, assinado pelo chefe da unidade responsavel,
dirigido a cidadaos, entidades privadas e entidades publicas para reportar assunto de
interesse restrito, com o objetivo de agradecer, apresentar, convidar, informar, solicitar,
notificar ou intimar;

X -oficio circular: ato de comunicacdo expedido a diferentes destinatérios,
visando reportar assunto de interesse geral, requerer informacdes ou
esclarecer procedimentos a serem observados pelas entidades que integram os mercados
supervisionados pela Susep;

Xl -parecer: ato de manifestacdo que expressa um juizo sobre questdo
técnica ou administrativa;

Xll - parecer de orientacao: ato administrativo por meio do qual o Conselho
Diretor homologa manifestacdo técnica, juridica ou administrativa, padronizando o
entendimento da Susep sobre matéria de competéncia da Autarquia;

Xlll - portaria: ato normativo ou de carater decisério editado por uma ou mais
autoridades competentes;

XV -relatério: ato que redne um conjunto de informacdes com a finalidade de
descrever atividades realizadas em um dado periodo, reportando os respectivos resultados
parciais ou totais obtidos e propondo a adocao de providéncias, se for o caso;

XV -representacao: ato mediante o qual servidor da Susep comunica a
existéncia de indicios de infracdo ao responsdvel pela instauracdo do respectivo processo
administrativo sancionador;

XVI - resolucdo: ato normativo ou de carater decisério aprovado pelo Conselho
Diretor e utilizado para regrar os assuntos que nao visam regulamentar as resolucoes
editadas pelo CNSP ou dispositivos legais relativos as atividades supervisionadas pela
Susep e para tornar publicas as decisdes do Conselho Diretor referentes as suas
atribuicdes regimentais; e

XVIl -termo de julgamento: ato que visa registrar decisao do Conselho Diretor
e de autoridade julgadora competente acerca de processos administrativos no ambito da
Susep.

CAPITULO I
ATOS ADMINISTRATIVOS NORMATIVOS
Secao |
Atos Normativos

Art. 32 A edicdo de atos normativos ocorrerd sempre que o uso do poder
regulamentar da Susep for necessério, visando estabelecer regras de atuacdao e
padronizar procedimentos institucionais, sendo de conhecimento obrigatério e alcance
global, tanto para os servidores como para os agentes privados.

§ 12 Os dispositivos que regulam a mesma matéria devem ser consolidados
em um unico normativo.

§ 22 A edicdo de atos de carater normativo ndo pode ser objeto de delegacéo.

§ 32 O processo administrativo normativo da Susep deve observar as regras
estabelecidas em norma especiffica editada pela Autarquia.

Art. 42 Os atos normativos serao editados sob a forma de:
| - circular;

Il -instrucao normativa;

Il - portaria; e

IV - resolucao.



Paragrafo Unico. E permitida a edicdo de instrucdes normativas ou portarias
conjuntas.

Art. 52 As instrucdes normativas poderao ser editadas setorialmente por
unidade que integra a estrutura organizacional da Autarquia e, neste caso, o Chefe da
unidade tém a legitimidade para dar inicio e a responsabilidade por conduzir o processo
administrativo normativo, ficando responsavel pela assinatura e publicacao do ato.

Art. 62 As portarias de carater normativo somente poderao ser editadas por
unidade vinculada a autoridade competente, ndo podendo ser objeto de delegacao.

Art. 72 As circulares e as resolucbes editadas pela Susep serdao datadas,
assinadas e continuamente numeradas em sequéncia Unica.

Art. 82 As instrucdes normativas e as portarias serao datadas, assinadas e
continuamente numeradas em sequéncia Unica, por area de competéncia.

Art. 92 Os modelos-padrao dos atos administrativos normativos serao
disponibilizados pela area responsdvel pelo registro, organizacdo e manutencao dos
documentos da Susep.

Secao ll
Publicidade dos Atos Normativos

Art. 10. As portarias de cardter normativo externo, as circulares e as
resolucdes deverdo ser publicadas na integra no DOU com 0s respectivos anexos, sem
prejuizo de outras formas de publicidade, como disponibilizacdo na internet e na intranet, e
observada, no que couber, a Lein? 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 11. As portarias de carater normativo interno e as instrucdes normativas
deverao ser publicadas na integra em Boletim de Pessoal, sem prejuizo de outras formas
de publicidade, como disponibilizacao na internet e intranet, e observada, no que couber, a
Lein? 12.527, de 2011.

Art. 12. Os atos normativos publicados com incorrecao deverao ser retificados
mediante publicacdo no mesmo veiculo em que foi publicado o ato original, DOU ou
Boletim de Pessoal, apenas dos tdpicos alterados, emendados ou omitidos, com mengao
aos elementos essenciais a sua identificacdo, sendo necessaria assinatura do ato
retificador pelo mesmo signatério do ato original, ou por quem o substitua, respeitadas as
competéncias estabelecidas.

Paragrafo Unico. Na hipétese de a incorrecdo de que trata o caput deste
artigo ser de grande extensao ou comprometer a esséncia do ato, este devera ser
republicado na integra, assinado pela mesma autoridade competente para a assinatura do
ato original, ou por quem o substitua, respeitadas as competéncias estabelecidas.

Secao lll

Alteracao e Revogacao dos Atos Normativos

Art. 13. As alteracbes e revogacdes de atos normativos serao realizadas de
acordo com o que estabelecem o Decreto n? 9.191, de 2017 e o Decreto n? 10.139, de
2019, ou legislacao posterior.

Paragrafo Unico. O dispositivo de revogacao deverd enumerar,
expressamente, as normas ou disposicdes revogadas.

CAPITULO Il
ATOS ADMINISTRATIVOS NAO NORMATIVOS
Secao |
Atos Administrativos nao Normativos

Art. 14. Os atos administrativos nao normativos elaborados e assinados por
servidores da Susep no exercicio de suas competéncias sao considerados documentos de
carater oficial.



Art. 15. Os atos administrativos nao normativos serao editados sob a forma
de:

| -auto de infracao;

Il - carta homologatoria;

Il - certidao;

IV - despacho;

V - edital,

VI - notificacdo de lancamento de crédito;
VIl - oficio;

VIl - oficio circular;

IX - parecer;

X - parecer de orientacao;
Xl - portaria;

Xl - relatério;

Xlll - representacao;

XIV -resolucao; e

XV -termo de julgamento.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo nao limita nem afasta a utilizacdo de
outros atos pela Susep de carater nao normativo, nao se tratando de enumeracao
exaustiva.

Art. 16. As portarias de carater nao normativo poderdo ser editadas por
unidade vinculada a autoridade competente ou por sua expressa delegacao.

Art. 17. Os pareceres de orientacao e as resolucbes serao datados, assinados
e continuamente numerados em sequéncia Unica.

Art. 18. As portarias serao datadas, assinadas e continuamente numeradas
em sequéncia Unica, por drea de competéncia.

Art. 19. Os autos de infracdo, as cartas homologatérias, as certiddes, os
despachos, os editais, as notificacbes de lancamento de crédito, os oficios, os oficios
circulares, os pareceres, os relatérios, as representacdes, e os termos de julgamento
serdo sequencialmente numerados, por drea e por ano civil.

Art. 20. As certidoes devem ser expedidas, preferencialmente, de forma
automatizada, no sitio da Susep na internet, ficando, neste caso, dispensada a assinatura
e a numeracdo, em razao da validacao eletrénica gerada no sitio da Susep na internet.

Art. 21. Os modelos-padrao dos atos administrativos nao normativos serao
disponibilizados pela area responsavel pelo registro, organizacdo e manutencao dos
documentos da Susep.

Secao ll
Publicidade dos Atos Nao Normativos

Art. 22. As portarias de carater decisério de efeito externo, os editais, os
pareceres de orientacao e as resolucbes deverao ser publicados no DOU, em
conformidade com o que estabelece o Decreto n? 9.215, de 29 de novembro de 2017 e a
Portaria da Imprensa Nacional n? 283, de 2 de outubro de 2018, sem prejuizo de outras
formas de publicidade, como disponibilizacao na internet e na intranet, e observada, no
que couber, a Lein? 12.527, de 2011.

Paragrafo Unico. Quando o parecer de orientacdo revelar situacdo alcancada
por sigilo em regulamentacao da Autarquia, deverd, apds aprovado, ser redigido de modo
a sintetizar a orientacao para conhecimento de terceiros.

Art. 23. As portarias de carater decisério que tratarem de assunto com
repercussao exclusivamente interna serao publicadas em Boletim de Pessoal, sem prejuizo
de outras formas de publicidade, como disponibilizacao na internet e intranet, e observada,
no que couber, a Lein® 12.527, de 2011, ficando dispensada a publicacao em DOU.



CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Com a entrada em vigor desta Resolucdo, as revogacdes ou
alteracbes de normas editadas por Deliberacao serao efetuadas por Resolucao e as
revogacOes ou alteracdes de normas editadas por Instrucao serao efetuadas por Instrucao
Normativa.

Art. 25. Fica revogada a Deliberacao Susep n2 180, de 28 de julho de 2016.
Art. 26. Esta Resolucao entra em vigor em 12 de setembro de 2021.
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Sel o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por SOLANGE PAIVA VIEIRA
(MATRICULA 1296472), Superintendente da Susep, em 24/08/2021, as
12:50, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. artigos
369, 405 e 425 da lein? 13.105/2015 c/c Decreto n? 8.539/2015 e
Instrucdes Susep 78 e 79 de 04/04/2016 .

Py A autenticidade do documento pode ser conferida no site
i https://sei.susep.gov.br/sei/controlador_externo.php?
d acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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