OFICIO-CIRCULAR/CVM/SIN/N® 003 /2000

Rio de Janeiro, 11 / 05 /2000

Assunto: Informacoes sobre administradores de carteira previstas na Instrucao CVM n° 306/99

Prezados Senhores,

O artigo 12 da Instrugdo CVM n© 306/99, abaixo transcrito, estabelece as informagdes que devem ser
enviadas por todos os administradores de carteira de valores mobilidrios até 31 de maio de cada ano.

Art. 12. O administrador de carteira de valores mobiliarios, pessoa natural ou juridica,
deve encaminhar a CVM, até o dia 31 de maio de cada ano, informacbes relativas as
carteiras que administre, conforme estabelecido nos Anexos I e II desta Instrucdo, além
de informacbes cadastrais atualizadas, de acordo com o disposto nos Anexos III ou 1V,
conforme o caso.

Com o objetivo orientar o envio dessas informacdes, apresentamos a seguir os procedimentos que devem ser
adotados.

( I ) Envio de informacgdes através do site da CVM na Internet:

O envio das informagGes sera feito através do site da CVM na Internet - www.cvm.gov.br - seguindo o
trajeto:

ENVIO DE DOCUMENTOS
INFORMAGOES CADASTRAIS DE ADMINISTRADORES DE CARTEIRAS.

O acesso é feito através da tela Informe Cadastral de Administrador de Carteira, digitando-se o
CNPJ/CPF e a Senha do administrador de carteira.

Os administradores que ja enviam informacoes relativas a fundos de investimentos em acdes devem utilizar a
mesma senha. Os administradores que ainda ndo tém senha, devem solicita-la através do endereco eletronico
gic@cvm.gov.br.

( II ) Informacgdes Cadastrais — Anexos III e IV:

As informacOes dos Anexos III e IV devem ser enviadas por todos os administradores pessoas juridicas ou
fisicas, preenchendo os campos das telas correspondentes no Informe Cadastral de Administrador de
Carteira.

Os campos referente a CNPJ/CPF e nome aparecerdo na tela porém ndo poderdo ser alterados. Caso haja
necessidade de alteracdo/correcdo, devera ser feito contato através do enderego eletrénico gic@cvm.gov.br.

Apds a entrada dos dados é emitido um Protocolo de confirmagao, com data e hora do envio dos dados.
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Chamamos atencdo para o preenchimento dos seguintes itens campos:
a. Administrador de Carteira PESSOA FISICA:

Pessoa Juridica da qual seja Diretor ou Soécio Gerente responsavel pela prestacdao de
Servicos de Administracdo de Carteira de Valores Mobiliarios:

Caso o administrador de carteira - pessoa fisica — seja o responsavel pela administragdo de carteira de
alguma pessoa juridica, devera ser selecionado o nome desta empresa.


mailto:gic@cvm.gov.br
http://www.cvm.gov.br/
mailto:gic@cvm.gov.br

Caso contrario, devera ser selecionada a opcao: Ndo associado a nenhuma instituicao.

Pessoa Fisica ou Juridica contratada para prestar Servicos de Analise de Titulos e Valores
Mobiliarios:

Neste campo devera ser selecionado o nome do administrador de carteira ou consultor de valores
mobilidrios com o qual tenha sido contratado servicos de analise de titulos e valores mobiliarios.

Caso contrario, devera ser selecionado o nome do proprio administrador de carteira que esta enviando a
informagao cadastral.

Exerce atualmente a administracao de alguma Carteira de Valores Mobiliarios, na qualidade
de pessoa fisica?

Neste campo, devera ser feita a opcdo Sim caso o administrador de carteira — pessoa fisica - esteja
administrando alguma carteira na qualidade de pessoa fisica ou tenha administrado no ultimo ano. Esta
opcao da acesso a tela de entrada de dados das carteiras.

Caso esteja administrando carteiras através de alguma entidade - pessoa juridica - ou nao tenha
exercido administracdo de carteira no Ultimo ano, a opcdo devera ser Nao. (os dados das carteiras
administradas serdo informados através da pessoa juridica).

Como exemplo, no caso de Fundos ou Clubes de Investimento em Acdes, as informacdes sobre as
carteiras sdo enviadas através da pessoa juridica que seja o administrador do Fundo ou Clube.

b. Administrador de Carteira PESSOA JURIDICA:

Diretor Responsavel ou Sécio Gerente responsavel pelos Servicos de Administracao
de Carteira de Valores Mobiliarios:

Devera ser selecionado o nome da pessoa fisica responsavel.

Caso o0 nome da pessoa nao seja encontrado no cadastro, devera ser feito contato
através do endereco eletrénico gic@cvm.gov.br.
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Pessoa Fisica ou Juridica contratada para prestar Servicos de Analise de Titulos e
Valores Mobiliarios:

Neste campo devera ser selecionado o nome do administrador de carteira ou
consultor de valores mobilidrios com o qual tenha sido contratado servigos de
analise de titulos e valores mobiliarios.

Caso contrario, devera ser selecionado o nome do préprio administrador de carteira
que esta enviando a informacgdo cadastral.

Exerce atualmente a administracao de alguma Carteira de Valores Mobiliarios ?

Neste campo, devera ser feita a opcdo Sim caso o administrador de carteira -
pessoa juridica - esteja efetivamente administrando alguma carteira ou tenha
administrado no Ultimo ano. Esta opcao da acesso a tela de entrada de dados das
carteiras. Caso tenha administrado alguma carteira de titulos e valores mobiliarios,
porém na data base de 31/03/00 tais carteiras estejam com a posicao "zerada”,
devera ser feita opcao Sim e os campos deverdo ser preenchidos com "zeros".

Caso nao tenha exercido administracdo de carteira no Ultimo ano, a opgdo devera
ser Nao.

( II1I ) Carteiras administradas — Resumo e Ativos — Anexos I e II:

Para o preenchimento destes anexos devem ser observados os seguintes critérios:

Anexo I: CARTEIRAS ADMINISTRADAS - RESUMO
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ANO DE: data base 31/03/00 (ja preenchida na tela)
NUMERO DE CARTEIRAS: numero de carteiras individualizadas, por cada tipo de investidor.

VALOR DAS CARTEIRAS * R$ (mil): Valor apurado de acordo com os mesmos critérios utilizados
para a determinacdo do valor de carteira dos fundos mutuos de investimentos em agoes.

TIPO DE INVESTIDOR:

Pessoa Fisica Carteiras individuais de pessoas fisicas

Pessoa Juridica - nao Pessoas juridicas ndo classificadas como financeiras
financeiras ou
institucionais

Carteiras de Carteira propria de bancos, corretoras, distribuidoras
Instituicoes Financeiras

Fundos de Pensao Entidades abertas e fechadas de previdéncia privada
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TIPO DE INVESTIDOR (cont,):

Seguradoras Companhias seguradoras e sociedades de capitalizacao
Fundos de Renda FITVM e FICFITVM

Variavel

Fundos de FIF, FAQFIF, FIEX

Investimento
Financeiro e Outros

Outros Investidores P.ex.: Investidores estrangeiros, Clubes de
Institucionais Investimento, ...
(especificar)

Anexo II: CARTEIRAS ADMINISTRADAS - ATIVOS
ANO DE: data base 31/03/00 (ja preenchida na tela).

VALOR DAS CARTEIRAS * R$ (mil): Valor apurado de acordo com os mesmos critérios utilizados
para a determinacdo do valor de carteira dos fundos mutuos de investimentos em agdes.

TIPO DE ATIVO:

Acoes AcOes de emissao de companhias com registro na CVM
Debéntures Debéntures conversiveis ou simples
Outros valores Valores mobilidrios cuja distribuicdo tenha sido objeto

mobiliarios de registro na CVM;




Certificados ou recibos de depdsito de valores
mobilidrios, regulados pelo Conselho Monetario
Nacional - CMN ou pela CVM;

Depositary Receipts, negocidaveis no mercado
internacional, com lastro em valores mobiliarios de
emissao de companhias abertas registradas na CVM

acoes emitidas por companhias signatarias do Tratado
de Assungdo (MERCOSUL) ou certificados de depdsitos
destas agbes admitidos a negociagdo publica no
mercado de valores mobilidrios brasileiro

Quotas de fundos de
renda variavel

Cotas de FITVM e FICFITVM

Quotas de Fundos de
Inv. Financeiro

Cotas de FIF, FAQFIF e FIEX

Quotas de outros

FGTS, Empresas emergentes, imobilidrio, ...;

fundos

FINOR, FINAM, .... ;

Cotas de fundo de investimento no exterior;
Opgcoes Prémios pagos
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TIPO DE ATIVO (cont,):

Margens - Garantias

Margens das posicdes compradas em mercado futuro
Margens das posigdes vendidas em mercado futuro
Margens das posicdes vendidas em mercado a termo

posicoes em mercados derivativos, envolvendo
contratos referenciados em acoes, indices de acdes ou
taxa de juros, realizados em mercados organizados em
pregdo ou em sistema eletronico que atenda as
mesmas condicoes dos sistemas competitivos
administrados por bolsas de valores, por bolsas de
futuros ou por mercados de balcao organizado;

Outros ativos

Titulos publicos de emissdo do Tesouro Nacional ou do
Banco Central do Brasil;

Titulos de renda fixa de emissao de instituicdes
financeiras;

Contratos de commoditties, cambio, ouro, ...;

operagoes de empréstimo de acbes, na forma regulada
pela CVM; e

operacoes compromissadas, de acordo com a
regulamentacao do CMN




Quaisquer outros esclarecimentos poderdo ser obtidos na Geréncia de Credenciamento de Investidores
Institucionais pelos telefones (0xx21) 212-0218 ou 212-0219 ou, ainda, pelo endereco eletrbnico
gic@cvm.gov.br.

Atenciosamente,

Original assinado por

CARLOS EDUARDO P. SUSSEKIND

Superintendente de Relagdes com Investidores Institucionais

Fale com a CVM
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